ﬁ AZORBAYCAN RESPUBLIKASININ
DOVLOT STATISTIKA KOMITOSI

Keyfiyyatin idara edilmasi sisteminin
daxili auditlorinin aparilmasi iizra
yaddas kitabc¢asi

Baki — 2013



Azorbaycan Respublikasi

Dovlat Statistika Komitasinin
12.04.2013-cii il tarixli, 30/07

nomrali soroncamu ilo tosdiq edilmigdir.

Keyfiyyatin idard edilmasi sisteminin
daxili auditlorinin aparilmasi izra
yaddas kitabcasi






GIRIS

Rosmi statistikada molumatlarin hazirlanmasi1 proseslorinin  beynolxalq
standartlara uygun tokmillosdirilmasi, bu sahado sonadlosdirmo iglorinin vahid
standartlar osasinda aparilmasi vo statistik molumatlarin keyfiyyotinin daha da
artirtlmast  mogqsadilo  Dovlat  Statistika Komitasi o0z faaliyyatini Beynalxalg
standartlagsdirma taskilati (ISO — International Organization for Standardization)
torafindon yaradilan “Keyfiyyati idaroetmo sistemlori. Toloblor” iSO 9001:2008
beynolxalq standartinin ta/ablari ¢arcivasinda hayata kegirir.

ISO 1947-ci ildo qurulan vo hoyata kegirdiyi standartlasdirma islori
noticosindo miixtolif saholordo foaliyyst gostoron miiossiso vo togkilatlarin
foaliyyatinin somaraliliyini artiran Beynolxalq standartlasdirma toskilatidir. ISO
9001:2008 standart1 ISO standartlarinin bir ndvii olmagla Keyfiyyatin idaroedilmasi
sisteminin qurulmasi sahasindo totbiq olunmasi lazim olan sortlorin vo standartlarin
gostorildiyi sonadlor toplusudur.“ISO 9001” standartin adi,“2008”rogomi iso bu
doyisikliyin 2008-ci ilde oldugunun géstoricisidir (ISO 9001:2008 versiyast).

“Keyfiyyati idaroetmo sistemlori. Toloblor” ISO 9001:2008 beynslxalq
standartinin asas toloblorini asagidaki kimi qruplasdirmagq olar:

- Keyfiyyati Idars etmo Sistemi (KIS): toskilat KiS yaratmali va onun fasilosiz
olaraq tokmillogdirilmosini tomin etmolidir. Bura KIS proseslorinin taninmasi, onun
somarali yerino yetirilmosinin tomin olunmasi vo fasilosiz tokmillogdirilmosi
daxildir. KiS-in sonodlosdirilmasino daha ¢ox keyfiyyot siyasoti, keyfiyyot {izro
vosait, keyfiyyoto nozarot iisullar1 vo somarsli idarsetmo iigiin tolob olunan
molumatlar daxildir;

- Idaroetmonin mosuliyyati: toskilatin ali rohbarliyi KiS-in tokmillogdirilmasi
vo hoyata kegirilmosi ii¢iin miimkiin olan ehtiyatlar1 vo keyfiyyot sahosindo
mogsadlorin  toyin edilmosino tominat vermoklos, istifadogilorin  (alicilarin,
miistorilorin) tolobatlarini miioyyon vo tomin etmoyin vacibliyini qeyd etmali,
keyfiyyot siyasotinin yaradilmast vo elan edilmosi yolu ilo KiS-in
tokmillosdirilmasi va icrasi tiglin dolillori togdim etmolidir;

- Ehtiyatlarin idaro edilmosi: toskilat miistorilorin tolobatinin tomin olunmasi
vo KiS-in aparilmasi, dostoklonmasi vo fasilosiz tokmillosdirilmosi iigiin tolob
olunan ehtiyatlar1 tomin etmolidir. KIS-in is¢i heyati solahiyyatli olmali, keyfiyyot
maqsadlarinin vacibliyi sahasinds yaxsi tolim ke¢gmis vo bu sahade kifayot qodor
molumatli olmalidir;

- Mbohsulun reallasdirilmasi: somoroli istehsal {i¢iin togkilat proseslori
planlagdirmali vo tokmillosdirmalidir. Bura mohsul ehtiyaclarimin vo keyfiyyat
sahosindo moqsadlorin  miioyyon edilmasi, miistorilorlo somoarali  slagelorin
yaradilmasi, mohsulun geri qaytarilmasi ilo alagodar orizo vo sikayatloro baxilmasi,
materiallarin planlasdirilmas1 vo islonmasi, proseslor vo noticolor, miivafiq
yoxlamalar, tosdiq etmolor, monitoring, toftis vo sinaq prosedurlar1 daxildir;

- Miioyyan etmo, tohlil vo tokmillosma: toskilat KiS-in somaraliliyinin fasilosiz
olaraq tokmillosdirilmosi, mohsullarin spesifikasiyalara uygun golmosi tligiin tolob
olunan proseslorin monitoringini, miioyyon edilmasini vo tohlili proseslorini
planlagdirmali vo icra etmoalidir.



ISO 9001:2008 standartlar seriyasinin toloblorindon biri olan Keyfiyyoti idara
etma sisteminin daxili auditlori statistik proseslorin vo mohsullarin keyfiyyatini
yaxsilagdirmagq, statistik proseslorin idaro edilmasi sisteminin, nozarat vo idaragilik
proseslorinin somaraliliyinin qiymatlondirilmasi istigamotindo keyfiyyoti idaro etmo
sisteminin osas elementlorindon biridir. Keyfiyystin daxili auditi keyfiyyastin
monitoringinin asas alati hesab edilir vo prinsipco keyfiyyatin daxili auditi har bir
biznes-prosesin somoarali gqiymatlondirmo mexanizmlorindon biri olmaqla, statistik
mohsullarin  istehsali  prosesinin  inkisafin1  izlomok vo  keyfiyyatinin
yaxsilasdirilmasina dair tovsiyalorin verilmoasi li¢ilin vacib elementdir.

Keyfiyyotin idaro edilmosi sisteminin daxili auditlori “Keyfiyyotin idaro
edilmosi siteminin auditi” nin rohbar sonadi olan iSO 19011:2011 beynalxalq
standartt  corcivosindo hoyata kegirilir  vo Dévlatstatkomun ~ KIS-nin
yaxsilasdirilmas: iiciin imkanlarin askarlanmas1 vo KIS-in asagidakilara no
doracado cavab verdiyini yoxlamaq maqsadilo hoyata kegirilir:

- IS0 9001:2008 beynoalxalq standartin tolobloring;

- Doévlotstatkom KIS KV 01-12 sonadinin talobloring;

- Ddovlatstatkomun hiiquqi aktlarinin toloblaring;

- KIS-in tatbigine, somaraliliyina va islok vaziyyotdo saxlanilmasina.

Dovlot Statistika Komitasi SO 9001:2008 beynalxalq standartinmn toloblori
ilo yanasi, 6z foaliyyotino dair qiivvados olan ganun vo normativ sonadlori,
beynolxalq praktikaya osaslanan metodologiyalar1 vo 2011-ci ilin 28 sentyabr
tarixindo Avropa Statistika Sistemi Komitosinin iclasinda qobul edilmis Avropa
statistiklori ii¢lin normalar maocollosinin bazasi1 osasinda islonib hazirlanmis
Azorbaycan Respublikasi Dovlot statistika organlarinin normalar mocollosini do
asas gotiiriir. Dovlot statistika orqanlarinin normalar macallosi institutsional miihiti,
statistik molumatlarin vo onlarin noticolorinin istehsal prosesini ohato edon 18
prinsipa asaslanir. Bu prinsiplor asagidakilardir:

- Peso miistoqilliyi;
Molumatlarin toplanmasi tizra solahiyyat;
Ehtiyatlarin kifayatliliyi;
Keyfiyyatin tomin edilmaosi iizro 6hdogilik;
Statistik malumatlarin konfidensialligi;
Obyektivlik va qarazsizlik;
Pesokar etikanin va faaliyyatin idars edilmasi;

- Foaliyyatin somoraliliyi;

- Daimi tokmillosmo;

- Statistik metodologiyalarin osasliligi;

- Statistik tisullarin uygunlugu;

- Statistik foaliyyatin hoyata kegirilmosinds torofdasliq alagolori (Respondentlora

diison yiikiin azaldilmasi);

- Qonasotgilik;

- Aktualliqg;

- Daqiqlik va etibarliliq;

- Vaxth - vaxtinda olma vo tam yerino yetirmo;
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- Anlasiqliliq ve aydinliq;
- Ardicillig/uygunluq va qarsiligh slaqe/

Keyfiyyatin idars edilmasi sisteminin daxili auditlorinin aparilmasi iizra
yaddas kitabgasi audit prosesini, auditin togkilini vo onun prosedurlarini izah edir.
Daxili auditlorin aparilmasi lizre yaddas kitabg¢asinin hazirlanmasinda asas mogsad
Keyfiyyeatin idare edilmosi sistemi lizro daxili auditlorin aparilmasi qaydalarini,
prosedurlarini, prinsiplorini vo s. tolimatlar1 bir araya gotirmokls, golocokds
struktur bolmolordo audit aparan auditorlara, homg¢inin bu sahoado tocriibasi az olan
auditorlara komoklik géstormokdon ibaratdir.



I Umumi miiddoalar

Termin va toriflor

Keyfiyyatin daxili auditi -audit meyarlarinin (ISO 19011:2011) na doracada
yerino yetirildiyini miioyyan etmok mogsadi ilo audit siibutunun oldo edilmosi,
onun obyektiv giymoatlondirilmosi iizro sistematik, miistoqil vo sonodlosdirilmis
prosesdir.

Auditin obyekti - Dovlotstatkomun statistik islor programinda noazordo
tutulmus miiayinalar, statistik biznes proseslor va foaliyyatlordir.

Keyfiyyat iizro daxili auditor - daxili auditi aparmaga solahiyyati olan vo
auditor tayin edilmis miitoxassis.

Audit qrupu - audit qrupu 2 vo daha artiq auditorlardan formalasir.
Auditorlarin say1 audit sahasindon asilidir. Audit qrupundan bir soxs qrup rohbari
(bas auditor) toyin edilir.

Auditin hacmi - auditin miiddoti vo ohato dairasidir (auditin aparilma
yerinin, foaliyyotin vo proseslorin (altproseslorin) tosviri vo auditin aparilmasina
ayrilan miiddotdir).

Audit program - konkret dovr {iciin planlasdirilmis vo konkret mogsadlora
catmaga yonoaldilmis bir vo ya bir ne¢o auditin mocmusudur.

Audit plani - audit lizro foaliyyat vo todbirlorin tosviridir.

Audit meyarlar - statistik proseslorin vo mohsullarin keyfiyyatino qoyulan
talablordir.

Auditin siibutu - audit meyarlarina aid olan vo yoxlanilan sonadler, geydler,
fakt1 tosdiq edon bildirislor vo basga informasiyalardir.

Auditin naticasi - keyfiyyatin daxili auditinin naticasi auditin moagsadlorini
va biitlin audit qorarlarin1 nazars aldiqdan sonra audit qrupu torafindan verilir.

Uygunsuzluq - gobul edilmis toloblora omoal olunmamasi.

Sarista - is¢i heyotinin 6z vozifalorini hoyata ke¢irmok ii¢iin lazim olan bilik
va tocriiboyo malik olmasi.

Qabagqlayic1 tadbir - potensial uygunsuzlugun vo ya digor arzu olunmaz
voziyyatin sabobinin aradan qaldirilmasina yonoldilmis faaliyyatdir.

Tashihedici tadbir - agkar edilmis uygunsuzlugun vo ya digor arzu olunmaz
voziyyatin aradan qaldirilmasina yonaldilmis foaliyyatdir.

Noazarat auditi - keyfiyyotin daxili auditindon sonra tovsiyalorin va tadbirlor
planinin icrasina nozarat.

Rohbarlik  torafindon  tahlil - Dovlotstatkomun KiS-nin  daim
tokmillagdirilmasinin, tam uygunlugunun, somaraliliyinin va 19 yararliliginin tomin
edilmasi mogsadils ilde bir dofadon az olmayaraq Dovlatstatkomun rahbarliyi
torafindan sistemin tohlili.

Mbohsul - har hansi faaliyyat vo ya prosesin (alt proseslorin) noticosidir.




Hiiqugqi asaslar (Oanunvericiliys asaslanma)

- “Rosmi statistika haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanunu;

- “Dovlst qullugu hagqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu;

- “Etik davranis qaydalar1 haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu;

- “Dovlet Statistika Komitasi haqqinda 9sasnamo”;

- “Dovleat Statistika Komitasi haqqinda Reqlament”;

- “Keyfiyyatin idars olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 s6basi haqqinda

osasnamo’’;
- “Keyfiyyetin idars olunmasi vo informasiya texnologiyalari s6basi hagqinda
Reqlament”;

- Statistik islor programi;

- “Keyfiyyoti idaroetmo sistemlori. Osas miiddoalar vo liigot” ISO 9000:2005
Beynalxalq standarti;

- “Keyfiyyoti idareetma sistemlori. Taloblor” ISO 9001:2008 Beynalxalq
standarti;

- “Keyfiyyatin idaro edilmosi siteminin auditi” rohbar sonodi, iSO
19011:2011 beynolxalq standarti;

- “Keyfiyyati idaroetmo sistemlori. Toloblor” AZS ISO 9001:2009
Azorbaycan Respublikasinin Dévlot standarti;

- “Keyfiyyat iizro vosait” (Dovlotstatkom KIS KV 01-12);

- “Sonadlerin idara edilmasi” sanadlosdirilmis proseduru (Dévlotstatkom KIS
SP 01-12);

- “Toshihedici vo qabaglayici todbirlorin idaro edilmosi” sonoadlosdirilmis
proseduru (Dévlotstatkom KiS SP 05-12);

- “Yazili geydlerin idars edilmasi”sanadlagdirilmis proseduru (Dovlotstatkom
KIS SP 02-12);

- “Uygunsuzluglarin  idaro edilmosi” sonadlosdirilmis  proseduru
(Dévlatstatkom KIS SP 04-12);

- “Rohborlik torafindan tohlil” sanadlasdirilmis proseduru (Ddvlotstatkom KIS
SP 06-12);

- “Statistik biznes-prosesin imumi modeli”: Dovlot Statistika Komitosinin

04.09.2012-ci il tarixli, 66/07 ndmrali gorari ilo tosdiq edilmisdir.

Dovlatstatkomda daxili auditlorin magsad vo vazifalori

Keyfiyyatin daxili auditlorinin moqsadi statistik proseslora vo mohsullara dair
miloyyon olunmus standartlara riayot edilmosino baxis kecirmok vo KiS-in
tokmillagdirilmasi iigiin tovsiyalor vermak, homginin statistik mohsulun miiayyon
keyfiyyat soviyyasini tomin edon mdvcud keyfiyyst foaliyyati vo keyfiyyatin idaro
edilmasi lizra sobalorde goriilon islori doqiqlikle askara ¢ixarmaq vo keyfiyyatin
idars edilmasinin yaxsilasdirilmasina dair tokliflor vermokdir.



Keyfiyyatin idara edilmasi sisteminin daxili auditlorinin vazifalarini asagidaki
kimi qruplasdirmagq olar:

- Qiuvvado olan Azorbaycan Respublikasinin qanunvericiliyino vo
Dovlotstatkomun normativ xarakterli aktlarina vo gostoriglorine riayot
olunmasinin tomin edilmasi;

- Statistik proseslorin tonzimlonmosi vo idaro edilmosi voziyyatinin
arasdirilmas;

- Daxili nozarat sisteminin tokmillosdirilmasi;

- Yeni metodologiyalara osaslanan statistik sistemlorin vo proseslorin
hazirlanmasinda miivafiq tovsiyslarin verilmasi;

- Saho sbbolori iizro “Statistik proseslorin idars olunmasi standartlar1 vo
xaritosi’nin islok vaziyystds saxlanilmasina nozarat;

- Qeyri - saha sobolari tizro “Proseslorin idars olunmasi standartlari vo
xaritasi” nin 1slok voaziyyatds saxlanilmasina nazarat;

- “Keyfiyyati idaroetms sistemlori. Taloblor” ISO 9001:2008 Beynolxalq
standartinin islok voziyyotdo saxlanilmasina nozarat.

Daxili auditin prinsiplori

Audit foaliyyoti iizro auditorlarin miistoqil noticolorini tomin etmok,
homg¢inin audit foaliyysti zamani auditorlarin  davranigini  vo  yanagmasini
miioyyon etmak iigiin audit foaliyyati asagidaki prinsiplors uygun olaraq icra edilir:

Osas prinsiplor - Audit foaliyyatini yerino yetirdiklori zaman auditorlarin
davranigt vo daxili auditin icrast zamani auditorlarin masuliyyati ilo bagh - etik
davranis, adalatlilik, pesokarliq, miistaqillik, fakta osason yanasma, toxunulmazliq
vo moxfilik, fikri vo naticalori ifado etmokdo auditorlarin soxsi masuliyyati,
auditorlarin davamli peso tolimi;

Xiisusi prinsiplor -Statistik proseslorin vo mohsullarin keyfiyyatini nazora
almaqgla audit naticalorinin dolgunluguna aiddir - audit prosesi zamani1 omokdasliq
etmok, toqdim olunan sonoadlori yoxlamaq, yaxst statistik tocriiboni hoyata
kec¢irmoak.

Kevfivvatin idara edilmoasi sisteminin daxili auditlorinin ohato
sahasi

Dovlatstatkomda aparilan daxili auditlorin sahasi keyfiyystin daxili auditinin
obyekti olan statistik proseslori (marhalolori/altproseslori), mohsullart  vo
Dovlotstatkom  torofindon  ISO  standartlar1  osasinda  miioyyon  olunmus
Sonodlosdirilmis prosedurlar1 (“Sonadlorin idare edilmosi”, “Yazili geydlorin idars
edilmosi”, “Uygunsuzluglarin idaro edilmosi”, “Toshihedici vo qabaglayici
todbirlorin idars edilmosi”) vo hor bir struktur bélme lizro hazirlanmis proseslorin
idaro olunmasi standartlar1 vo xoritosini ohato edir. Keyfiyyotin audit sahosi audit
planinda miioyyan edilir.



Yanasma

Statistik proseslorin vo mohsullarin keyfiyystinin daxili auditi miisahido vo
stibutlara osaslanir.Tolob olunan sonadlor audit planinda miisyyan edilir. Bu
sanadlar yoxlanilan hissa torafindon auditorlara toqdim olunmalidir.

Statistik proseslorin vo mohsullarin keyfiyyotinin daxili auditi qarisiq
yanagsmaya osaslanir. Qarigsiq yanagsma Oziindo ononovi vo analitik yanasmani
birlosdirir.

Onanavi yanagma audit prosesinin dord marholasini shato edir:

- Planlagdirma vo hazirhgq;

- Dévoatstatkomda KIS-in auditlorinin aparilmast;

- Dovlotstatkomun KiS-in auditlorinin  noticolorinin  rosmilosdirilmasi
(hesabat);

- Yoxlama vo nozarot auditi (izlomo).

Analitik yanagsma asagidaki istiqgamotlori ohato edir:

-moOvcud keyfiyyat hesabatlarinin tortibatinin beynalxalq toskilatlarin tovsiys vo
talablorine uygunlugunun qiymatlondirilmasi;

- statistik prosesin marhalolorinds giiclii va zaif cohatlorin qiymotlondirilmasi.

II Keyfiyyatin daxili auditinin aparilmasi prosesi.

Dovlotstatkomda  daxili auditlorin aparilmasi1 prosesi (Daxili auditlorin
aparimast prosesi hazirki sonadin 1 nomrali alavasinds verilmigdir) dord
morhaloni ohato edir:

1. Planlagdirma vo hazirliq;

2. Dovatstatkomda KiS-in auditlorinin aparilmast;

3. Dovlotstatkomun KIS-nin auditlorinin  noticolerinin  rosmilosdirilmasi
(hesabat);

4. Yoxlama vo nozarot auditi (izlomo).
1.Planlasdirma_va hazirlig

Keyfiyyotin daxili auditinin planlasdirma vo hazirliq morhalosi noinki
auditorlar, homginin yoxlanilan struktur bolmo iiglin on vacib maorhalolordon
biridir. Keyfiyystin daxili auditi baglamamisdan Onco audit faaliyysti vo audit
prosedurlar1 rohborllik vo keyfiyyot ilizro niimayondo ilo razilasdirilmalidir.
Keyfiyyotin daxili auditorlar1 torofindon yoxlanilacaq proses vo ya mohsullara
mosul olan soxslor Oncodon xobordar olmalidirlar. Planlasdirma vo hazirliq
morholosi 6ziindo asagidaki altmorhololori birlogdirir:

1.1 Illik audit programimin hazirlanmast - har toqvim ilinin dekabr ayinda
Keyfiyyatin idaro olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 sébaosi torofindon illik
audit programi hazirlanir  vo auditlorin mogsadlorini, yoxlanilacaq struktur
bolmoalorinin adlarmi, auditlorin obyektini, auditlorin aparilma miiddotini, bas
auditorun (auditorlarin) soyadi, adi, atasinin adini, auditlorin aparilmasi vo ya
miiddatlorinin doyisdirilmasini, cari ildo yoxlanilacaq proses vo mahsullar haqqinda
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qeydlorini dziinda birlosdirir. Illik audit programi Dévlatstatkomun sodri torafindon
tosdiqlonir, audit programi tosdiq edildikdon sonra 3 (li¢) is glnii orzindo
Dévlotstatkomun  struktur  bdlmoelorinin  rohbarlorine géndorilir  (“Illik  audit
programi” hazirkr sanadin 2 nomrali alavasinda verilmisdir).

1.2 Auditorlarin secilmasi - Keyfiyyotin daxili auditorlarinin se¢imi
(miitoxassislorin peso vo bacariq keyfiyyatlori nozors alinmaqla) Dovlststatkomun
0z is¢i heyoti arasindan secilir vo rohborlik torofindon tosdiq edilir. Auditorlarin
se¢cimindo moqsad miixtolif sébolordon miitoxassislori 6zlindo birlosdiron “auditor
birliy1” yaratmaqdir (auditorlarin ixtisasina, tacriibasina va soxsi keyfiyyatlorina
qoyulan taloblor hazirki sanadin 3 nomrali alavasinda verilmisdir).

1.3 Auditorlarin tolimi - Auditlor hazirlighh vo attestasiyadan ke¢mis
auditorlar torofindon hoyata kecirilir vo auditorlar audit normalari, gaydalar1 vo
proseduralari, miisahibo texnikasi, hesabat vermok vo auditin naticolorini togdim
etmok sahosindo hazirlagdirilirlar. Dévlotstatkomun KIS-in audit programi va
auditorlarin  hazirlanmasina {imumi rohborlik Rohborliyin  keyfiyyot {izro
nlimayondosi torafindon hoyata kegirilir.

1.4 Audit qrupunun va bas auditorun tayin edilmasi. Rohborliyin keyfiyyot
lizro nlimayondosinin toqdimatina (Dovlatstatkomun soadrino) osason, hazirliq
kecmis auditorlardan ibarst audit qrupu yaradilir vo har qrupun qrup rohbori (bas
auditor) vo 2-3 auditoru olur ( Bas auditorun vazifa va salahiyyatlori hazirki sanadin
4 nomrali alavasinds verilmisdir).

Qeyd: Auditorlar bilavasito isladiklori sahani yoxlaya bilmazlor.

1.5 Audit plamimin hazirlanmasi. Dovlatstatkomun KiS-in  auditlori
aparilmazdan ovval auditorlar torofindon audit plant hazirlanir. Audit plani
hazirlanarkon auditor auditin hacmini, maqsadlorini vo miiddatini miioyyanlasdirir
(“Audit plan1” hazirki sanadin 5 nomrali alavasindas verilmisdir).

Audit plan1 hazirlandigdan sonra audito baglama tarixino an az1 5 (bes) is
giinii galanadok Rohborlik torofindon tosdiq edilir vo 5 (bes) 1s glinii miiddatindo
auditor torofindon Dovlotstatkomun yoxlama aparilacaq struktur bdlmosinin
rohbarino gondorilir.

Zorurat yarandigda Dovlotstatkomun KiS-in planlasdirilmis auditlorinden
basqa Dovlotstatkomun sodri ilo razilasdirilaraq asagidaki hallarda plandan konar
auditlor aparila bilor:

- uygunsuzluglar agkara ¢ixarildiqda;

- istehlakg¢ilardan sikayot vo iddialar daxil olduqda;

- Dovlotstatkomun  istonilon omokdasinin  osaslandirilmis  yazili
miiraciating 9sasan;

- Déovlotstatkomun KiS-in ovvallor aparilmis auditlori noticosindo
askarlanmis uygunsuzluglarin aradan qaldirilmasinin yoxlanmasi
maqsadila.

Qeyd: Auditin aparilmasi planda gostorilon vaxtda miimkiin olmadigda,
Rohborliyin adina sabab gostorilmaklo togdimat yazilir. Rohboarliyin  auditin
miiddatinin dayisdirilmasi barada qararindan sonra Keyfiyyatin idara olunmast va
informasiya texnologiyalart s6basi tarafindon audit planinda miivafiq dayisikliklor
apartlir. 9gar auditin vaxti bir ay va daha artig miiddata dayisdirilorsa, Rahbarliyin
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keyfiyyat iizra niimayandasi tarafindon Déviatstatkomun KIS-in audit programinin
6-ci1 siitununda “Auditin vaxti tarixa kecirilmisdir” qeydi yazilir.

1.6 Ilkin yoxlama - Bu altmarholads audit ti¢iin vacib olan senadlor toplanib
yoxlanilmalidir.Y oxlanilan hisso auditorlar torofindon tolob edilon va siyahisi audit
planinda olan vacib sonadlari toplayib hazirlanmalidir.

2. Diviatstatkomun KIS-in daxili auditlovinin aparilmasi

Auditorlar audito baglamazdan avval miivafiq struktur bolms iizro “Daxili
auditin sorgu voraqi’na (Daxili auditlorin sorgu varaqalori hazirki sonadin 9
nomrali alavasinda verilmisdir) nozor yetirmoli vo Dovlotstatkomun struktur
bolmasinin rohboari ilo aparilacaq auditin toforriiatlarini, audito baslama vaxtini,
sonad va materiallarin togdim edilme imkanlar1 va sartlorini va s. daqiqlasdirirlar.

Audit zamani asagidakilar tohlil edilir:

» Dovlotstatkomda miioyyanlosdirilmis proseslorin hayata kegirilmoasi;

> ISO 9001:2008 beynalxalq standartinin va Dovlatstatkomun KiS-in

sonadlarinin toloblorine amal olunmasi;

» sonadlorin vo yazili qeydlorin idara edilmasi iizro prosedura amol olunmast;

» Dovlatstatkomun struktur bolmosinin omokdaglarinin foaliyyati;

» toshihedici vo qabaglayici todbirlorin hoyata kegirilmasi;

» sonad dovriyyasi lizra vazifa va tapsiriglarin vaxtinda icra olunmas.

Auditin aparilmas1 texnologiyas1 asagidaki omoliyyatlar1 o6ziindd

birlasdirir:

Giris iclastmin aparilmasi. Giris iclasmin  gedisatinda bas auditor
(auditorlar):

- Dovlatstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin rohbarliyine ve omokdaslarina
Oziinii togdim etmali (yoxlamada bir nec¢o auditor istirak edirss, onlar1 bas auditor
togqdim edir);

- auditin faaliyyat sahosini, mogsadlorini vo vazifalorini bayan etmali;

- statistik mohsulun keyfiyyastinin tomin edilmosi li¢ilin audit prosedurlariin hoyata
kegirilmasinin vacibliyini iclas istirak¢ilarina xatirlatmali;

- auditin aparilmasinda istifado edilocok iisul vo prosedurlar hagqinda, audito dair
hesabat vermonin tisullar1 barado molumat vermali;

- istirakeilart auditin aparilma qaydalari ilo tanis etmali;

- hor bir auditora Ddvlotstatkomun yoxlanilan struktur bdlmasinin omokdaslar
arasindan niimayondaonin tohkim edilmosins omin olmals;

- Dovlotstatkomun yoxlanilan struktur bdlmesinin rohborliyi ve bas auditor
(auditorlar) arasinda olan araliq vo yekun goriiglorin vaxtini vo tarixini tosdiq
etmoli;

- audit planinda olan biitiin anlagilmaz maqamlara aydinliq gatirmali;
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- audit zamanmi Dovlotstatkomun yoxlanilan struktur boélmosinin omokdaslarinin
tohkim edilmis niimayondslorinin auditorlara isin mahiyyoti haqqinda istonilon
suallar1 vermok hiiququna malik olmalarini qeyd etmolidir.

Dovlatstatkomun KIS-in sanadlarinin mévcudlugunun yoxlanmasi:

- Dévlotstatkomun KIS-in struktur bélmalerinda totbigi mocburi olan sonadlorinin
aktuallagdirilmis, Rohborliyin keyfiyyot {izro niimayondossi ilo razilasdirilmis vo
Komita sadrinin omri ils tasdiq edilmis siyahisinin mévcudlugunun yoxlanmast;

- tosdiq edilmis siyahiya miivafiq olaraq sonadlorin mévcudlugunun yoxlanmast;

- Dévlatstatkomun KiS-in sanadlerinin saxlanma soraitinin yoxlanmasi;

- Dévlotstatkomun KIS-in senadlorinin islok vaziyyotds saxlanmasi {iciin mosul
omokdas torafindon vozifs 6hdsliklarinin yerina yetirilmasinin yoxlanmasi.

Dovlatstatkomun KIS-in sanadlarinin miiayyan edilmis talablora
uygunlugunun asagidaku iisullarla yoxlanmasi:

- Dévlatstatkomun KIS-in senadlorinin diizgiin tortib edilmoasinin yoxlanmast;

- Dévlatstatkomun KIS-in senadlorinin eynilosdirilmasi imkanlarmin yoxlanmast;

- Dévlatstatkomun KIS-in senadlorinin aktuallasdirilmasinin yoxlanmast;

- Dévlotstatkomun KiS-in sanadlorinin mozmununun iSO 9001:2008 beynalxalq
standartinin toloblorine uygunlugunun yoxlanmasi;

- Dovlatstatkomun KIS-in senoadlorinds prosedurlarin oks etdirilmo dolgunlugunun
yoxlanmast;

- Dévlotstatkomun KIS-in sonadlerinin iinvanliligiin yoxlanmast.

Doviststatkomun KIS-in sanadlorinin talablorina amal olunmasinin
yoxlanmasu:

- Dovlatstatkomun yoxlanilan struktur bdlmesinin  foaliyyatinin  vo  onun
noticalorinin Dévlotstatkomun KIS-do planlasdirilmis todbirlora uygunlugunun
yoxlanmasi (keyfiyyat lizro molumatlarla tanishq);

- Dovlotstatkomun yoxlanilan struktur bolmosinin omokdaglar1 ilo sohbotlorin
aparilmasi;

- geydo alinan molumatlarla, avadanliq, is yerlori ilo vizual tanishq;

- Dovlotstatkomun ~ KiS-in  yeni  sonodlorinin  totbigi  zamami iscilorin
tolimatlandirilmasi faktinin yoxlanmasi.

Dévlotstatkomun KIS-in auditlorinin gedisatinda askar edilmis uygunsuzluglar
“Uygunsuzluglara dair akt”da (Uygunsuzluglara dair akt hazirki sanadin 6 nomrali
alavasindoa  verilmisdir) qeyd edilir. Audit bitdikdon sonra hesabat
hazirlanmamisdan ovval bas auditor (auditorlar) torofindon Dovlatstatkomun
yoxlanilan struktur bolmasinin rohbarliyi vo miivafiq funksiyalara cavabdeh olan
omakdaslarinin istiraki ilo yekun yigincaq kecirilir. Bu yigincagin asas moqsadi
audit zaman1 aparilmis miisahidalorin yoxlanilan struktur bélmasinin rohbarliyine
elo formada toqdim edilmosidir ki, auditin noticolori aydin sokildo dork edilo
bilinsin. Yigincaq bas auditor (auditorlar) torofindon aparilir vo is¢ilor auditorlarin
goldiyi naticolorle agsagidakilar bildirilmoklo tanis edilir:
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- askar edilmis uygunsuzluglar vo négsanlar;

- keyfiyyat sistemindo Dovlotstatkomun struktur bolmaesinin faaliyyatinin
somaraliliyina dair ¢ixarilmis naticolar;

- hoyata kegirilon foaliyyotin yaxsilasdirilmasina dair tovsiyslor.

Yekun yigincaqda bas auditor (auditorlar) vo Dovlotstatkomun struktur
bolmoasi arasinda bas vers bilocok fikir ayriligi auditin noticalorino dair hesabat
hazirlananadok 6z hoallini tapmalidir. Oks togdirds yekun yigincaqda soslondirilion
biitiin fikirlor protokollasdirilmalidir.

Auditin yekunlarina gors ¢ixarilmig naticalorin shomiyyatliliyi vo mozmuna
dair son gorar bas auditor (auditorlar) torofindon verilir.

3. Dovlotstatkomun KIS-in auditlorinin naticalprinin
rosmilasdirilmoasi

Audit bitdikdon sonraki 5 (bes) is giinii orzindo auditor torofindon “Auditin
noticolorino dair hesabat” (“‘Auditin noticolorino dair hesabat” hazirki sonadin 7
nomrali alavasinda verilmigdir) hazirlanir vo hesabat tosdiq edildikdon sonra
Keyfiyyotin idaro olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 sobosinin moasul
omokdasi torofinden Dévlotstatkomun KiS-in audit programimin 6-c1 siitununda
auditin hoyata kecirilmasina dair miivafiq qeyd aparilir.

Aparilmig auditlorin naticolori Rohbarliyin keyfiyyat {izro niimayondosi
torafindon tohlil edilir vo rohbarlik torafindon tohlilin aparilmasi ti¢iin auditlorin
naticalorine dair molumat hazirlanir.

“Auditin noticalorine dair hesabat” vo “Uygunsuzluglara dair akt”mn suratlori
tanisliq ii¢iin Dovlatstatkom KIS SP 01-12 sanadi ilo miioyyonlosdirilmis qaydada
Dovlststatkomun yoxlanilan struktur b6lmasins géndarilir.

Magsadlora nail olunmasinin qiymotlondirilmosi vo Dévlotstatkomun KIS-in
audit programinin yaxsilasdirilmasit imkanlarinin agkara c¢ixarilmasi ii¢iin
Keyfiyyatin idara olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 sobasi torafindon ilde
bir dofadon az olmayaraq Dévlotstatkomun KiS-nin audit programinin icras: tohlil
olunur, hesabat hazirlanir vo rohbarliys togdim edilir.

4. Yoxlamalar va nozarat auditi (Izloma)

Keyfiyyatin daxili auditini aparmaq {i¢iin Dovlotstatkomun daxilindo toyin
edilmis daimi audit qrupu auditorlar torofindon verilmis tovsiyolora yoxlanilan
struktur bélmanin no doracado amal etdiyini daim izlomoli vo har bir keyfiyyatin
daxili auditindon sonra yoxlanilan hissolor torofindon goriilon todbirlori nozordon
kecirmalidir. Tadbirlor planinin na daracads icra olundugunu tayin etmok tigiin
tovsiyalarin icrasinin sistematik izlonmasi vacibdir.

Faaliyystin yoxlanilan sahasi tliglin mosuliyyat dasiyan rohborlik askar
edilmis uygunsuzluglarin vo onlar1 torodon soboblorin aradan qaldirilmasi iigiin
miioyyanlogdirilmis biitiin diizolislorin vo toshihedici todbirlorin toxirs salinmadan
hoyata kecirilmasini tomin etmolidir. Hoyata kecirilmis todbirlora auditorlar
torofindon nozarat edilir vo bu nozarato dair sorbast formada hesabat hazirlanir.
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III Keyfiyyatin daxili auditinin qiymatlondirilmasi

Struktur bdlmslorinin sorgulanmasinin naticalori vo auditlora dair toqdim
edilmis hesabatlarin keyfiyyotino goro ildo bir dofodon az olmayaraq Rohborliyin
keyfiyyot lizro niimayondasi torafindon auditorlarin qiymatlondirilmasi hoyata
kegirilir.

Qiymotlondirmodo, homginin yoxlanilan struktur boélmosi ilo oks-olagoni
tomin etmok vo keyfiyyotin daxili audit prosesini yaxsilasdirmaq ti¢iin keyfiyyatin
daxili auditi yoxlanilan struktur bélmosi torafindon do qiymsotlondirilir. Bunun iigiin
auditorlarin  peso davramisini, eloco do audit foaliyyetinin keyfiyyotini
qiymatlondirmok ii¢iin yoxlanilan struktur bélmosi torofindon “Keyfiyyotin daxili
auditi {igiin qiymotlondirma” sorgu voragosi doldurulmalidir (“Keyfiyyatin daxili
auditi ticlin qiymatlondirma” sorgu voraqasi hazirki sanadin 8 nomrali alavasinda
verilmisdir).

IV Sonadlasdirma vo arxivlosdirmo

Dévlatstatkomun KiS-in auditloring dair senadlar Keyfiyyatin idare olunmasi
vo informasiya texnologiyalar1 s6basi torafindon audit dosyesi olaraq arxivlosdirilir
va “Audit, qiymatlondirma, monitoringlor vo keyfiyyatin idars edilmasi sisteminin
tohlilino dair sonodlor (planlar, hesabatlar, aktlar)” qovlugunda saxlanilir.
Arxivlosdirmo, homg¢inin elektron formada saxlanilir vo audit dosyesino auditorlar
va yoxlanilan struktur bélmasi arasinda olan biitiin vacib elektron yazismalar da
daxil edilir. Keyfiyyotin idars olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 sobasi
torofindon arxivlosdirilmali olan audit sonadlori asagidakilardir:

- Audit proqramu;

- Audit Plani;

- Audit sorgu varaqolori;

- Daxili audit zamani agkar edilmis “Uygunsuzluqlara dair akt”;
- Auditin naticalorina dair hesabat;

-Tadbirlar plani;

-Yoxlama vo nozarat auditinin hesabati.
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1 nomrali olava

KiS-in daxili auditlorinin aparilmasinin blok-sxemi

Baslangic

y

Audit programinin hazirlanmasi

A\ 4

Programin
layihasi

Programda biitiin
moasalalar nozors
alinib?

4
Struktur boélmslarin rahbarlarinin Programin tasdiq edilmasi (DSK-nin
programla tanis edilmasi rohborliyi) Tasdiq
v edilmig
proaram

Programin icrasinin togkili vo ona
nazarat (RKN va rahboarlik)
v
Audit planinin hazirlanmasi v
razilagdiriimasi (auditor, KIOS)

Planin
layihasi

A 4

Audit planinin tosdiq edilmasi

(rohbarlik) Tasdig

edilmis plan

A4

Struktur bélmasinin rohbarliyinin v
omokdaslarinin audit plani ilo tanis
edilmasi

v
Audits hazirhiq

A 4

Yoxlanilan struktur bdlmasinin Giris iclasinin aparilmasi
amokdaslarinin iclasda istiraki

v
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Yoxlanilan struktur bélmasinin
omokdaslariin yigincaqda
istiraki

1 nomrali slava ardi

Plana miivafiq olaraq auditin aparilmasi

Auditorun bildirisi

Yekun yigincagin aparilmasi

Audito dair
hesabat

v
Audito dair hesabatin tasdiq edilmasi

(rahbarlik)

A 4

Tashihedici vo qabaqlayici todbirlorin

Tadbirlor
hazirlanmasi

plani

\_/_

A 4

Uygunsuzluglarin aradan qaldirilmas: [«

KIS-in prosesinin
tohlili

Programda

geyd
\_/_

A 4

Yoxlama nazarati

Uygunsuzluglar Xeyr

aradan

qaldirilmisdir

Boli

Uygunsuzluglarin aradan galdirilmasina

A 4

Audita dair materiallarin

O

rosmilagdirilmasi

dair qeyd

SON
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2 nomrali alava
Azarbaycan Respublikasi

Dovlat Statistika Komitasinin
sadri tarafindon

20 —c il tarixdo
tasdiq edilmisdir.

20 -c il uiciin Audit Proqram

Auditlorin
Auditin | Auditin Struktur bélmasinin adi Bas auditorun aparilmasi vo ya
Nosi moasodi (vozifasi) vo auditin Aylar (auditorlarin) soyadi, tarixlorinin
4 obyekti adi, atasinin ad1 doyisdirilmasine
dair geydlor
=
— < | 5 = | =
5 — 2l s | 8| 8| 8
S 5 — | 2l 2| S|
I A R AR
S L E| S| E| 22 B 2|0 |
ay1n tarixi
2 3 4 5 6
1
2
Plandan konar auditlor
1
2

Keyfiyyatin idars olunmasi va informasiya
texnologiyalar1 s6basinin miidiri

(imza) (soyadi, ad1, atasinin adr) (tarix)



3 nomrali alava
Auditorlarin ixtisasina, tacriibasing vo saxsi keyfiyyatlorino qoyulan talablar

1. Auditorun ixtisasina (bilik saviyyasino) qoyulan toloblor asagidakilardir:

1) ali tohsilin olmasi (xiisusi (profil iizro) tohsilin olmasi arzu edilondir);

2) osas normativ sanadlor barada biliklora malik olmaq (1ISO 9001:2008 vo iSO
19011:2002 beynalxalq standartlar1 da daxil olmagqla);

3) Dévlatstatkomun KIS-nin senadlori barads biliklors malik olmag;

4) Dévlotstatkomun KiS-nin auditlarin prinsiplori, iisullar1 vo aparilmasinin
toskili barads biliklora malik olmag;

5) keyfiyyatin idars edilmasinin statistik tisullar1 barada biliklors malik olmag.

2. Auditorun tocriibasine qoyulan toloblor asagidakilardir:
1) is staj1 bir ildon az olmamali, Dovlotstatkomda 1s staj1 3 aydan az olmamali;
2) auditlora buraxilan miitoxassislor torofindon aparilmis on az1 iki yoxlamada
istirak etmoli (Dévlotstatkomun KiS-nin totbiginin ilk ilinds yoxlama
tocriibasi olmayan auditorlar torofindon aparilan auditlords istiraki nozors
alinir).

3. Auditorun soxsi keyfiyyatlorina qoyulan taloblor asagidakilardir:

1) homsohbatino qulaq asmaq vo linsiyyat yarada bilmok bacarigina malik
olmagq;

2) obyektivlik va garazsizlik;

3) analitik va ¢evik diisiinmak bacarigina malik olmagq;

4) keyfiyyatin idara edilmosi sistemi sahosindo 6z biliklorinin daim
yaxsilasdirilmasina ¢alismagq;

5) o6z fikirlorini sifahi vo yazili ifads etmok bacarigina malik olmag;

6) nozakatlilik vo loyalliq;

7) auditlor zamani aldo edilmis moxfi malumatlarin gizli saxlanilmasi
bacarigina malik olmagq.
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4 nomrali alava

Bas auditorun vazifd vo salahiyyatlori

Bag auditorun vozifslori asagidakilardan ibarstdir:

1) auditorlar qrupunun formalagdirilmasi vo onun isinin togkili;

2) auditin obyektinin vo magsadlorinin  miioyyanlagdirilmasi vo bunun
auditorlara vo Ddovlatstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin rohbarliyine
1zah edilmosi;

3) giris iclasinda Ddévlststatkomun yoxlanilan struktur bolmasinin rohbarliyine
vo omokdaslarina auditorlarin togdim edilmasi;

4) audit miiddotindo auditorlara rohborlik;

5) 6z solahiyyatlori ¢or¢ivasindo holl edilmomis masalalorin aradan qaldirilmasi
va hoalli vacib olan miibahisali moasalalorin iso DSK-nin rohbarliyine toqdim
edilmasi;

6) uygunsuzluqlara dair aktin vo auditin noticolori haqqinda hesabatin tortib
edilmasi;

7) toshihedici todbirlorin hoyata kecgirilmasino nozarat;

8) toashihedici tadbirlorin somaraliliyinin yoxlanmasi;

9) yekun yigincagin aparilmast;

10) audits dair sonadlorin otiirtilmosi (yayilmasi);

11) Keyfiyystin idars olunmasi vo informasiya texnologiyalar1 sobasing

otiiriilonadok audito dair sonadlarin aparilmasi vo saxlanmasi.

Bas auditorun solahiyyotlorine asagidakilar aiddir:

1) auditin aparilmasi ii¢lin zoruri olan biitlin molumatlarin alinmast;

2) auditin aparilmasmin toskili vo naticalorinin qiymatlondirilmesina dair
gorarlarin gobul edilmaosi;

3) audit zamani askarlanmis uygunsuzluglarin aradan galdirilmasi iizra hoyata
kecirilon toshihedici tadbirlorin  somoraliliyinin  yoxlanmasi maqgsadiloe
plandan olavo auditin aparilmasi {i¢iin tokliflorin hazirlanmasi.
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5 nomrali alava

Tosdiq edirom:
Azorbaycan Respublikast Dovlot
Statistika Komitasi sadrinin miiavini

20 il

Dovlatstatkomun
struktur bolmasinin adi

Audit plam1 Ne

Auditinmaqsadi:
Bu sonadlards gostarilon

taloblar auditin meyarlari hesab
edilir:

Bas auditor

Auditorlar \

Tarix Vaxt, saat Auditin sahasi | Dovlotstatkomun | Auditorlar
-don -dok struktur bolmasi

Bas auditor (auditor)

(imza) (soyadi, adi, atasinin ad1) (tarix)

22



6 nomrali alava
Uygunsuzluqglara dair akt

Hazirki Uygunsuzluglara dair akt Dovlatstatkomun KiS-nin Ne-li daxili
auditi zaman1 askar edilmis uygunsuzluqlar tizrs tortib edilmisdir.

1.Dovlotstatkomun yoxlanilan struktur bélmosi/omokdas

2.Bas auditor (auditor):

3.Auditin tarixi:

4 Dovlotstatkomun  KiS-nin No-li daxili auditi zamam agkar edilmis
uygunsuzluglar (qisa mozmunu)

5. ISO 9001:2008 beynolxalq standartinin vo miivafiq saho iizro proseslorin
standartlar1 vo xaritasinin hanst bandinds uygunsuzluq askar edilmisdir:

6.Uygunsuzluglarin ohomiyyoatlilik doracesi: az ohamiyyatli [_Johomiyyotli []
7.Tanis oldum (yoxlanilanin imzasi): tarix:

8.Bas auditorun (auditorun) imzasi: tarix:

9.Tashihedici tadbirler (qisa mozmunu)

10.Nozards tutulmus icra tarixi:

11.Dévlatstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin rohbari / yoxlanilan omakdas
imza: tarix:

12.Bas auditorun (auditorun) imzast: tarix:

13.Uygunsuzluqglarin aradan qaldirilmasinin tosdiqi:
Uygunsuzluq aradan qaldirilmisdir: Bali / Xeyr
14.Qeydlor:

15.Faktiki icra tarixi:
16.Bas auditor (auditor):

(imza) (soyadi, adi, atasinin ad1) (tarix)
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7 nomrali alava

Tosdiq edirom:
Azorbaycan Respublikast Dovlot

20 il

Auditin naticalorino dair hesabat

Hazirki hesabat Dovlatstatkomun KIS-nin No-1Ii daxili auditinin

naticolorinog dair hazirlanmisdir.

l.

Bolmo 1.
Yoxlanilan amokdaslar:

Auditor:

. Daxili auditin middoti: tarixdon tarixodok

Bolmo 2.
Daxili auditin mogsadi:

Bolma 3.
Daxili audit aparilarkon istifads edilon sonadlarin siyahist:
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Bolmo 4.
6. Daxili auditin naticolori:
1) Askar edilmis uygunsuzluglarin sayi, comi

2) Askar edilmis uygunsuzluglarin siyahisi:

3) Daxili auditin naticaloring dair tévsiyolor:

Bas auditor (auditor):

(imza) (soyadi, adi, atasinin adi) (tarix)
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8 nomrali alava

Dovlatstatkomun
struktur bolmasinin adi

Keyfiyyatin daxili auditi iiciin qiymatlondirma
sorgu varaqoasi

Auditin sahasi (mohsul/ miiayina / proses/ marhala/altmoarhalo)

Auditorlarin pesokarh@inin qiymoatlondirilmasi:

1. Auditor qrupunun igini timumilikds neco qiymotlondirirsiniz?

olam yaxsi O kafi O

2. Auditin pesokar vo diizgiin qaydada kegirilmosindo auditorlarin
ixtisasini neca qiymatlondirirsiniz?

olam yaxs1 O kafi O

3. Auditorlarin tovsiyalorini gobul etmaya razisiniz?

boli O xeyr O

4. Raylor
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Audit faaliyyatinin keyfiyyatinin qiymatlondirilmasi:

1. Audit sahosini neco qiymaotlondirirsiniz?

cox genis O yaxsi O mohdud O

2. Audit miiddeatini neco qiymatlondirirsiniz?
¢oX uzun O yetorli  yetorli deyil O
3. Auditorlarin tévsiyalorinin neco qiymatlondirirsiniz?

uygun O havaslondirici O geyri-miimkiin O

4. Hesab edirsinizmi ki, auditorlar olave informasiyanin alds edilmasi va
molumatlarin tohlili {i¢lin uygun texnikadan istifado ediblor?

boli O xeyr O

5. Audit vasitolori vo vosaitlo 6ncodon tanis olmusunuz?
boli O xeyr O

6. Auditorlarin hesabatini neca qiymatlondirirsiniz?
olam yaxsi O pis O

7. Audit galacokdo moahsulun/miiayinenin/prosesin keyfiyyastinin
yaxsilasdirilmasina imkan yaradacaq?

boli O xeyr O

8. Rayloar (xahis olunur geyd edin)
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8¢

DAXILI AUDIT Ne

9 nomroli alava

Yoxlama varagasi (1SO 9001:2008 beynalxalg standartinin miivafiq

bandlori Gizro)

Yoxlama tarixi

Soba

Auditin magsadi:

Standartin

Uygunsuzlugun daracasi

Sira e Yering
i Suallar muvafiq - . . az Qeyd
Ne-si bondi yetirilib | ahamiyyatli ahemiyyotli

1. | Sébado  KIiS-in  sonodlori
movcuddurmu vo ya onlara| 4.1,4.2.2 (] [] []
giris tomin olunubmu?

2. Da?<|l olan. va gondarilon sanad- 493 0 =
lorin geydiyyati1 apartlirmi?

3. | Sobado istifado olunan hansi
sonadlor KiS-5 aiddir? 4.23 - - -

4. | Islorin nomenklatur siyahisi 424 ] ] ]
hazirlanib?

5. | S6bo rohbarinin KiS-lo bagh
is¢ilori tolimatlandirmasi/tadrisi 5.1 (] [] []
hoyata kecirilibmi?

6. K.omlta_r!m keyfiyyat  Uzro 53 ] 0 =
siyasati ilo tanigsiniz?

7. Komltsnln_ _ keyfiyyat  lzro 541 0 0 0
mogsadloari ilo tanigsiniz?

8. | Illik tolim grafiki hazirlanibmi? 6.2.2 | ] O]

9. | Isci heyatinin tolimi aparilirmi? 6.2.2 O ] O

10. | Sobonin isinin planlasdiriimasi
Vo planin yerina Yetirilmasina 7.1 (] [] []

nazarat hoyata kegirilirmi?
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11.

Soboanin hiquq va salahiyyat-
lori hansi sonadds oks olunub?

5.5

12.

Sizin hiquq va solahiyyatlor
hans1 sanadda oks olunub?

5.5

13.

Toasdiq olunmus vazifo bolgisu
(talimatlar1) mévcuddur?

551

14.

Rohboarlik torafindan tohlil Ggilin
hesabatlar togdim olunurmu?

5.6

0 O N B O

1 I I O O N O A

01 I I O O O A

15.

Sobo  omokdaslarina  KIS-in
tolablori  ilo  bagh  tolimat
kecirilibmi?

6.2

[

L]

]

16.

Isci heyotinin isi vo toliminin
(todrisin) naticalarinin giymat-
londirilmosi kecirilibmi?

6.2.2

17.

Statistik mohsula olan talobat
muoayyanlosdirilirmi?

7.2.1

18.

Istehlakcilarla  (istifadogilorlo)
oks-olago neco qurulur?

7.2.3

19.

Istehlakgilarm  (istifadagilorin)
sikayoti hans1 formada qeydo
almir vo no Kkimi todbirlor
gorulir?

7.2.3

20.

Satin alinmis moahsulun
yoxlanilmas1  (verifikasiyasi)
hansi formada hayata kegirilir?

7.4.3

21.

Isci  heyatinin sanadloarlo
taniglig1 neco rosmilosdirilir?

751

22.

Istehlak¢ilarm momnunlugunun
Oyronilmosi  hanst  formada
hoyata kegirilir?

8.2.1
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23.

Uygunsuzluqg askar edilon
zaman hanst todbirlori gOrur-
stintiz?

8.3

24,

Uygunsuzluglar harada qeyd
olunur vo bu qgeydlorin
aparilmasi noylo reglament-
losdirilir?

8.3

25.

Toshihedici  (korreksiyaedici)
todbirlorin  gorilmasini  oks
etdiron hansi geydlor aparilir?

8.5.2

26.

Uygunsuzluglarin ~ tokrarlan-
mamasit tgiin hans1 addimlar
atilir?

8.9.3

Auditin naticalarinin qisa mazmunu:

Auditor(lar)

Yoxlanilan sébanin niimayandasi

Vazifa S.AA

imza

Vazifa

S.AA

Imza

Bas auditor
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varagasi (SBPUM-in miivafiq bandlari asasinda statistik Yoxlama tarixi:

proseslorin idara olunmasi standartlart va Xaritasi Uzra)

Soba:

Auditin maqgsadi:

Altproseslar Utzra

Stra SBF.’.UM_-in Yerine ya11}1 qeydlgrin Uygunsuzlugun daracasi
No-si Suallar muvaf!q yetirilib ] movcudlugu Qeyd
bandi Movcud- | Mdveud harmivvatli az
dur deyil | 2PV Shamiyyetli
1. | Talobatlarin 1

muayyanlasdirilmasi

Inform%myaya olz?n. tala_bat- 11 = = =

larin miiayyanlasdirilmasi

Olka  siyasatinin  hoyata

kecirilmasi Gciin verilon gor- 111 = = = ] =

arlara (sarancam, gorar va S.)

baxis hayata kecirilibmi?

Komitonin amr va gararlari-

min talablori yerina yetirilib- 1.1.2 ] [] [ (] []

mi?

Sorgularin, beynalxalq toc-

ruba"nln Vo digar Olkalarin 113 0 0 = = 0

tocribolorinin  arasdirilmas:

va tahlili hayata kecirilibmi?

Istifadagilarla gortislarin

toskili va tohlili  hayata 1.14 L] [] [ (] [

kecirilibmi?

Talobatlarin  miizakirasi Va

tasdiginin hayata kecirilmasi 12 - - -
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Maraqli taraflarlo  maslohat-

losmo hoyata kecirilibmi? 12.1 - - -

Malumatlarin movcudlug-

unun aragdirilmas:  hayata 1.2.2 L] Ll [

kecirilibmi?

Moasala - Elmi-metodoloji 193 = 0 0

Suraya toqdim olunubmu?

Rasmi raziligin a_ld_a_ ed_ilmasi 194 = = =

prosesi yerina yetirilibmi?

Talobat tasdig olunubmu? 1.2.5 O O] [

Cl..).(?l§ statis.ti.k mahsulun 13 ] = = Yazili geyd tolob
mUayyanlasdirilmasi olunmur
Anlayislarin eynilosdirilmasi 1.4 ] L] [

Talab olunan gostaricinin 6lka

ganunvericiliyi ilo uygunlugu 1.4.1 O L O

movcuddur?

Gb§taricinin "digar sahalorlo 1492 = = =

uygunlugu movcuddur?

Gqsta_n(_:lnln_beynalxalq mug- 143 0 ] 0

ayisaliyi tomin olunubmu?

Malumatlarin vo metamalu-

matlarin mévcudlugunun 1.5 ] Ll [

yoxlanilmasi

Statistik  vahidlorin  mioay- Yazili gqeyd tolob
yonlasdirilmasi, maraql toraf- 151 = ] = olunmur
lorlo moaslohatlagma  hayata

kecirilibmi?

Inzibati malumat monbalori Yazili geyd tolob
oyranilibmi? 1.5.2 [ L] [ olunmur
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Inzibati manbalarin metodolo-

Yazili geyd tolob

giyasi tahlil olunubmu? 153 - U - olunmur

Metamalumatlarin ~ mévcud-

lugunun yoxlanilmasi hoyata 154 L] Ll [ “ ”

kecirilibmi?

Huquqi ¢argivalarin miayyan-

losdirilmasi hoyata kegirilib- 155 L] [] [ Ll [

mi?

Qanunygrlc!llkla bagh taklif- 156 0 0 = ] 0

lor verilibmi?

Iqtisadi asaslandirmanin 16 ] O ]

hazirlanmast

Risklar tohlil olunubmu? 16.1 = ] = Yazili gqeyd tolob
olunmur

Xorclarin .quma_tlandlrllmam 16.2 0 0 = ] 0

hayata kecirilibmi?

Smeta tasdig olunubmu? 1.6.3 ] [] [ (] []

Layihalandirms 2

Cixig mahsulun layihasi 2.1 O L] ]

Cixis maketlorinin vo fordi

cixts  codvallorinin  hazirlan- 211 = = = 0 =

mast  va  razilasdirilmasi

hoyata kecirilibmi?

Informasiya massiviarinin

toyin olunmasi hayata 2.1.2 ] [] ] Ll []

kegirilibmi?

Metamalumatlai_fn_a_ h_azzrlan- 213 0 0 = 0

mast hayata kecirilibmi?

Gostaricilarin izahlarinin 99 = =

layihasi
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Izahlarin  hazirlanmasi v
razilasdirilmasi hayata
kegirilibmi?

2.2.1

Izahlarin  tasdigi hayata
kecirilibmi?

2.2.2

Fzahlarin inteqrasiyasi hoayata
kegirilibmi?

2.2.3

Yazili geyd tolob
olunmur

Malumatlarin toplanmasi
metodologiyasinin layihaSi

2.3

Metodologiyanin hazirlan-
mast  va  razilasdirilmasi
hayata kecirilibmi?

231

Metodologiya  Elmi-metodo-
loji Surada miizakiro olunub-
mu?

2.3.2

Metodologiya tosdig olunub-
mu?

2.3.3

Metodologiyanin icraya qo-
bulu hayata kecirilibmi?

2.34

Macmu  hiidudlarinin ~ va
secManin (miisahidanin)
metodologiyasinin layihasi

2.4

Secmonin (miisahidanin)
ahato dairasi muayyan
edilibmi?

241

Secmonin plant tortib
olunubmu?

24.2

Statistik amaliyyatlarin meto-
dologiyasinin layihasi

2.5
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Metodologiyanin hazirlan-

mast  vo  razilasdirilmasi 25.1 [] U] ]

hayata kecirilibmi?

Metodologiyanin Elmi-

metodoloji  Surada miizaki- 2.5.2 [ Ll []

rasi kecirilibmi?

Metodologiyanin tasdiqi

hoyata kecirilibmi? 2.5.3 - - -

Metodologiyanin icraya

gobulu hayata kegirilibmi? 2:54 - - -

Istehsal__ S|st_em|n|_n Vo 26 ] O ]

texnoloji prosesin layihasi

Is _plai?larznm (reqlamentin) 26.1 ] ] ] Yazili gqeyd tolob

layihasi hazirlanibmi? olunmur

Lay'lha.larl-n baxilmasi hoyata 26.2 = O 0

kegirilibmi?

Is planlar: tasdiq olunubmu? 2.6.3 ] O ]

Istehsal sisteminin 3

yaradilmasi

Mbalumatlarin toplanmasi BHM torafindan
. . . 3.1 [ (] [] -

vasitalarinin yaradilmasi hoyata kegirilir

Prosesin  komponentlorinin

yaradilmast vo ya yaxsilas- 3.2 [ Ll []

dirilmasi

Texniki  dastok  imkanlar 321 = 0

yaradilibmi?

Z:(;qram tominati hazirlanib- 329 0 0

Texnoloji prosesin formalas- 33 O O 0 BHM torafindan

dirtlmasi

hoyata kegirilir
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Istehsal ~ sistemi sinaqdan

Yazili gqeyd tolob

kecirilibmi? 3.4 olunmur
Statistik biznes-proses 35 “ "
sinagdan kecirilibmi? '
Istehsal  sisteminin  yara- 36
dilmasinin basa catdirilmasi '
Istehsal sisteminin tatbiqi ila
kadrlarin dyradilmasi, texniki

. . ; 3.6.1
darslarin kecgirilmasi  hoyata
kegirilibmi?
Istehsal  sisteminin  tatbiQ 362
hoyata kecirilibmi? o
Mbslumatlarin toplanmasi 4

. SIBS torafindan
Se¢cmanin aparilmasi 41 iera olunur
Malumatlarin toplanmasina

4.2

hazirhq
Kadrlarin secilmasi va talimi
hayata kegirilibmi? 421
Sorgu varagalarinin hesabat
formalarinin) va digar
materiallarin nasri va paylan-
masi, elektron versiyalara| 4.2.2
girigin tamini hoyata
kegirilibmi?
Program vasitalorinin
komputerlora vo ya servera 423

yiklanmasi  hayata  kegiri-
libmi?
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BHM, YSO,

inzibati
Malumatlarin toplanmasinin 43 molumatlar
hayata kecirilmasi ' olduqgda isa s6ba
torafindon hoyata
kecirilir
YSO, BHM va Aparatin saha Aparatin saho
sobalori  diciin is planlar 4.3.1 sObalori —
tortib olunubmu? MHMGS-y» aiddir
YSO, BHM va Aparatin saha ¢ N
sobalorindan araliq hesabat- 4.3.2
lar alintbmi?
Malumatlarin toplanmasi
basa catdirilibmi? 4.4
Mbolumatlarin islonmasi 5
BHM torofindon
Moalumatlarin birlasdirilmasi hoyata kecirilir
hayata kecirilibmi? 5.1 (Qiymot
statistikas1 sobasi
istisna olmagla)
Tasniflasdirma va kodlas- 59 “ 7
dirma hayata kecirilibmi? '
Baxis, diizgiinlityiin  yoxla-
5.3
nilmasi va redakta
Malumatlarin ilkin yoxlan- 531 BHM vo YSO
mast hayata kecirilibmi? o torofindon aparilir
Keyfiyyato nozarat cadval-
lorinin  tohlil  olunmast va 539

Xotalarin  askar  olunmasi
hoyata kecirilibmi?
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Keyfiyyato nazarat cadvallori

ld> edilibmi? 533 - - - - -
Mbalumatlarin impyutasiyasi 5.4 [] [] (] L] O
Impyutasiva  elementlarinin
toyin olunmast hayata 54.1 [] [] [] U] ]
kegirilibmi?
Impyutasiya aparilibmi? 54.2 ] [] [ Ll [
Impyutasiva  iizra  qeydlor 543 = = = = =
alimibmi? o
Registr G¢un
gostaricilorin oldo
Yeni gostoricilarin va statistik edilmosi vo
vahidlarin formalasdirilmasi 5.5 ] L] ] statistik vahidlorin
formalasdirilmasi
SIBS torofinden
aparilir
BHM torofindon
hoyata kecirilir
Cakilarin hesablanmast 56 ] ] ] (Qiymat
' statistikas1 sobasi
istisna olmagla)
Agqreqasiya olunmus gosto- 57 ] ] ] “ 7
ricilarin hesablanmasi '
Moalumat fayllarinin yekun 58 ] ] 0 “ 7
Jormalagdirilmas '
Tahlil 6
Ik naticalorin hazirlanmasi 6.1 ] L] []
Ilkin naticalarin alda edilmasi 6.1.1 = 0 = 0 0

hoyata kecirilibmi?
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Movsumi dizalislorin  apari-

Imas1 hoyata kecirilibmi? 6.12 - - - - -

Naticalarin yoxlanilmast 6.2 O ] O] L] L]

Hesabat intizamz_n_m_ yo_xlam- 6.2.1 ] ] ] O ]

Imas1 hayata kecirilibmi?

Uygunsuzlug va Xatalarin

askara c¢ixarilmast  hoyata 6.2.2 L] [] L] ] ]

kecirilibmi?

Nathalal’In. 'r'eda!<ta edilmasi 623 = 0 = = 0

hayata kecirilibmi?

Nat_tc_a(arn? izaht  hayata 6.3 = ] = Yazili geyd tolob
kecirilibmi? olunmur
Maxfiliyin qorunmasina “ 7
Nazarat hayata kecgirilibmi? 6.4 - - -

Noaticalarin yekun formalag- “ ”
dirdmasi hayata kecirilibmi? 6.5 - - -

Yayilma 7

Cixis malumatlar sisteminin Yazili geyd tolob
yenilagdirilmasi hayata 7.1 ] L] [] olunmur
kecirilibmi?

Yayilan mahsullarin istehsali 7.2 (] L O

Mahsul komponentla_rl_nl_n hgz- 791 = ] = Yazili gqeyd tolob
wrlanmasi hayata kecirilibmi? olunmur
!\/Iacha vo digar noagriaor 799 = 0 = = 0

istehsal olunubmu?

Malumatlar internet

informasiya  ehtiyatlarinda 7.2.3 [ [] [ L] []

yerlasdirilibmi?

Ekspress-malumatlar va tahlili 794 = = = = =

moaruzalor hazirlanibmi?
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Yayilan mohsullarin buraxi- 73 ] O ]
lisinin idara edilmasi '
Tohlil  Uzro is  planlar 731 0 0 O 0
hazirlanibmi?
Buraxiliyy  tagvimi  hazir- 739 ] ] ] =
lanibmi?
Buraxilisin  idaro  edilmasi MYS torafindon
hayata kecirilibmi? 733 - - - - hoyata kegirilir
Yayulan moahsullarin tasvigi 74 = ] = Yazili gqeyd tolob
hayata kecirilibmi? ' olunmur
Istifadacilarin - sorgularimin “ "
idara edilmasi hayata 7.5 ] Ll []
kecirilibmi?
Auditin naticalorinin qisa mazmunu:
Auditor(lar) Yoxlanilan sébanin niimayandasi
Vozifo S.AA Imza Vozifo S.AA Imza

Bas auditor




Aparatin sahd sobalari tizro statistik proseslorin idars olunmasi
standartlar1 va xaritalorinin altproseslorinin yazilh qeydlori

Prosesin va

altprosesin Prosesin va altprosesin adi Yazih geydlar
nomroasi
1. Informasiyaya olan talobatlarin miiayyanlasdirilmasi
1.1 Informasiyaya olan talobatlarin
miiayyanlasdirilmasi
1.1.1 Olko siyasotinin hoyata kegirilmosi {iciin
verilon gorarlara (saroncam, gorar va s.) baxis Icraya dair hesabatlar,
1.1.2 Komitonin omr va gararlarinin tolablori togdimatlar
1.1.3 Sorgularin, beynolxalq tocriibonin vo digor Vozito bolgiisii tizro
Olkolorin tocriibalorinin aragdirilmasi vo tohlili is¢ilorin arayiglari
1.14 Istifadogilorlo goriislorin toskili vo tohlili Goriislorin, iclaslarin
protokollar1
1.2 Talabatlarin miizakirasi va tasdiqi
1.2.1 Maragqli toraflorlo moslohatlogsma
Vozito bolgiisii tizro
1.2.2 Molumatlarin mévcudlugunun is¢ilorin arayiglari
arasdirilmasi
1.2.3 Masalonin metodoloji suraya toqdim olunmasi Metodoloji suranin
protokolu vo ya gorari
1.2.4 Rosmi raziligin oldo edilmasi Rosmi moktublar
1.2.5 Tolobatin tosdiq olunmasi Soroncam vo gorarlar
1.3 Cixis statistik mohsulun miioyyonlosdiril-mosi | Yazili geyd tolob olunmur
1.4 Anlayislarin eynilasdirilmasi
1.4.1 Toalob olunan gdstoricinin 6lko qanunvericiliyi
ilo uygunlugu
1.4.2 Gostaricinin digar saholarlo uygunlugu Vazifa bolgiisii tizra
1.43 Gostoricinin beynolxalq miiqayisaliyinin tomin iscilorin arayislar
olunmasi
L5 Mbalumatlarin va metamalumatlarin
movcudlugunun yoxlanilmasi
1.5.1 Statistik vahidlorin miioyyonlogdirilmasi, Yazili geyd tolob olunmur
maraqli toroflorlo maslohatlogmo
1.5.2 Inzibati molumat monbalorinin dyronilmosi Yazili geyd tolob olunmur
1.53 Inzibati monbolarin metodologiyasinin tohlili Yazili geyd tolob olunmur
1.54 Metamolumatlarin mévcudlugunun Yazili geyd tolob olunmur
yoxlanilmasi
1.5.5 Hiiquqi ¢orgivalorin miioyyonlosdirilmasi So6bo iscisinin igtisadi vo
1.5.6 Qanunvericiliklo bagli tokliflorin verilmaosi hiiqugstinastn hiiquqi royi

41




1.6 Iqtisadi asaslandirmanin hazirlanmast
1.6.1 Risklorin tohlili
1.6.2 Xarclarin qiymatlondirilmasi MTS-nin tosdiq olunmus
1.6.3 Smetanin tosdiqi smeta sonadi
2 Layihalondirma
2.1 Cixts mahsulunun layihalondirilmasi
2.1.1 Cixis maketlorinin vo fordi ¢ixis codvollorinin Cixis codvollarinin
hazirlanmasi vo razilagdirilmasi maketi
2.1.2 Informasiya massivlorinin toyin olunmasi Masalo qoyulusunun
maketi
223 Metamolumatlarin Hazir
hazirlanmasi metamalumatlar
2.2 Gostaricilarin izahlarinin layihasi
2.2.1 izahlarin hazirlanmasi vo razilasdirilmasi Raziliq moktublari
222 [zahlarin tosdigi Qorar
223 [zahlarin inteqrasiyasi
2.3 Mbalumatlarin toplanmasi
metodologiyasinin layihasi
2.3.1 Metodologiyanin hazirlanmasi vo Moaktublar
razilasdirilmasi
2.3.2 Metodologiyanin Elmi-metodoloji surada Metodoloji suranin
miizakirosi protokolu vo ya gorari
233 Metodologiyanin tosdiqi Tasdiq barads qorar
2.34 Metodologiyanin icraya qobulu Moktublar, gondorilon
sonadlarin geydiyyati
jurnali
2.4 Macmu hiidudlarinin va secmanin
(miisahidanin) metodologiyasinin layihasi
2.4.1 Se¢monin  (miisahidonin) ohato  dairosinin SI8S-nin va slagoali
miuioyyon edilmasi sObalarin raziliq geydlori
vo ya moktublari
2.4.2 Se¢mao planinin tortibi Se¢monin (miisahidonin)
plani
2.5 Statistik amaliyyatlarin metodologiyasinin
layihasi
2.5.1 Metodologiyanin hazirlanmasi vo Moktublari
razilagdirilmasi
252 Metodologiyanin Elmi-metodoloji surada Metodoloji suranin
miizakirosi protokolu vo ya gorari
253 Metodologiyanin tosdiqi Tosdiq barods gorar
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Moktublar, gondorilon

2.5.4 Metodologiyanin icraya qobulu sonadlorin qeydiyyati
jurnali
2.6 Istehsal sisteminin va texnoloji prosesin
layihasi
2.6.1 Is planlarinin (reqlamentin) layihosinin
hazirlanmasi
2.6.2 Layiholorin baxilmasi
2.6.3 Is planlarmin tosdiqi Is planlari, statistik islor
programi
3 Istehsal sisteminin yaradilmast
3.1 Mbalumatlarin toplanmast vasitalarinin
yaradilmast
3.2 Prosesin komponentlarinin yaradilmasi va ya
yaxsulasdirilmasi
3.2.1 Texniki dostok imkanlarinin yaradilmast BHM ii¢iin texniki
3.2.2 Program tominatinin hazirlanmasi tapsiriq
3.3 Texnoloji prosesin formalasdirlmast
3.4 Istehsal sisteminin sinagdan kecirilmasi
3.5 Statistik biznes-prosesin sinaqdan kecirilmasi
3.6 Istehsal sisteminin yaradilmasinin basa
catdirtimasi
3.6.1 Istehsal sisteminin totbiqi ilo kadrlarin | Darslor barado arayislar,
oyradilmosi, texniki dorslorin kegirilmasi todris planlari
3.6.2 Istehsal sisteminin tatbiqi Moktublar,
tapsiriglar, aktlar vo s.
4. Mbalumatlarin toplanmas
4.1 Se¢monin aparilmasi
4.2 Moalumatlarin toplanmasina hazirliq
RSI-do olan amok
4.2.1 Kadrlarin se¢ilmosi vo tolimi miiqavilsleri {izrs siyaht,
tolimlor tizro hesabatlar
4.2.2 Sorgu varagolorinin (hesabat formalarinin) vo Materiallarin yayilmasi
digor materiallarin nosri vo paylanmasi, (gbndorilmasi) varaqi,
elektron versiyalara girigin tomini elektron geyd
4.2.3 Program vasitalorinin kompiiterlors vo ya BHM-o texniki
servers yiiklonmasi tapsiriqlar, moktublar
4.3 Mbalumatlarin toplanmasinin hayata
kecirilmasi
4.3.1 YSO, BHM vo Aparatin saho sobolori {i¢iin is Is planlar,

planlarmin tortibi

moktublar, gostarislor
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4.3.2

YSO, BHM vo Aparatin saho sébolorindon
aralig hesabatlarin alinmasi

Mboktublar, hesabatlar
onlayn formasinda

5 Mboalumatlarin islonmasi
5.1 Mbalumatlarin birlasdirilmasi
5.2 Tasniflagdirma va kodlasdirma
5.3 Baxus, diizgiinlityiin yoxlanmast va redakta
5.3.1 Molumatlarin ilkin yoxlanmasi BHM va YSO-da aparilir
5.3.2 Keyfiyyata nozarst codvallorinin tohlil Nozarat codvallari ilo
olunmasi vo xotalarin agkar olunmasi bagli geydlor
533 Keyfiyyoto nozarat codvallorinin oldo edilmosi Nozarat codvallori
5.4 Mbalumatlarin impyutasiyas: (redaktasi)
54.1 Impyutasiya elementlorinin toyin olunmasi Texniki tapsiriq
5.4.2 Impyutasiyanim aparilmasi BHM torofindon togdim
543 Impyutasiya iizra qeydlorin alinmas: olunan geydlar, elektron
geydlor
5.5 Yeni gostoricilorin va statistik vahidlorin
Sformalagdirilmasi
5.6 Cakilarin hesablanmasi
5.7 Agqreqasiya olunmus gostaricilorin
hesablanmast
5.8 Mbalumat fayllarinin yekun formalasdirilmasi
6 Tohlil
6.1 Ik naticalorin hazirlanmast
6.1.1 [1kin noticolorin olda edilmasi Cixis codvoallari,
dinamika siralari
6.1.2 Movsiimi diizalislorin aparilmasi Aidiyyati lizro oldugda
yeni dinamika siralari
6.2 Naticalarin yoxlanilmasi
Hesabat intizamina dair
6.2.1 Hesabat intizaminin yoxlanilmasi cixis codvoli
6.2.2 Uygunsuzluq vo xotalarin agkara BHM va digor molumat
¢ixarilmasi monbalari lizro
uygunsuzlugun geydiyyati
kitab1
6.2.3 Noticalorin BHM-in vo MHMGS
redakto edilmosi geydlori
6.3 Noaticalarin izaht
6.4 Moxfiliyin qorunmasina nazarat
6.5 Naticalarin yekun formalagdirilmast
7 Yayilma
7.1 Cixis malumatlar sisteminin yenilasdirilmasi
7.2 Yayilan mahsullarin istehsali
7.2.1 Mohsul komponentlorinin hazirlanmasi Yazili geyd tolob olunmur
7.2.2 Mocmuo vo digor nosrlorin istehsali Mocmuo vo digor nosrlor
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Molumatlarin internet informasiya
ehtiyatlarinda yerlogdirilmasi

Veb sohifada elektron
cadvollar

7.2.4 Ekspress-molumatlarin va tohlili moruzalorin | Ekspress-molumatlar vo
hazirlanmasi tohlili moaruzolor
7.3 Yayilan mahsullarin buraxilisinin idara
olunmasi
7.3.1 Tohlil iizro ig planlarinin hazirlanmasi Tohlil iizra is plani
7.3.2 Buraxilig togviminin hazirlanmast Buraxilig togvimi
7.3.3 Buraxilisin idara edilmosi MYS torafindon hoyata
kegirilir
7.4 Yayilan mohsullarin togviqi Yazili geyd tolob olunmur
7.5 Istifadagilorin sorgularinin idars edilmosi Yazili geyd tolob olunmur
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varagasi (Is¢i heyatinin idara edilmasi (izra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin magsadi:

Dovlat- Altproseslar tzra
statkom yazil qeydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira suallar KiSPX | Yerino mévcudlugu Qeyd
Ne-si 21-12-nin | yetirilib | Mévcud- | Movcud a7
mgja\%a;ilq dur deyil dhamiyyatli shamiyyotli
1. | Isci heyatinin idara olunmasi
Dovlat ~ Statistika Komita- 11 - - -
sinda isa gabul '
Vakant voazifalor Uzra siyah 111 - - - - -
tartib olunubmu? o
Vakant vazifalar hagqinda
malumatlar DQMK-ya tagdim 1.1.2 O O O O O
olunubmu?
Vakant vazifalorin siyahisinin
vo talablorin  veb sohifada 113 - - - - -
yerlosdirilmasi  hoyata keg- o
irilibmi?
Orizalorin  gabulu, imtahan- DQMK-nin
larin tagkili va musahibalarin 1.14 0 salahiyyatindadir
aparimasi
Musabige va misahibadan
ugurla keconlorin siyahist va
giymatlondirmanin  naticalari 1.15 O O O O O
alda edilibmi?




Ly

Iso gobul prosesi hoyata
kegirilibmi?

1.16

Isci heyatina dair sanadlas-
dirmanin aparilmast

1.2

Kadrlara dair sanadlagmanin
apartlmast  hoyata  kegir-
ilibmi?

1.21

Stat cadvalina alavalar
edilibmi?

1.2.2

Saxsi heyato vozifa tolimat-
larina dair amrlorin hazirlan-
mast, ucotu va togkili hoyata
kecirilibmi?

1.2.3

OMak kitab¢alarinda  yazili
qeydlorin aparilmas: hoyata
kecirilibmi?

1.24

Soxsi islor hazirlanibmi?

1.25

Dovlat qullugcularimin faaliy-
yatinin giymatlandirilmasi

13

Qiymatlondirma Varagasi
hazirlanibmi?

131

Xidmati faaliyyatin qiymatlon-
dirilmasi hayata kegirilibmi?

1.3.2

Xidmati  foaliyyatin - giymot-
londirilmasinin naticalori alda
olunubmu?

1.3.3

Isci heyatinin attestasiyasi

14

Attestasiya komissiyasinin
Uzvlari tasdig edilibmi?

141

Attestasiyamin  kec¢irilmasing
hazirlg iglori gorilibmi?

1.4.2

Yazili geyd tolob
olunmur




1174

Attestasiyanin kecirilmasi

middatlari va cadvalin tasdiq 1.4.3 O 0 O

edilmasi hayata kecirilibmi?

Attestasiya kecirilibmi 1.4.4 = = 0

Iscilorin bilik va  bacarig-

larinin artirilmasi 15 s U

Tokmillosmaya dair talobat

muayyanlosdirilibmi? 151 0 O O

Moasgalalorin va seminar-larin

togkili hayata kegirilibmi? 15.2 3 | 3

Tokmillogdirma va  trening

hoyata kecirilibmi? 153 i i i

Is¢i  heyatinin  Oyradilmosi

hoyata kegirilibmi? 154 i i i

Intizam tanbeh tadbirlari va 16 Yazili geyd tolob

isdan azad etma ' - - olunmur
Auditin naticalarinin qisa mazmunu:

Auditor(lar) Yoxlanilan sébanin niimayandasi
Vozifa SAA Imza Vozifa S.AA Imza

Bas auditor




Isci heyatin idara olunmasi prosesi iizra yazih qeydlor

Prosesin va

altprosesin Prosesin vo altprosesin adi Yazih geydlar
nomroasi
1. Isci heyatinin idara olumast
1.1 Dovlat Statistika komitasinda isa qabul
1.1.1 Vakant vozifolor iizra siyahinin tortibi Vakant vozifolor
lizro siyahi
1.1.2 Vakant vozifolor hagqinda molumatlarin Moktub
DQMK -ya togdim olunmasi
1.1.3 Vakant vozifolorin siyahisinin vo toloblorin veb Elektron geyd
sohifodo yerlosdirilmosi
1.1.4 Orizolorin gobulu, imtahanlarin toskili vo DQMK-nin
miisahibalorin aparilmasi solahiyyatindadir
1.1.5 Miisabigo vo miisahibodon ugurla kegon- lorin DQMK-nin moktubu
siyahisinin vo giymotlondirmonin naticolorinin
olda edilmasi
1.1.6 Iso gobul Omr, omomk miigavilosi
1.2 Isci  heyatina  dair  sonadlasdirilmanin
aparimasi
1.2.1 Kadrlara dair sonadlogmonin aparilmasi Orizo vo omr
1.2.2 Stat codvalino olavolorin edilmosi omr
1.2.3 Soxsi heyato vozifo tolimatlarina dair omrlorin omr
hazirlanmasi, ugotu vo togkili
1.2.4 Omok  kitabgalarinda  yazili  geydlorin Omok kitabgasi
aparilmasi
1.2.5 Soxsi iglorin hazirlanmasi Siyahi tizro soxsi islor
1.3 Dovlat qullugcularinin faaliyyatinin
qiymoatlondirilmasi
1.3.1 Qiymaotlondirms vorogosinin hazirlanmast Qorar

1.3.2 Xidmati faaliyyatin qiymatlondirilmasi Qiymatlondirmays dair
sorgu anketi
1.3.3 Xidmoti  faaliyyotin  giymotlondirilmosinin | Qiymatlondirmo barado
naticalori sonad
1.4 Isci heyatinin attestasiyasi

1.4.1 Attestasiya komissiyasinin {izvlorinin tosdiq omr
edilmosi

1.4.2 Attestasiyanin ke¢irilmasino hazirliq Yazili geyd tolob olunmur

1.4.3 Attestasiyanin kegirilmosi miiddotlori vo Tosdiq dair sonad
cadvalin tosdiq edilmasi

1.4.4 Attestasiyanin kecirilmasi Attestasiyanin

naticoloring dair
attestasiya voraqasi
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1.5 Iscilarin bilik va bacariqlarinin artirllmasi
1.5.1 Tokmillogmoys  dair tolobatin  miisyyan- Tadris plani
osdirilmosi
1.5.2 Mosgololorin vo seminarlarin togkili Elan vo arayis
1.5.3 Tokmillogdirmo vo dyradilmo Arayislar, protokollar
1.5.4 Isci heyatinin dyrodilmosi

Oyrodilonlorin siyahisi
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varagoasi (Statistik malumatlarin yayimasi Uzra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqgsadi:

Dovlat- Altproseslar tzra
statkom yazil qeydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira suallar KIS PX | Yerina movcudlugu Qeyd
Noe-si 19-12-nin | yetirilib | Mévcud- | Moévcud az y
muvafiq dur deyil shamiyyatli : :
bondi shamiyyatli
1. | Malumatlarin yayilmasi
Rasmi statistik malumatlarla 11
istifadacilari tamin etmak ' s U U
Istlfvada(;llardan daxil olan 111 - - - Yazili geyd tolob
sorgular olunmur
Istifadagilardon  daxil olan
sorgularin  geydiyyati apa- 1.1.2 0 0 0 0 0
rilibmi?
Istifadagilardon  daxil  olan
sorgular cavablandurilibmi? 113 H s H t s
IstifadagGilor  rasmi  statistik
Nasrlarlo tomin olunubmu? 1.14 = - = = -
Icmal  statistik  nasrlarin 19
hazirlanmasi ' t t t
Nosrlor planimin  layihasinin Yazili geyd tolob
hazirlanmasi 121 - - - olunmur
Nosrlor plant razilasdirilaraq
tosdig edilibmi? 1.2.2 - - - - -
Iemal nasrior hazirlanibmi? 1.2.3 0 0 0 0 0




[4S]

Iemal noagrior istifadagilora
catdirtlibmi?

1.24

Iemal nasrior veb sahifada
yerlasdirilibmi?

1.25

Katlavi informasiya vasitalari
il amakdashq

1.3

Moatbu malumatlarin yayilma
qrafiki hazirlanibmi?

131

KIV-15 goriislor kecirilibmi?

1.3.2

KIv-dan  golon  sorgular
cavablandirilibmi?

1.3.3

Statistik  moalumatlar  veb
sohifoda yerlasdirilibmi?

1.34

Tadbirlor, isgiizar safarlar,
gobullar va s. haqqinda mo-
lumatlar veb sahifada
yerlosdirilibmi?

1.3.5

Press-relizlorin, ekspress-
Malumatlarin  yayilmast ho-
yata kecirilibmi?

1.3.6

Beynalxalg malumat miba-
dilasi Uzra amakdashq

14

Beynalxalq toskilatlardan vo
digar Glkalarin statistika org-
anlarindan daxil olan sorgu-
larin geydiyyati aparilibmi?

141

Daxil olan sorgularin
Elektron-sanad dovriyyasi sis-
temino daxil edilmasi mag-
sadilo Umumi sébaya taqdim
edilibmi?

1.4.2




€S

Daxil olan sanadlarin zarurat
oldugda  tarcuma uclin

muvafiq  sektora  tagdim 143
edilmasi hayata kecirilibmi?
Daxil olan sanadlor rahbar-
liyin  mivafig  darkonar
: : 1.4.4
asasinda icracilara  toqdim
edilibmi?
Daxil olan sorgulara cavablar
1.45
hazirlanibni?
Daxil olan sorgulara hazir-
lanmis cavablar gondorilib- 1.4.6
mi?
Tahlil Gzra ig plan: 15
Tohlil Gzra is planinin maketi 151
hazirlanibmi? o
Tohlil  Gzro is  planina 152
sobalordan tokliflor alinibmi? o
Tohlil Gzra is planinin tokliflor
asasinda  layihaSi  hazir- 1.5.3
lanmibmi?
Tohlil  Gzro is  planmimin
layihasinin kollegiyada muza-
T 2 154
kirasi va tasdiqi  haoyata
kecirilibmi?
Tohlil  Gzro is  plamimin 155
yayilmasi hayata kegcirilibmi? "
Statistik  nagrlarin  katalo-
1.6
qunun hazirlanmasi
Katalogun  maketi  hazir- 16.1

lanibmi?




145

yata kecirilibmi?

Katalogun maketinin sébalor
toraofindon  doldurulmasi: ho-

1.6.2

Kataloqun  yekun
hazwrlanibmi?

varianti

1.6.3

Katalogun nasri

hoyata kecirilibmi?

istifadaciloro  gondarilmasi

vo onun

1.64

Katalog  Komitanin  veb
sohifasinda yerlasdirilibmi?

1.6.5

Auditin naticalarinin qisa

maZzmunu:

Auditor(lar)

Yoxlanilan sébanin nimayandasi

Vazifa

SAA

Imza

Vazifo

SAA

Imza

Bas auditor




Mbilumatlarin yayilmasi prosesi iizra yazih geydlar

Prosesin vo

altprosesin Prosesin vo altprosesin adi Yazih geydlar
nomrasi
1. Mbalumatlarin yayilmast
1.1 Rasmi statistik malumatlarla istifadagilorin
tomin edilmasi
1.1.1 Istifadocilordon daxil olan sorgular Yazil1 geyd tolob olunmur
1.1.2 Istifadogilordon daxil olan sorgularin Qeydiyyat jurnali
geydiyyati
1.1.3 Istifadagilorden daxil olan sorgularin Sonadin surati vo
cavablandirilmasi geydiyyat jurnali
1.14 [stifadocilorin rosmi statistik nosrlorlo tominati Mocmuolorin vo digor
nogrlorin gondorilmo
reyestri
1.2 Icmal statistik nagrlorin hazirlanmast
1.2.1 Nosrlor planinin layihasinin hazirlanmasi Yazili geyd tolob olunmur
1.2.2 Nosrlar planinin razilagdirilaraq tasdiq edilmasi Nasrlor plani
1.2.3 Icmal nosrlorin hazirlanmasi Icmal nosrlor
1.2.4 Icmal nosrlarin istifadagilors ¢atdirilmasi Paylanma voroqi, reyestr
1.2.5 Icmal nosrlarin veb sohifodo yerlosdirilmasi Elektron geyd, veb sohifo
1.3 Kiitlavi informasiya vasitalori (KIV) il
amakdashq
1.3.1 Matbu molumatlarin yayilma grafiki Elektron geyd
1.3.2 KIV-1a gériislorin kegirilmasi Protokol
1.3.3 KIV-don golon sorgularin cavablandiriimasi Qeydiyyat jurnali
1.3.4 Statistik molumatlarin veb sohifodo Elektron geyd
yerlosdirilmasi
1.3.5 Tadbirlor, isgiizar soforlor, gobullar va s. Elektron geyd
molumatlarin veb sohifodo yerlogdirilmosi
1.3.6 Press-relizlorin, ekspress-molumatlarin Yayim toqvimi, veb
yayilmasi sohifods gisa icmal
1.4 Beynalxalq malumat miibadilasi iizra
amakdashq
1.4.1 Beynolxalq toskilatlardan vo digor o6lkslorin Qeydiyyat jurnali
statistika orqanlarindan daxil olan sorgular
1.4.2 Daxil olan sorgularin Elektron-sonad
dovriyyasi sistemino daxil edilmasi mogsadila Elektron qeyd
Umumi sobaya togdim edilmosi
1.43 Daxil olan sonadlorin zorurat oldugda torctimo
iclin miivafiq sektora togdim edilmasi Miivafiq qeydiyyat jurnali
1.4.4 Daxil olan sanadlarin Rahbarliyin
mivafigdorkonari osasinda icragilara togdim Sonadin surati
edilmosi
1.4.5 Daxil olan sorgularin cavablandirilmasi Cavablandirilmis

sorgunun imzali surati
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1.4.6 Daxil olan sorgulara hazirlanmis cavablarin Qeydiyyat jurnali
gondorilmosi

1.5 Tahlil iizra is planm

1.5.1 Tohlil iizra is planinin maketinin hazirlanmasi Maket

1.5.2 Tohlil iizra is planina s6bolordon tokliflorin Tokliflor
alinmasi

1.53 Tohlil iizra is planinin tokliflor asasinda Layiho
layihosinin hazirlanmast

1.54 Tohlil {izrs 1s planinin layihosinin kollegiyada Kollegiya qgorar1
miizakirasi va tosdiqi

1.5.5 Tohlil iizra is planinin yayilmasi Paylanma varaqi

1.6 Statistik nagrlorin kataloqunun hazirlanmasi

1.6.1 Kataloqun maketinin hazirlanmasi Maket

1.6.2 Kataloqun maketinin sébalor torafindon
doldurulmasi Kataloq

1.6.3 Kataloqun yekun variantinin hazirlanmasi

1.6.4 Kataloqun nosri vo onun istifadagilors Paylanma varaqi,
gondorilmasi gondorilmao reyestri

1.6.5 Kataloqun Komitonin veb sohifasindo Veb sohifo

yerlosdirilmasi
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varaqgasi (Statistik faaliyyatin planlasdiriimas Uizra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqsadi:

Dovlat- Altproseslar tzra
statkom yazil geydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira KIS PX | Yerina movcudlugu
Ne-si Suallar 12-12-nin | yetirilib | Movcud- | Movcud a7 Qeyd
nga\;]aJilq dur deyil dhamiyyatli shomiyyotli
1. | Statistik faaliyyatin planlasdirilmasi
Rasmi statistikanin takmillos-
dirilmasina  dair  DoOvlat 11 O O O
Programi
Eovlat Programunin layihasi 111 - - - O O
azirlanibmi?
Dovlat  Programwmin layihoa-
sina Komitanin struktur bol- 1.1.2 O ] m m ]
moalarindan takliflor alinibmi?
Dovlat Programimin layihasi
aidiyyati dovlot organlart ilo 1.1.3 O O O O O
razilasdirilibmi?
Dovlot  Programimin  tasdigo
togqdim edilmoasi hayata 1.1.4 O m O O ]
kecirilibmi?
Dovlot  Programi iizra illik
tadbirlor lanmmmin ~ layihasSi
hazzrlambng g 115 = - = = -




8§

Todbirlor  planinmin  layihasina
Komitanin  struktur  bdlmo-
larindan takliflor alinibmi?

1.16

Tadbirlor  planinin  aidiyyati
dovlat qurumlar: ilo razilas-
dirtlmas: hoyata kecirilibmi?

1.1.7

Tadbirlor  planinin  kollegi-
yada mizakirasi vo tasdiqi
hoyata kecirilibmi?

1.18

Todbirlor planinin  yayilmasi
hayata kegirilibmi?

1.19

Todbirlor  planinin  yerina
yetirilmasi kollegiyada miiza-
Kira olunubmu?

1.1.10

Todbirlor  planimin  icrasi
hagqinda AR-nin Prezidentina
vo NK-ya hesabat toqdim
edilibmi?

1.1.11

Dovlat Program: veb sahifada
yerlasdirilibmi?

1.1.12

Statistik islor programi

1.2

Programin layihasinin hazir-
lanmasi hayata kecirilibmi?

121

Programin  layihasi Komito-
nin struktur bolmoalari ilo
razilagdirilibmi?

1.2.2

Programin layihasi aidiyyati

dovlat qurumlart il>  razilas-
dirtlibmi?

1.2.3




6§

Programin layihasi NK ilo
razilasdirilibmi?

1.24

Programin  tosdiq  edilmasi
hayata kegirilibmi?

1.25

Program veb sohifada
yerlosdirilibmi?

1.2.6

Programin yerina yetirilmasi
barads hesabat hazirlanibmi?

1.2.7

Programin yayilmas: hayata
kegirilibmi?

1.28

Metodoloji  va  malumat
istifadacilari ila is plani

1.3

Sobalordan tokliflor alinitbmi?

131

Planin layihaSi hazirlanibmi?

1.3.2

Planin  kollegiyada miizaki-
rasi  vo tosdigi  hoyata
kegirilibmi?

1.3.3

Planin  yayilmasi  hayata
kecirilibmi?

1.34

YSO-larin  faaliyyatlarinin
yoxlanmast va amali kémak
gOstarilmasi

14

Planin  hazirlanmas: hayata
kecirilibmi?

141

Yoxlama heyati formalas-
drthbmi?

1.4.2

Yoxlamanin taskili vo aparil-
mast hoyata kecirilibmi?

1.4.3




09

Yoxlamanin naticalarinin
kollegiyada miizakirasi hayata
kecirilibmi?

14.4

Yoxlamanin naticalarina dair
Qobul edilmis sanod YSO-ya
gondarilibmi?

145

Dovlatstatkomun  faaliyyati-
nin naticalarina dair illik
hesabat

1.5

Komitanin struktur bolmala-
rindan tokliflor alinibmi?

151

Hesabatin  layihaSi  hazur-
lanmibmi?

1.5.2

Hesabatin kollegiyada miiza-
kirasi va tasdiqi  hoyata
kecirilibmi?

1.5.3

Hesabatin  NK-ya  taqdim
edilmasi hayata kecirilibmi?

154

Hesabatin yayilmasi hayata
kecirilibmi?

155

Beynalxalq alagalar

1.6

Beynalxalq taskilatlar va digar
Olkalorin statistika orqanlart ils
aMakdagslhq hayata kecir-ilibmi?

16.1

Baglanmis miigavila va ya sazisa
uygun iglor gorulibmu?

1.6.2

Beynolxalq taskilatlar va digor
Olkalorin  statistika ~ organ-
larindan daxil olan sanadlor
torciima olunubmu?

1.6.3




19

Beynolxalq taskilatlara va digor
Olkalaorin statistika organlarina

gondarilon  sanadlor  tarciimo 1.6.4 s s U U
olunubmu?
Auditin naticalarinin qisa mazmunu:
Auditor(lar) Yoxlanilan sébanin nimayandasi
Vozifa S.AA Imza Vozifa S.AA Imza

Bas auditor




Statistik faaliyyatin planlasdirilmasi iizrs yazih qeydlor

Prosesin va

altprosesin Prosesin vo altprosesin ad1 Yazih gqeydlor
nomrasi
1. Statistik faaliyyatin planlagdiriimasi
1.1 Rasmi statistikanin taokmillosdirilmasino dair
Ddévlat Programi
111 Dovlat Programinin layihasinin hazirlanmasi Programin layihasi
112 Dovlat Programinin layihasine Tokliflor
Dovlatstatkomun struktur bolmalari tarafinden
tokliflorin alinmasi
1.1.3 Dovlat Programinin layihasinin aidiyyati Moaktublar
dovlot organlar ilo razilagdirilmasi
114 Dovlat Programinin tasdige toqdim edilmaosi Maktub vo DP-nin
layihasi
1.1.5 Dovlot Programi tizra illik todbirlor planinin I1lik todbirlor plani
layihasinin hazirlanmasi
1.16 Tadbirlor planinin layihasina Dovlatstatkomun Tokliflor
struktur bolmaloari torafindon tokliflorin
alinmasi
117 Tadbirlor planinin aidiyyati dovlot qurumlari Moaktublar
ilo razilagdirilmasi
118 Tadbirlor planinin kollegiyada miizakirasi vo Kollegiyanin gorari
tosdiqi
1.1.9 Tadbirlor planinin yayilmasi Sonadlorin yayilma voraqi
vo gondorilma reyestri
1.1.10 Tadbirlor planinin yering yetirilmasinin
kollegiyada miizakirosi Kollegiyanin gorari
1.111 Tadbirlor planinin icrast haqqinda AR-nin Hesabat vo cadval
Prezidentina vo NK-ya hesabatin togdim
edilmosi
1.112 Dovlat Programinin veb sohifodo Tadbirlor planinin
yerlosdirilmasi e-versiyasl
1.2 Statistik islor programi
121 Programin layihasinin hazirlanmasi Programin layihasi
1.2.2 Programin layihasinin Dovlststatkomun Tokliflor
struktur bolmolori 1lo razilagdirilmasi
123 Programin layihasinin aidiyysti dovlot Moktublar
qurumlart ilo razilagdirilmasi
124 Programin layihosinin Nazirlor Kabineti ilo Moktublar
razilagdirilmasi
1.25 Programin tosdiq edilmosi Kollegiyanin gorari
1.2.6 Programin veb sohifodo yerlosdirilmosi Programin e-versiyasi
1.2.7 Programin yering yetirilmasi barods hesabat Hesabat
1.2.8 Proqramin yayilmasi Sonadlarin yayilma voraqi

vo gondorilma reyestri
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1.3

Metodoloji va malumat istifadacilori il is
planinin hazirlanmas

13.1 Sobolordon tokliflorin alinmasi Layiho
1.3.2 Planin layihosinin hazirlanmasi Tokliflor
1.3.3 Planin kollegiyada miizakirasi va tasdiqi Kollegiyanin gorari
134 Planin yayilmasi Sonadlorin yayilma voroqi
vo gondorilma reyestri
1.4 YSO-nun faaliyyatlorinin yoxlanmast va amali
komak gostarilmasi
141 Planin hazirlanmasi Plan
14.2 Yoxlama heyatinin formalasdirilmasi Togdimat vo omr
143 Yoxlamanin togkili vo aparilmasi Yoxlamanin naticoloring
dair arayis
144 Y oxlamanin naticolorinin kollegiyada Kollegiyanin gorar1 vo ya
miizakirosi Dovlotstatkomun miivafiq
omri
145 Y oxlamanin naticalarine dair qabul edilmis Sonadlarin gondarilma
sonadin YSO-ya gondorilmosi reyestri
1.5 Dovlatstatkomun faaliyyatinin naticalarina
dair illik hesabatin hazirlanmasi
151 Dovlatstatkomun struktur bdlmalorindon Tokliflor
tokliflorin alinmasi
1.5.2 Hesabatin layihasinin hazirlanmasi Layiho
153 Hesabatin kollegiyada miizakirasi vo tosdiqi Kollegiyanin gorari
154 Hesabatin NK-ya togdim edilmaosi Hesabat
155 Hesabatin yayilmasi Sonadlorin yayilma varoqi
va gondarilma reyestri
1.6 Beynoalxalq alagalor
16.1 Beynolxalq toskilatlar vo digor 6lkalorin Miiqavils vo ya sazis
statistika orqganlar1 ilo omokdasliq
16.2 Baglanmis miiqavils vo ya saziso uygun hoyata Tadbirlor plani
kegirilocak islor
1.6.3 Beynolxalq toskilatlar vo digor 6lkolorin
statistika orqanlarindan daxil olan sonadlarin
torciimasi Torclimo olunmus
1.6.4 Beynolxalq toskilatlara va digar 6lkalorin senadlor

statistika orqanlarina gondorilon sonadlorin
torciimasi
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Registrlorin aparilmasi prosesi iizrs yazih geydlar

Prosesin va

altprosesin Prosesin va altprosesin adi Yazih qeydlor
nomrasi

1. Registrlarin aparilmasi prosesi

1.1 Registrlorin aparilmasi Elektron geyd

1.2 Hiiquqi soxslorin registrinin aparilmast

1.3 Fordi sahibkarlarin (fiziki soxslorin)
registrinin aparilmasi Registr

1.4 Torpaq pay1 almis ailo tosorriifatlarinin
registrinin aparilmasi

1.5 Registrlorin  aktuallagdirilmast  vo  yeni Yazili geyd tolob
bazanin formalasdirilmasi olunmur

1.6 Registrlorin istifadogilors otiiriilmasi Paylanma voraqi vo

gondorilmo reyestri
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varagoasi (Registrlorin apariimasi Uizra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqgsadi:

Dovlat- Altproseslar Utzra
statkom yazih geydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira suallar KiSPX | Yerins mévcudlugu Qeyd
Ne-si 13-12-nin | yetirilib | Mévcud- | Movcud
miivafiq dur deyil | ohomiyyatli | az y
bandi anamiyyatli
1. | Statistik vahidlarin Dovlat registrinin aparilmasi
Registrlarin apariimas: 1.1 = [ =
Hiiquqi  soxslorin  registri 19 - - - - -
apartlibmi?
Fordi  sahibkarlarin  (fiziki 13 - - - - -
saxslorin) registri apartlibmi? '
Torpaqg payt almis  aila
taSarriifatlarinin registri 1.4 O O O O O
aparilibmi?
Registrlorin ~ aktuallasdiril- Yazili qeyd tolob
mast va yeni bazanin formala- 15 0 0 0 olunmur
sdirilmast hayata kegirilibmi?
Registrlorin istifadacilara 0t- 16 - - - - -
urtlmasi hayata keclirilibmi? '
Auditin naticalarinin qisa mazmunu:
Auditor(lar) Yoxlanilan sé6banin nimayandasi
Vazifa SAA Imza Vozifa SAA Imza
Bas auditor




Se¢cmonin aparilmasi prosesi iizrd yazih geydlar

Prosesin vo

altprosesin Prosesin vo altprosesin adi Yazih geydlar
nomrasi

1. Se¢cmonin aparilmast

1.1 Molumat bazasinin vo segmo planinin Elektron geyd
hazirlanmasi

1.2 Se¢mo sobokonin formalasdirilmasina dair saho Tokliflor
sObalorindan tokliflorin alinmasi

1.3 Secilmis statistik vahidlorin siyahisinin Elektron geyd
hazirlanmasi

1.4 Secilmis vahidlorin saho sobaloring togdim Se¢mo

olunmasi
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varaqasi (Se¢moa statistik miisahidalarin aparilmasi (zra)

Yoxlama tarixi:

Soba:
Auditin maqsadi:
Dovlat- Altproseslar tzra
statkom yazili qeydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira KIS PX | Yerina moévcudlugu
Ne-si Suallar 15-12-nin | yetirilib | Mdévcud- M%vcud a7 Qeyd
nga\;]aJ;q dur deyil dhamiyyatli shomiyyotli
1. Se¢cmanin aparilmasi
Malumat bazasinin va Se¢ma
plamimin hazirlanmast hayata 11 O O O 0 O
kecirilibmi?
Secmo  sobokonin  formalas-
dirilmasina dair saha sobalor- 1.2 O O O O O
indan taokliflor alintbnu?
Secilmis statistik vahidlaorin 13
. . O ] O O (]
siyahist hazirlanibmi?
Secilmis  vahidlorin saha
sobalarina  tagdim olunmasi 1.4 O O O O O
hayata kegirilibmi?
Auditin naticalarinin qisa mazmunu:
Auditor(lar) Yoxlanilan sébanin nimayandasi
Vozifa SAA imza Voazifa SAA Imza
Bas auditor
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varaqgoasi (Tasnifatlarin aparilmasi Uzra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqgsadi:

Dovlat- Altproseslar tizra
statkom yazih geydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira Suallar KiSPX | Yerino mévcudlugu Qeyd
Ne-sj 14-12-nin | yetirilib | Mévcud- | Movcud
miivafiq dur deyil | ohomiyyatli | az ’
bandi anamiyyatli
1. | Tasnifatlarin apariimasi

Beynalxalq tacriibanin va yerli Yazili geyd tolob
ganunvericiliyin ~ 6yranilmoasi 1.1 O O O olunmur
va tatbigi hayata kegirilibmi?
Hazirlanacaq tasnifatlarin
secilmasi va layihalarinin ha- 19 - - - - -
zirlanmast  hayata kegirilib- '
mi?
Tosnifatlarin layihalorine dair
Komitanin  struktur  bolma- 13 - - - - -
lorindon irad va tokliflar '
toplanibmi?
Tasnifatlara dair tokliflorin
Nazara  alimmasi va ya 14 - - - - -
aktuallasdirilmast hayata '
kecirilibmi?
Tasnifatlarin layihalari
aidiy){ati Dovlat orqanJ;arz il 15 D H D U s
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razilagdirilibmi?

kegirilibmi?

Tosnifatlarin kollegiyada mu-
zakirasi va tosdigi hoyata 1.6

Tasnifatlarin

geydiyyati hoyata kecirilibmi?

SMPDK-da 17

Tasnifatlarin

yayilmasi hayata kecirilibmi?

noasri Vo 1.8

Auditin naticalarinin qisa mazmunu:

Auditor(lar)

Yoxlanilan sébanin nimayandasi

Vazifa

S.AA

Imza

Vazifa

SAA

Imza

Bas auditor




Tosnifatlarin aparilmasi prosesi iizra yazih geydlar

Prosesin vd
altprosesin Prosesin va altprosesin adi Yazih qeydlar
nomroasi
1. Tasnifatlarin aparimast iizro
1.1 Beynolxalq tocriibonin vo yerli Yazili geyd tolob olunmur
qanunvericiliyin dyranilmasi va totbiqi
1.2 Hazirlanacaq tosnifatlarin se¢ilmosi vo Elektron geyd
layiholorinin hazirlanmasi
1.3 Tasnifatlarin layiholoring dair Dévlatstatkomun Tokliflor
struktur bolmolorindon irad vo tokliflorin
toplanmasi
1.4 Tosnifatlara dair tokliflorin nozors alinmasi vo Tosnifat
ya aktuallasdirilmasi
1.5 Tosnifatlarin layiholorinin aidiyyati dovlot Moktub
organlari ils razilagdirilmasi
1.6 Tasnifatlarin kollegiyada miizakirasi vo Kollegiyanin gorari
tosdiqi
1.7 Tosnifatlarin Standartlasdirma, Metrologiya vo Omrin ndmrasi
Patent lizro Dovlot Komitosindo geydiyyati
1.8 Tosnifatlarin nosri vo yayilmasi Paylanma voroaqi vo
gondorilmao reyestri
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DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varaqgasi (Muhasibat ugotu va maliyya - tasarriifat islarinin

toskili Uzra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqgsadi:

Dovlat- Altproseslar tGzra
statkom yazil geydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira suallar KiS PX | Yerina mévcudlugu Qeyd
Ne-si 20-12-nin | yetirilib | M6évcud- | Movcud
miivafiq dur deyil | shomiyyatli | az y
bandi ahamiyyatli
1. | MuUhasibat ucotu va maliyya - tasarriifat islorinin taskili
Bildca layihasinin  hazirlan- 11 - - -
masi
Maliyya Nazirliyi torafindan
novbati il vo sonraki iic il iiciin
icmal bidca gostoricilarinin 111 - - - - -
tortibina dair talimat moktubu o
(mavafiq alavalari ilo birlikds)
daxil olubmu?
Bldco layihasinin  hazirlan-
mast ticiin nOvbati il va sonrak
uc il dcun icmal bidca
ggstaricilar% yerli organlar vo 112 - - H H -
tabelikdo olan qurumlardan
yigilibmi?




[44

Dovlat Programlarindan irali
golon tadbirlor uzra toalab
olunan  vasaitlor bldca
layihasina alava edilibmi?

1.13

Bldca layihalari mivafiq iza-
hat,  yardim¢i  materiallar,
lazimi hesablamalar va tosdig-
edici sanadlorlo birlikda
Maliyya  Nazirliyina  taqdim
olunubmu?

114

Xorclor smetasinin  hazirlan-
masi

1.2

Maliyyo Nazirliyi tarafindan
Dovlatstatkomun  saxlaniimast
uclin xarclorin  yuxar: haddi
miayyan olunubmu?

1.21

Xorclor smetasimin  hazirlan-
masi ticiin talob olunan xarclora
dair malumatlar yerli organlar-
dan vo tabelikda olan qurum-
lardan yigilibmi?

122

Xorclor smetasi  hazirlandig-
dan va rahborlik torafindan
tosdiq edildikdan sonra
Maliyya Nazirliyinin  Dovlat
Xazinadarliq Agentliyina taqdim
olunubmu?

1.2.3
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Tosdiq olunmusg Xorclor
smetasina 25asan maliyyalosmo
aparilibmi?

1.24

Yazili geyd
tolob olunmur

Maliyyalagma aparilarkon Xorc
maddolori arasinda doyisikliyo
ehtiyac yarandigda xarclar
smetasinin  yenidan hazirlan-
mast va tasdigi Ucin Maliyya
Nazirliyina  taqdim edilmasi
hayata kecirilibmi?

1.25

Maliyyalagsma amaliyyatlarinin
aparilmasi

1.3

Kredit ac¢ilis1 idigiin  sifarislor
hazirlanaraq tasdiq edilibmi?

131

Tosdig ~ olunmus  sifarislor
Maliyya  Nazirliyinin  Dovlat
Xazinadarliq Agentliyina taqdim
olunubmu?

132

Moxaric cadvallari
hazirlanaraq tasdiq edilibmi?

1.3.3

Tosdiq edilmis maXaric
cadvallari Maliyya Nazirliyinin
Dovlat Xazinadarliq Agentliyina
togdim olunubmu?

1.34

Xazina hesablarina pul
vasaitlorinin -~ daxil  olmast
hoyata kecirilibmi?

135

Yazili geyd
tolob olunmur

Pul wvasaitlarinin  harakati
ugotunun apartlmasz

1.4

Ayri-ayri - xorc  maddalori
Uzrasonadlor hazirlanibmi?

141
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Tosdig ~ olunmus  sanadlora
asasan pul vasaitlori

Yazili geyd
talob olunmur

kocurilibma? 14.2
Bldca voasaitlori Uzro Xarclor
1.4.3
geyd olunubmu?
Bldcadon kanar va  xususi
vasaitlor Uzro xorclor qeyd 1.44
olunubmu?
Cari budca hesablari tizra xorc
maddalarindaki qaliglarin 1.45
diizgiinliiyti yoxlanilibmi?
Pul voasaitlori galiginin  ilin Yazili qeyd
sonunda  bidco  galirlarina tolob olunmur
1.4.6
qaytartlmast hayata
kegirilibmi?
Stat cadvallorinin hazirlanmast 1.5
Stat  cadvallori  hazirlanaraq
rohbarlik  torofindan  tasdiq 151
edilibmi?
Tosdiq edilmis stat coadvali
Maliyya Nazirliyinda 152
geydiyyatdan kecirilibmi?
Tosdiq edilmis stat cadvollori
verli  statistika  organlarina 153
gondarilibmi?
Dovlatstatkomun aparatinin va
YSO-nun tasarrufat material- 16

lari, a2sas vasaitlar va digar
lavazimatlar ila tachiz olunmasi
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Dovlatstatkom Aparatinin
sobalorinin va yerli statistika
orqanlarimin  ehtiyaclart  ila
alagadar miraciatlarinin
geydiyyati aparilibmi?

161

Dovlatstatkom Aparatinin
sobalarinin va yerli statistika
orqanlarmmin ehtiyact miiayyan-
losdirilibmi?

16.2

Satinalmalar hayata kegirilib-
mi?

1.6.3

Yazili geyd
tolob olunmur

Maliyya hesabatlart va digar
hesabatlarin tartib edilmasi va
muvafig organlara tagdim
olunmasi

1.7

Budca va bldcadankonar smeta
Xorclorinin icrasi barads illik
miihasibat hesabatlart
hazirlanibmi?

171

[llik maliyya hesabatlar: Biidca
toskilatlar: tictin Milli
Muhasibat Ucotu Standart-
larina uygun tortib edilorak
hazwrlanibmi?

1.7.2

Ciddi hesabat blanklar:
hesabatlar: hazirlanibmi?

1.7.3

Dovlat Investisiya Programinda
Nozorda tutulmus layihalor Gzra
ayrilmis  va istifado  olunmusg
vasaitlor barads hesabatlar
hazirlanibmi?

1.74
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Muzdlu isl> olagodar 0domo
manbayindo  tutulan  vergi
bayannamasi mévcuddur?

1.75

Dovlat  sosial sigortast iizra
rablik (illik) hesabatlar

hazirlanibmi?

1.7.6

Dasinmaz doviat omlaki
haqgqinda hesabatlar
hazirlanibmi?

1.7.7

Statistik hesabatlar
hazirlanibmi?

1.7.8

gsas Vvasaitlarin v maddi
giymatlilarin  inventarizasiya
olunmasi

1.8

Inventarizasiyalarin aparilmasi
tarixlori miayyonlasdirilibmi?

181

Inventarizasivamin  aparilmasi
Uclin  inventarizasiya komis-
siyast yaradilibmi?

1.8.2

Balansin biitiin aktiv
maddalarinin inventarizasiyas:
aparilibmi?

1.8.3

osas  vasaitlara  kdhnalma
(amortizasiyast) hesablanmasi

1.9

Yazili geyd
talob olunmur

osas  vasaitlorin  balansdan
balansa verilmasi

1.10

Osas  Vvosaitloro  ehtiyaclar
muayyonlasdirilibmi?

1.10.1
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0sas Vasaitlorin - balansdan
balansa  verilmasino  icaza
verilmasi  iiciin  OMDK-ya
muiraciat olunubmu?

1.10.2

OMDK-nin raziligi asasinda
asas  Vosaitlorin  balansdan
balansa  verilmasi  hoyata
kecirilibmi?

1.10.3

9sas  Vvasaitlarin  balansdan
silinmasi

1.11

Toaskilatin balansindan silinmoli
olan vasaitlor  muoayyanlos-
dirilibmi?

1111

Lagvetma komissiyast  yara-
dilibmi?

1.11.2

osas Vesaitlorin  (fondlarin)
balansdan silinmasi zaruratini
yaradan sobablor  muayyan-
losdirilibmi?

1.11.3

Dayari 5000 manatdan yuxart
olan asas vasaitlarin  silinmasi
uclin mivafiq sanadlar OMDK-
ya gondoarilibmi?

1.11.4

OMDK-nin raziligi asasinda
asas  Vvasaitlorin silinmasi
hayata kecirilibmi?

1.11.5

Dovlat asasl vasait qoyulusu ila
alagadar islorin aparilmasi

1.12
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Dovlot  Investisiva  Programi
layihasinin hazirlanmasi
maqsadi ilo tikintisi  nazarda
tutulmus layihalorin siyahisi vo
yeni layiho tokliflori  IIN-2
togdim edilibmi?

1121

Hor il dovlat bidcasindan
dovlat asasli vasait qoyulusu
uclin  obyektlor Gzro tasdiq
olunmus bolgiiya asasan titul
siyahilarinin hazirlanaraq
rohbarlik  torafindan  tasdiq
edilmasi hayata kegirilibmi?

1.12.2

Tasdiq olunmusg titul siyahilar
Iqtisadi  Inkisaf vo  Maliyyo
nazirliklorina  taqdim olunub-
mu?

1.12.3

Naozordo tutulan  obyektlorin
maliyyalasdirilmasi asaslh vasait
qgoyulusundan istifada  UgUN
ayrilmis  vasaitlor  daxilinda
hayata kecirilibmi?

1.12.4

Yazili qeyd
tolob olunmur

Yerina yetirilon islor haqqinda
hesabatlar hazirlanaraq riibda
bir dofs Igtisadi Inkisaf va
Maliyya nazirliklarina taqdim
olunubmu?

1.12.5

Memorial order Vva  “Bas
kitab’in hazirlanmasi

1.13
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Memorial orderlor aylar Uzra 1131 - - - -
yazilibmi?
Memorial orderlor B ]
or Bas kitaba 1.13.2 0 - - 0
yazilibmi?
Auditin naticalarinin qisa mazmunu:
Auditor(lar) Yoxlanilan sébanin niimayandasi
Vozifa S.AA Imza Vozifo S.AA Imza

Bas auditor




Miihasibat ucotunun va maliyya-tasarriifat isinin toskili

uzrd yazih geydlar

Prosesin va

altprosesin Prosesin va altprosesin adi Yazili qeydlor
nomrasi
1. Miihasibat ucotunun va maliyya-tasarriifat isinin taskili
1.1 Biidca layihasinin hazirlanmasi
111 Maliyyo Nazirliyi torofindon ndvboti il vo
o sonraki ii¢ il {i¢iin icmal biidco gostaricilorinin .
o . : . Tolimat moktubu vo
tortibino dair tolimat moktubunun daxil olmasi 1  (codvel
(miivafiq alaveleri ilo birlikdo) dlavasi (cadval)
112 Biidco layihasinin hazirlanmasi {i¢iin novbati il
o vo sonraki ii¢ il {iglin icmal biidco ,
ket . Miivafiq codval
gostaricilorinin - yerli  orqganlarindan  vo
tabelikds olan qurumlardan yigilmasi
Dovlot Programlarindan irali golon todbirlor :
1.1.3 . . y o Togdim olunan
lizro tolob olunan vasaitlorin biidco layihasino )
: . tokliflor
olavo edilmaosi
114 Biidco layiholorinin miivafiq izahat, yardime1 ) o
o materiallar, lazimi hesablamalar vo tosdigedici | Moktub vo biidca layihosi
sonadlorla birlikds Maliyys Nazirliyine togdim
olunmasi
1.2 Xorclar smetasinin hazirlanmasi
1.2.1 Maliyyo Nazirliyi torofindon Dovlotstatkomun | Moktublar (alavalori ilo
saxlanilmas1 {iclin xorclorin  yuxart hoddi birlikds)
miioyyan olunur
12 Xorclor smetasinin hazirlanmasi iigiin tolob
o olunan xorcloro dair molumatlarin yerli Miivafiq codval
orqanlardan vo tabelikdo olan qurumlardan
y1g1lmasi
123 Xorclor smetasinin hazirlanmasi vo rohborlik
- torofindon tosdiq edildikdon sonra  xorclor Xarclor smetast
smetasinin ~ Maliyyo  Nazirliyinin  Ddovlot
Xozinadarlig Agentliyine togdim olunmasi
124 Tagdiq olunmu§ Xaorclor smetasina 9sason Yazli geyd tolob
maliyyslogsmonin aparilmasi
olunmur
195 Maliyyoalosmo aparilarkon  xorc maddolori | Xorclor smetasina edilmis
- arasinda doyisikliyo ehtiyac yarandigda xorclor olavo doyisikliklorin
smetasinin yenidon hazirlanmasi va tosdiq ii¢lin siyahis1
Maliyyo Nazirliyino toqdim edilmasi
1.3 Maliyyalagma amoaliyyatlarinin aparilmasi
131 Kredit agilis1 tiglin sifarislorin hazirlanmasi vo Sifarislor
T tosdiq edilmosi
132 Tosdiq  olunmus  sifariglorin ~ Maliyyo

Nazirliyinin Dovlot Xozinodarliq Agentliyino
togdim olunmasi

Mboktub, Sifarislor

80




Moxaric cadvallorinin hazirlanmasi vo tasdiq

1.3.3 . s
edilmosi
134 Tosdiq edilmis moxaric cadvallorinin Maliyyo Moxaric cadvallori
e Nazirliyinin Dovlst Xozinodarliq Agentliyino
togdim olunmasi
1.3.5 Xozino hesablarina pul vosaitlorinin - daxil Yazili geyd tolob
olmasi olunmur
1.4 Pul vasaitlarinin harakati ucotunun aparilmasi
Ayri-ayr1 xorc maddolori {izro sonadlorin | Ohdolik sonadi, MAS,
1.4.1 N <
hazirlanmasi Sifaris, Odonis tapsirigi
149 Tosdiq olunmus sonadlors  asason  pul | Yazili geyd tolob olunmur
o vosaitlorinin kogiirtilmosi
1.4.3 Biidca vosaitlari iizra xarclorin geyd olunmasi XHK
144 Biidcodon konar vo xiisusi vasaitlor iizro
o xarclorin geyd olunmasi XHK
145 Cari biidco hesablar1 iizro xorc maddoalorindaki Uzlosmo aktlar1
o qaliglarin diizgiinliiyliniin yoxlanilmasi
146 Pul wvosaitlori galiginin ilin sonunda biidco Yazili geyd tolob
o golirloring gaytarilmasi olunmur
1.5 Stat cadvallorinin hazirlanmast
Stat cadvallarinin hazirlanmasi vo rohbarlik Stat codvali
1.5.1 : . :
torofindon tosdiq edilmosi
Tasdiq edilmis stat cadvalinin Maliyya E-qeydiyyat varaqasi
1.5.2 e : .. .
Nazirliyinds geydiyyatdan kegirilmasi
153 Tosdiq olunmus stat codvollorinin yerli Moktub, Stat cadvallori
e statistika orqanlarina gondorilmosi
1.6 Dovlatstatkomun aparatimin  va  YSO-nin
) tasarriifat materiallari, asas vasaitlor va digar
lavazimatlar ila tachiz olunmasi
Dovlotstatkom Aparatinin sobolorinin vo yerli Qeydiyyat kitab1
1.6.1 P . . :
statistika orqanlarin ehtiyaclar1 ilo olagoli
miiracistlorinin geydiyyati
162 Dovlotstatkom Aparatinin sobolorinin vo yerli Biidco layihasine dair
e statistika orqanlarin ehtiyacinin miioyyonlos- | togqdim edilon tokliflor
dirilmasi
1.6.3 Satinalmalarin hayata kegirilmasi Yazili geyd tolab
olunmur
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Maliyya hesabatlart va digor hesabatlarin

1.7 tortib edilmasi va miivafiq orqanlara taqdim Yazil qeyd tolob
olunmur
olunmasi
171 Biidco vo bilidcodonkonar smeta xorclorinin
o icrast barado illik miihasibat hesabatlarinin
hazirlanmasi
172 [llik maliyys hesabatlarinin Biidco toskilatlart
o ticin Milli Miihasibat Ugotu Standartlarina
uygun tortib edilorok hazirlanmasi
173 Ciddi  hesabat  blanklar1  hesabatlarinin
o hazirlanmasi
174 Dévlot Investisiya Programinda  nazordo
o tutulmus layiholor {lizro ayrilmis vo istifado Hesabatlar
olunmus  vosaitlor  barodo  hesabatlarin
hazirlanmasi
Muzdlu islo olagodar O6domo monboayindo
1.7.5 . .
tutulan vergi bayannamasi
Dovlot sosial sigortast tiizro riibliikk (illik)
1.7.6
hesabatlarin hazirlanmasi
177 Dasinmaz dovlst omlaki hagqinda hesabatlarin
U hazirlanmasi
178 Statistik hesabatlarin hazirlanmasi
1.8 9sas vasaitlorin vo maddi qgiymoatlilorin
) inventarizasiya olunmasi
181 Inventarizasiyalarm aparilmasi tarixlorinin
o miioyyanlosdirilmasi
182 Inventarizasiyanin aparilmast iigiin Omr
o inventarizasiya komissiyasinin yaradilmasi
183 Balansin  biitiin  aktiv maddalarinin Inventarizasiya
o inventarizasiyasinin aparilmasi siyahisi, akti
1.9 Osas vasaitloro  kohnalma  hesablanmast | Yazili geyd tolob olunmur
’ (amortizasiya)
1.10 Osas vasaitlorin balansdan balansa verilmasi | Yazili geyd tolob olunmur
110.1 Osas voasaitlora ehtiyaclarin
T miioyyanlogdirilmasi Moktub
1102 Osas vasaitlorin balansdan balansa verilmasing
T icaza verilmosi iiglin OMDK -no miiraciot
OMDK-nin razilig1 osasinda osas vosaitlorin omr, qaimo-faktura
1.10.3 ) .
balansdan balansa verilmosi
1.11 Osas vasaitlorin balansdan silinmasi
1111 Toskilatin ~ balansindan  silinmoli  olan Moktublar
T vosaitlorin miioyyonlogdirilmasi
1112 Logvetmo komissiyasinin yaradilmasi omr
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1.11.3

Osas  vosaitlorin  (fondlarin)  balansdan
silinmasi  zorurstini  yaradan  saboblorin
miioyyanlosdirilmasi

Inventarizasiya komis-
siyasinin rayi, qiisur akti
Va.§

1.11.4

Doyari 5000 manatdan yuxari olan osas
vosaitlorin  silinmasi ti¢clin miivafiq sonadlorin
OMDK-ns gondarilmasi

Moaktub, logvetmo akt

1.11.5

OMDK-nin razilig1 osasinda osas vosaitlorin
silinmasi

Logvetmo akti, omr

1.12

Dovlat asasl vasait qoyulusu ila
alaqadar iglorin aparilmast

1.12.1

Dévlot Investisiya Programi layihosinin
hazirlanmas1t mogsadi ilo tikintisi nozordo
tutulmus layiholorin siyahisim1 vo yeni layiho
tokliflorinin 1IN-o toqdim edilmosi

Moktub, layiholor

1.12.2

Har il dovlat blidcasindon ddvlat asasli vaosait
qoyulusu Ugiin obyektlor iizro tosdiq olmus
bolgiiye asason titul siyahilarinin hazirlanmasi
vo rohbarlik torofindon tosdiq edilmasi

Tasdiq olunmus titul
siyahilari

1.12.3

Tosdiq olunmus titul siyahilarmin Igtisadi
Inkisaf vo Maliyys Nazirliyino togdim
olunmasi

Moktub, titul siyahilari

1.12.4

Nozordo tutulan obyektlorin  maliyyalos-
dirilmasini osasli vasait qoyulusundan istifado
ticin ayrilmis vosaitlor daxilindo hoyata
kecirilmosi

Yazili geyd tolab olunmur

1.12.5

Yerina yetirilon islor haqqinda hesabatlarin
hazirlanmas1 vo riibdo bir dofo Iqtisadi
Inkisaf vo Maliyys nazirliklorino toqdim
olunmasi

Moaktub, hesabatlar

1.13

Memorial order va “Bas kitab”in
hazirlanmasi

1.13.1

Memorial orderlarin aylar {izra yazilmasi

Memorial orderlor

1.13.2

Memorial orderlorin Bas kitaba yazilmasi

Bas kitab
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V8

DAXILI AUDIT Ne

Yoxlama varaqasi (Kargiizarliq islorinin idara olunmasi (izra)

Yoxlama tarixi:

Soba:

Auditin maqgsadi:

Dovlat- Altproseslar tzra
statkom yazih geydlarin Uygunsuzlugun daracasi
Sira suallar KiSPX | Yerino mévcudlugu Qeyd
Ne-si 22-12-nin | yetirilib | Mévcud- | Mdévcud
miivafig dur deyil | ohomiyyatli | az ’
bandi ahamiyyatii
1. | Kargiizarhgq islorinin idara olunmasi
Sanadlarin dovriyyasinin 11 - - -
hayata kecirilmasi '
Daxil olan va go6ndarilon
sonadlorin ~ geydiyyati ap- 1.11 O O O O O
arthibmi?
Sonadlorin  icra  muddatina 112 - - - Yazili geyd tolob
nazarat edilibmi? o olunmur
Icra edilmis sanadlar struktur 113 - - - “ "
béImalardan talab olunubmu? o
Tabe toskilatlarda  kargii-
zarligin aparimasina nazarat 114 0 O 0 “ "
edilibmi?
Voatandaslarin  miiraciatlor- 12 - - -
inin qeydiyyatinin aparilmasi '
Votondaslarin  miiraciatlori-
: : 121 O O O O O
nin qeydiyyati aparilibmi?




S8

Struktur bélmalardon, BHM,
ETLTM Vo YSO-dan
Votondagslarin ariza, toklif va
sikayatlari Uzro is hagqinda
hesabatlar alinitbmi?

122

Takliflorin, orizo Vo
sikayatlorin baxilmasinin
naticasi  hagqinda  vaton-
daslara yazili sokilda
malumatlar verilibmi?

1.2.3

Takliflorin, arizo Vo
sikayatlara baxilmasinin
naticasi  haqqinda  hesabat-
larin PA-ya toqdim edilmasi
2 Komitanin internet
sohifasinda yerlosdirilmasi
hayata kecirilibmi?

1.24

Arxivlasdirma Uzra islarin
aparilmasi

1.3

Toplu  Islorinin  Nomen-
klaturas: tortib edilibmi?

131

Qovlugda olan  sanadlor
yoxlanilibmi?

132

Sonadlorin  tolimata  uygun
qeyda alimb-alinmadigr yox-
lanilibmi?

1.3.3

Qovlugda sanadlorin yerlos-
masinin  dizglnliyd  yox-
lantlibmi?

1.34




B6Ima-bblmo  tikilmis islorin
siyahisinda sobalarin adlar-
mn tikilmis sonadlora uygun
golib-galmadiyi yoxlanilibni?

1.3.5 O O O O O

Qoviugun  voraQlori  sag

kincdan baslayaraq yuxari- Yazili geyd tolob
. . 1.3.6

dan asagr adi karandasla olunmur

noémralanibmi?

Sonadlorin  saxlanilmas:  va
onlardan istifado edilmasi 1.3.7 O O O
tomin edilibmi?

Sonadlorin  islor Uzro forma-
lasdirilmast  va Komitanin
arxivino  verilmasi  hoyata
kecirilibmi?

138 O O O O O

98

Sonadlor Milli  Arxiv

Idarasina tohvil verilibmi? 139 O 0 0 0 -

Auditin naticalarinin qisa mazmunu:

Auditor(lar) Yoxlamlan sobanin nimayandasi

Vozifa S.AA Imza Vozifa S.AA Imza

Bas auditor




Kargiizarhq islarinin idars olunmasi
proseslorinin standartlar iizrd yazih qeydlar

Prosesin va

altprosesin Prosesin va altprosesin adi Yazih qeydlar
nomrasi
1. Kargiizarhyq islorinin idara olunmasi proseslarinin standartlar: iizra
1.1 Sanadlarin dovriyyasinin hayata kegirilmasi
1.1.1 Daxil olan vo gondarilon sonadlorin | Sonadlarin geydiyyati
qeydiyyati jurnali, Elektron Sonoad
Tominat1 Sistemi
1.1.2 Sonadlarin icra miiddsting nozarat etmok Yazili geyd tolob olunmur
1.1.3 fcra edilmis sonadlori struktur blmalordon Yazili geyd tolob olunmur
tolob etmok
114 Tabe toskilatlarda kargiizarligin aparilmasina Yazili geyd tolob olunmur
o nazarat
1.2 Vatondaslarin miiraciatlorinin qeydiy yatinin
) aparimasi iizra
Qeydiyyati jurnali,
1.2.1 Vatondaslarin miiracistlorinin geydiyyati Elektron Sonad Tominatt
Sistemindo “Daxil olan”
bolmasi
Struktur bolmoalardon, BHM, ETLTM va YSO-
1.2.2 dan votondaslarin orizo, toklif vo sikayotlori Hesabatlar
izro i hagqinda hesabatlarin alinmasi
123 Tokliflorin, arizo vo sikaystlorin baxilmasinin
- naticosi haqqinda votondaglara yazili sokildo Moktub
molumatlarin verilmosi
124 Tokliflorin, arizo vo sikaystlorin baxilmasinin
- naticosi haqqinda hesabatlarin PA-ya toqdim Hesabat (codval)
edilmosi  vo  Dovlotstatkomun  internet
sohifasinda yerlosdirilmasi
1.3 Arxivlagdirma iizra islorin aparilmasi
Toplu Islorinin Nomenklaturasinin tortib Toplu Islorinin
1.3.1 . i
edilmasi Nomenklaturasi
1.3.2 Qovlugda olan sonadlorin yoxlanilmasi
133 Sonadlarin talimata uygun geyds alinib
T alimmadiginin yoxlanilmasi
134 Qovlugda sonodlorin yerlogmoasinin
o diizgiinliiyliniin yoxlanilmasi
135 Bolmo-bolma tikilmis islorin siyahisinda Hazirlanma iglari

sObolorin adlarinin tikilmis sonadlors uygun
galib-golmadiyinin yoxlanilmasi
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Qovlugun varaqglarini sag kiincdon baslayaraq

Yazili geyd tolob olunmur

1.3.6 yuxaridan asagi adi karandasla ndmralonmasi

13.7 Sonadlorin saxlanilmast vo onlardan istifads | Yazili qeyd tolob olunmur
o edilmosinin tomin edilmasi

13.8 Sonadlorin  1slor iizro formalasdirilmast  vo

o Komitonin arxiving verilmasi Tohvil-toslim akt1
13.9 Sonadlorin Milli Arxiv Idarasino tohvil

verilmasi
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