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GIRiS

Rasmi statistika sisteminda statistik mahsullarin istehsali proseslerinin beynalxalg
standartlara uygun tekmillasdirilmasi, malumatlarin keyfiyyatinin daha da artirimasi ve
bu sahada senadlesdirma islerinin vahid standartlar asasinda aparilmasi magsadile
Azarbaycan Respublikasinin Dovlet Statistika Komitesi (Dovlststatkom) 6z fealiyyatini
Standartlagdirma UGzre Beynalxalg Teskilat (ISO, International Organization for
Standardization) tarafinden yaradilan “Keyfiyyati idareetma sistemlari. Toalablar” ISO
9001:2015 beynalxalq standartinin talablari gergivasinds hayata kegirir.

ISO 9001:2015 standarti ISO standartlarinin bir névi olmagla keyfiyyatin idara
edilmasi sisteminin qurulmasi sahasinda tatbiq olunmasi lazim olan sertlerin ve
standartlarin gosterildiyi sanadler toplusudur. “ISO 9001” standartin ndmrasini, “2015” ise
bu standartda edilmis dayisikliyin ilini (2015-ci il versiyasi) bildirir. Bu standart 4 maghur
standartdan ibarat ISO 9000 standartlar ailesine aiddir. Hemin standartlar ailasins,
hamginin 1ISO 9000:2015 (keyfiyyatin idare edilmasi sistemlorindes istifade olunan ssas
anlayiglari izah edir), ISO 9004:2018 (keyfiyyatin idare edilmasi sistemlarinin daha
samarali ve effektiv olmasi Uzre talimatlar shate edir) vo ISO 19011:2018 (keyfiyyatin
idara edilmasi sistemlerinin auditleri tizre telimatlari ehate edir) standartlari daxildir.

“Keyfiyyati idaraetma sistemlari. Talablar’ ISO 9001:2015 beynalxalqg standartinin
asas telablarini asagidaki kimi gruplasdirmagq olar:

- Keyfiyyeti idareetma sistemi (KIS): teskilat KiS-i yaratmali ve onun fasilesiz olaraq
tokmillasdirilmasini heyata kegirmalidir. Bura KiS-in prosesleri ilo tanislig, onun semarali
sokilde yerina yetiriimasi ve fasilesiz tekmillasdiriimasi daxildir. Keyfiyyat sahasinde
siyasat, keyfiyyat Uzro vesait, keyfiyyate nazarst Usullari ve semarsli idareetma Ulglin
teleb olunan mealumatlar KiS-in senadlesdiriimasinin esasini teskil edir;

- Idareetmenin masuliyysti: teskilatin ali rehberliyi istifadagilerin (alicilarin,
musterilarin) talebatlarinin miisyyan edilarek tamin olunmasinin vacibliyini geyd etmali,
hemginin KiS-in yaxsilasdiriimasi ve hayata kegiriimasi {igiin zaruri olan ehtiyatlarin ve
keyfiyyat sahasinde magsadlerin miayyan edilmasine teminat verarak, keyfiyyat
sahssinds siyasatin hazirlanmasi ve bayan edilmasi yolu ils KiS-in tekmillesdiriimasi ve
icrasi Ugun dalilleri taqdim etmalidir;

- Ehtiyatlarin idare edilmasi: teaskilat istifadegilerin (alicilarin, mdustarilerin)
toleblerinin garsilanmasi, eloce de KiS-in aparilmasi, desteklonmesi ve fasilesiz
tokmillosdirilmasi (iglin teloeb olunan ehtiyatlari temin etmalidir. KiS-in isgi heyati
salahiyyatli olmali, keyfiyyatin idars edilmasi sahasinda telim kegmis va bu sahads kifayat
gadar malumatli olmalidir;

- Msahsulun reallagdiriimasi: ssmarali istehsal tiglin tagkilat proseslari planlasdirmall
ve tekmillagdirmalidir. Bura mahsula olan ehtiyaclarin ve keyfiyyat sahasinde
magsadlarin misyyan edilmssi, istifadagilarle (alicilarla, musterilerla) semarali alagalarin
yaradilmasi, mahsulun geri gaytariimasi iloe alagadar arize ve sikayatlere baxiimasi,
materiallarin planlasdiriimasi ve islenmasi, proseslar ve naticaler, mivafiq yoxlamalar,
tesdiq etmalar, monitoring, taftis ve sinaq prosedurlari daxildir;

- Olgmae, tohlil ve tekmillosme: teskilat KiS-in semarsliliyinin fasilesiz olaraq
tekmillasdiriimasi ve mahsullarin spesifikasiyalara uygun galmasi Ugin teleb olunan
proseslarin monitoringini, muayyen edilmasini va tehlili proseslarini planlagdirmali va icra
etmalidir.

1ISO 9001:2015 standartinin taleblerindan va keyfiyyati idareetma sisteminin asas
elementlerindan biri olan keyfiyyati idareetma sisteminin daxili auditleri statistik
proseslarin vo mahsullarin keyfiyyatinin yaxsilasdiriimasini, statistik proseslerin idare
edilmasi sisteminin, eloce do nazarst ve idaragilik proseslorinin samaraliliyinin
giymetlendiriimasini hayata kegirir. Keyfiyyatin daxili auditi keyfiyyatin monitoringinin esas
alati hesab edilir va prinsipce keyfiyyatin daxili auditi har bir biznes prosesin semarali
giymatlandirma mexanizmlarindan biri olmagqla, statistik mahsullarin istehsali prosesinin



inkisafinin izlanilmasi ve keyfiyyatinin yaxsilasdiriimasina dair tovsiyalarin verilmasi G¢ln
vacib elementdir.

Dovletstatkomda keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin daxili auditleri “Keyfiyyati
idareetma sistemlarinin auditleri Gzra telimatlar” rahbar senadi olan ISO 19011:2018
beynelxalq standartinin telebleri carcivesinde Dévletstatkomun KiS-nin yaxsilasdiriimasi
Gglin imkanlarin askarlanmasi ve KiS-in asagidakilara ne derecads cavab verdiyini
yoxlamag magsadils hayata kegirilir:

-1SO 9001:2015 beynalxalq standartinin telablerins;

-Dévletstatkomun KiS-nin “Keyfiyyat lizre vesait” senadinin teleblerine;

-Dévleatstatkomun KiS-nin senadlesdiriimis prosedurlarinin teleblarine;

-Azarbaycan Respublikasinin qanunvericiliyine ve Ddvlatstatkomun normativ

hiquqi aktlarinin talablarins;

-KiS-in islak vaziyystds saxlaniimasina ve s.

Keyfiyystin idare edilmasi sisteminin daxili auditlerinin apariimasi lzre yaddas
kitabgasi audit prosesini, auditin teskilini va onun prosedurlarini izah edir. Daxili auditlarin
aparilmasi Uzre yaddas kitabgasinin hazirlanmasinda esas meagsed keyfiyyatin idare
edilmasi sistemi lizra daxili auditlerin aparilmasi gaydalarini, prosedurlarini, prinsiplarini
ve s. telimatlar bir araya getirmekle, gelecekde struktur bdlmelarde audit aparan,
hamgcinin bu sahada tacriibasi az olan auditorlara kdmek gdstarmakdan ibaratdir.

Umumi middaalar

Termin va tariflar

Keyfiyyatin daxili auditi - auditin meyarlarina uydunlug daracasinin
muayyenlagdiriimasi magsadile obyektiv dalillerin ve giymatlendirilmanin olds edilmasi
Ucln sistemli, mistaqil ve sanadlagdirilmis prosesdir.

Auditin obyekti - Dovlatstatkomun statistik isler programlarinda nazardas tutulmus
miayinaler, statistik biznes proseslor va foaliyyatlordir.

Mahsul - har hansi faaliyyst ve ya prosesin (altproseslarin) naticasidir.

Audit qrupu - texniki ekspertlerin yardimi ile audit aparan iki ve ya bir ne¢a
auditordur. Auditorlarin sayi audit sahasinden asilidir. Audit grupundan bir sexs qrup
rahbari (bas auditor) tayin edilir.

Auditor - daxili auditi aparmaga selahiyyati olan ve auditor tayin edilmis
mutexassisdir.

Misahidaci - audit qrupunu misayist edan, lakin auditorun funksiyasini yerina
yetirmayan saxsdir.

Texniki ekspert - audit grupunda xususi bir sahada bilik ve ya praktiki tecriibasi
olan sexsdir.

Miisayiatc¢i - audit grupuna kbmek magsadile yoxlanan qurum terafindan tayin
olunmus sexsdir.

Auditin hacmi (tatbig sahasi) - auditin middsti ve shats dairasidir (auditin
aparilma yerinin, faaliyyatin ve proseslarin (altproseslarin) tasviri ve auditin aparilmasina
ayrilan middatdir).

Audit programi - konkret dovr tglin planlasdiriimis ve imumi magsada malik bir
ve ya bir nece auditin macmusudur.

Audit plani - auditin kegirilmasi tizra faaliyyat va tadbirlarin tasviridir.

Audit meyarlarn - obyektiv dalillerin migayise olundugu ve etalon kimi istifade
edilon siyasatin, prosedurlarin va ya talablerin macmusudur.

Auditin dalili - audit meyarlarina gére movcud olan va yoxlanila bilen geydlar,
faktlarin serhi va ya digar malumatlardir.

Auditin naticaleri - auditin meyarlarina uygun olaraq toplanmis audit dalillarinin
giymatlandirilmasinin naticalaridir.



Auditin yekun qgarar - auditin magsadlerina ve butln naticelerine baxildigdan
sonra formalasan auditin yekun naticasidir.

Uygunsuzluq - gabul edilmis teleblara amal olunmamasi ve ya onlarin yerina
yetirilmamasidir.

Xata - respondentler tarafinden teqdim olunmus ilkin statistik malumatlarin haqiqi
(faktiki) deyerinden (pul ve ya natura ifadesinde olmasindan asili olmayaraq)
kanarlagsmadir.

Tashihedici tadbir - askar edilmis uygunsuzlugun ve ya diger arzuolunmaz
vaziyyaetin aradan qgaldiriimasina ve tekrarlanmamasina yonaldilmis fealiyyetdir.

Qabagqlayici tadbir - risklerin (potensial uygunsuzluglarin) ve ya digar arzu
olunmayan hallarin sabablerinin aradan galdiriimasi fealiyyatidir.

Saristalilik - nazarde tutulan naticeleri alde etmoak UglUn bilik ve bacariglari
islotmak qabiliyyatidir.

Nozarat auditi - KiS-in daxili auditi zamani askar edilmis uygunsuzluglarin aradan
galdinimasina va tovsiyalarin icrasina nazaratdir.

Rohbarlik terafindan tahlil - Dévlststatkomun KiS-nin daim tekmillesdiriimasinin,
tam uygunlugunun, semaraliliyinin va isa yararhhidinin temin edilmasi magsadils ilde bir
defadan az olmayaraq Dovletstatkomun rehbaerliyi terafindan aparilan sistemin tahlilidir.

Normativ asaslanmalar

- “Resmi statistika haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin Qanunu;

- “Dovlat qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanunu;

- “Dovlet qulluggularinin  etik davranis qaydalari  hagqinda” Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu;

- Azearbaycan Respublikasinin Dovlet Statistika Komitesi hagqinda ©sasnams;

- Azearbaycan Respublikasi Dévlat Statistika Komitasinin Reglamenti;

- Keyfiyyatin idare edilmasi va metamalumatlar sdbasi haqqinda Ssasnams;

- Statistik isler programi;

- Keyfiyyat Uzra terminlar lugati;

- Keyfiyyet iizro vesait (Dévlststatkom KiS KV);

- Dovlststatkomun KiS-nin_senedIesdir_iImi§ prosedurlari (Dévlststatkom KiS SP 01;
KIS SP 02; KIS SP 03; KIS SP 04; KIS SP 05 ve KIS SP 06);

- Statistik Biznes-Prosesin Umumi Modeli (Azarbaycan versiyasi).

Dévlatstatkomun aparatinda va yerli statistika organlarinda (YSO) daxili auditlarin
magqgsad va vazifalori

Keyfiyyatin daxili auditinin meagsadi statistik proseslere ve mahsullara dair
miieyyan olunmus standartlara riayst ediimasina baxis kegirorok KiS-in tekmillasdirilmasi
Ucun tovsiyalar vermak, hamginin statistik mahsulun miayyan keyfiyyat saviyyasini temin
edan movcud keyfiyyat foaliyyati ve keyfiyyatin idare edilmasi lizra struktur bdlmalerde ve
YSO-da gorilen isleri deqiglikle askara cixarmaq ve keyfiyyatin idare edilmasinin
yaxsilasdiriimasina dair teklifler vermakdir.

Keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin daxili auditlerinin vazifslarini asagidaki kimi
gruplasdirmagq olar:

- Azerbaycan Respublikasinin qilivwvade olan ganunvericiliyine va
Dovletstatkomun normativ xarakterli aktlarina ve gosteriglerine riayat
olunmasinin temin edilmasi;

- Statistik proseslorin  tanzimlanmasi ve idare edilmasi vaziyyatinin
arasdiriimasi;

- Daxili nazarast sisteminin takmillasdiriimasi;



- Yeni metodologiyalara asaslanan statistik sistemlarin ve prosesloerin
hazirlanmasinda mivafiq tovsiyalarin verilmasi;

- Saha g0Obelori lizro “Statistik proseslerin idare olunmasi standartlari ve
proseslorin xaritasi’nin, qgeyri - saha sobaleri Uzre “Proseslorin idare
olunmasi standartlari ve xeritesi’nin ve vyerli statistika organlar Uzre
“Statistik proseslerin idare olunmasi standartlari ve xaritasi’nin islok
vaziyyatde saxlaniimasina nazarat;

- “Keyfiyysti idareetma sistemlori. Tolabler” ISO 9001:2015 beynalxalq
standartinin talablerina riayst olunmasina nazarat.

Daxili auditin prinsiplari

Keyfiyyatin daxili audit fealiyyati Uzre auditorlarin mustaqil naticalerini temin
etmak, hamginin audit fealiyyati zamani auditorlarin davranisini ve yanasmasini
muayyan etmak uguin daxili audit asagidaki prinsiplera uygun olaraq icra edilir:

Osas prinsiplar - audit faaliyyatini yerina yetirdiklari zaman auditorlarin davranigi
ve daxili auditin icrasi zamani auditorlarin masuliyyati ile bagl - etik davranig, gerazsizlik,
pesokarliq, musteqillik, fakta esasen yanasma, toxunulmazliq ve maxfilik, fikri ve
naticaleri ifade etmakda auditorlarin sexsi masuliyyati ve auditorlarin davamli pesa talimi;

Xiisusi prinsiplar - statistik proseslarin vo msahsullarin keyfiyyatini neazers
almagla auditin naticelerinin dolgunluguna aiddir: audit prosesi zamani amakdasliq
etmak; taqdim olunan sanadlari yoxlamaq ve yaxs! statistik toecriibani hayata kegirmak.

Keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin daxili auditlarinin ahate sahasi

Dovletstatkomun aparatinda ve ya YSO-da aparilan daxili auditlerin sahasi
keyfiyyetin daxili auditinin obyekti olan statistik proseslari (merhalslari/altproseslari),
mahsullari ve Dovlatstatkom va ya YSO terafindan ISO standartlari esasinda miayyen
olunmus sonadlasdiriimis prosedurlari (“Informasiyanin sanadlasdiriimasi”,
“Uygunsuzluglarin va tashihedici tadbirlerin idare edilmasi”, “Risklarin ve imkanlarin idare
edilmasi”, “Rehberlik terefinden tehlil” ve “Istifadagilerle sks slagslerin idare edilmasi’),
“Keyfiyyat lzre vasait’i ve har bir struktur bélma ve ya YSO lzra hazirlanmis statistik
proseslarin idara olunmasi standartlari ve xaritasini ahats edir. Daxili auditin shats sahasi
(dairasi) audit planinda miayyan edilir.

Yanasma

Statistik proseslarin ve mahsullarin keyfiyyatinin daxili auditi musahide ve
subutlara asaslanir. Talab olunan sanadler audit planinda musayyan edilir. Bu sanadlar
yoxlanilan struktur bélma ve ya YSO tarafinden auditorlara teqdim olunmalidir.

Statistik proseslerin ve mahsullarin keyfiyyatinin daxili auditi garisiq yanasmaya
asaslanir. Qarisiq yanasma 6ziinde ananavi ve analitik yanasmani birlasdirir.

dnenavi yanagma audit prosesinin dord marhalesini shate edir:

- Planlagdirma va hazirlq;

- Dévletstatkomun aparatinda ve YSO-da KiS-in auditlerinin aparilmas;

- Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin auditlerinin naticalerinin
roesmilesdiriimasi (uygunsuzluglara dair akt ve auditin naticelerine dair hesabat);

- Yoxlama ve nazarat auditi (izlema).

Analitik yanagma asagidaki istiqamatlari shate edir:

- movcud keyfiyyat maruzalerinin, metamalumatlarin tartibatinin  beynalxalq
toskilatlarin tdvsiya ve taleblarine uygunlugunun giymatlendirilmasi;

- statistik prosesin marhalalerinds gliclii ve zaif cahatlarin giymatlendiriimasi ve s.



Keyfiyyatin daxili auditinin aparilmasi prosesi

Dovletstatkomun aparatinda ve YSO-da daxili auditlerin apariimasi prosesi (Daxili
auditlerin aparilmasi prosesinin blok sxemi hazirki senadin 1 némrali alavesinda
verilmisdir) dérd marhaleni shate edir:

1. Planlasdirma ve hazirliqg;

2. Dévletstatkomun aparatinda ve YSO-da KiS-in auditlerinin aparilmasi;

3. Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin auditlerinin naticalerinin
resmilesdiriimasi (uygunsuzluglara dair akt ve auditin naticalerine dair hesabat);

4. Yoxlama ve nazarat auditi (izlema).

1. Planlasdirma va hazirliq

Keyfiyyatin daxili auditinin planlasdirma ve hazirlig mearhalasi nainki auditorlar,
hamgcinin yoxlanilan struktur bdélma ve YSO Ugln an vacib marhalalerden biridir.
Keyfiyyatin daxili auditi baglamamisdan 6nce audit fealiyyeti ve audit prosedurlar
rehbarlik ve Rahbarliyin keyfiyyat Uzre nimayandssi ile razilasdiriimaldir. Keyfiyyatin
daxili auditorlari terafinden yoxlanilacag proses ve ya mahsullara masul olan sexsler
oncaden xabardar olmalidirlar. Planlasdirma ve hazirlig marhalesi 6ziinde asagidaki
altmarhalalori birlogdirir:

1.1 Auditorlarin  segilmasi - keyfiyyatin daxili auditorlarinin  segimi
(mUtexassislarin pesa va bacariq keyfiyyatlari nazars alinmagla) Dovlatstatkomun 6z isgi
heyati arasinda aparilir va roehbarlikla razilasdirilir. Auditorlarin segiminde maqgsad
muxtelif struktur bodlmelerden mitexassisleri 6zlinde birlegdiren “auditor birliyi”
yaratmaqdir (Auditorlarin ixtisasina, tacriibasine ve saxsi keyfiyyatlorine qoyulan taleblor
hazirki senaddas verilmisdir).

1.2 Audit qrupunun formalagdiriimasi ve bas auditorun tayin edilmesi -
Roahbarliyin keyfiyyat (zre nlmayandasi teraefinden Dovletstatkomun sadri Ggln
hazirlanmis xidmati maruzays asasen, secilmis auditorlardan ibaret audit gruplar
yaradilir. Har grupun qrup rahbeari (bas auditor) va 2 (iki) ve ya daha ¢ox auditoru olur
(Bas auditorun vazife ve salahiyystlori hazirki senadds verilmisdir).

Qeyd: Bas auditor ve ya auditorlar ¢aligdiqlari struktur b6lmaslarin auditinds istirak
edo bilmazlar.

1.3 lllik audit programinin hazirlanmasi - her teqvim ilinin dekabr ayinda
Keyfiyyatin idara edilmasi va metamalumatlar sobasi terafinden ndvbsati il Ggin illik audit
programi hazirlanir vae bu senad auditlerin magsadlarina, yoxlanilacaq struktur bdlmalarin
va YSO-nun adlarina, auditlerin apariima tarixlarina, bas auditorun ve auditorlarin soyadi
ve adlarina dair malumatlari, elece de bas auditorun (ve auditorlarin) ve ya auditlerin
apariimasi tarixlerinin miimkiin deyisikliyine dair geydleri 6ziinde birlesdirir. illik audit
programi  Dovletstatkomun struktur boélmalarinin  rehberlari ile razilasdiriimagla
Dovletstatkomun sadri terafinden tasdiglenir. Audit programi tesdiq edildikden sonra
Keyfiyyatin idare edilmasi ve metamslumatlar sébsesi terefinden Dévletstatkomun struktur
bélmalerinin ve YSO-nun rehbarleri audit programi ile tanis edilir (fllik “audit programi”
hazirki senadin 2 némrali elavesinds verilmigdir).

1.4 Auditorlarin talimi - auditler hazirligh ve telim kegmis auditorlar terefindan
hayata kegirilir ve auditorlar audit normalari, gaydalari ve proseduralari, misahiba
texnikasi, hesabat vermak ve auditin naticelerini teqdim etmak sahasinda hazirlanirlar.
Bu maqgsadla har ilin avvalinde auditorlar tg¢lin Dovlststatkomda seminar taskil olunur.
Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin audit programinin hazirlanmasi ve
auditorlarin talimina Gmumi rehbarlik Rahbarliyin keyfiyyat Gizra nimayandasi tarefinden
hayata kegirilir.

1.5 Audit planinin hazirlanmasi - Dovlatstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun
KiS-nin auditleri aparilmazdan evvel Keyfiyystin idare edilmesi ve metamalumatlar



sbbasi terefinden audit plani hazirlanir. Audit plani hazirlanarken auditin sahasi,
magsadi, muddati, tarixlari va digar masalalar muayyenlasdirilir (“Audit plani” hazirki
sanadin 3 némrali alavasinda verilmigdir).

Audit plani hazirlandigdan sonra bu senad audite baslama tarixine an azi 5 (bes)
is glini galanadak rahbarlik terefindan tesdiq edilir ve tanisliqg magsadilse Keyfiyyatin idars
edilmasi ve metamalumatlar sobasi terafinden Dovlststatkomun yoxlama aparilacaq
struktur bélmasinin ve ya YSO-nun rahbarina teqdim edilir.

Zoruret yarandigda Dévletstatkomun aparatinin  ve YSO-nun KiS-nin
planlasdiriimis auditlerinden basqa Dovletstatkomun sadri il razilasdirilaraq asagidaki
hallarda har hansi struktur bdlmade ve ya YSO-da plandan kanar auditler aparila biler:

- uygunsuzluglar (ve ya xatalar) agkara gixarildigda;

- istehlakg¢ilardan sikayat ve iddialar daxil oldugda;

- Dovlststatkomun aparatinin ve ya YSO-nun istenilon amakdasinin
asaslandiriimis yazili muracistine asasan,;

- Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin evveller apariimis
auditleri naticesinde agkarlanmis uygunsuzluglarin (ve ya xetalarin) aradan
galdinimasinin naticalerinin yoxlanmasi magsadils.

Qeyd: Auditin tegkili programda (planda) gdsterilon tarixlerde ve ya auditorlarin istiraki ile
miimkiin olmadiqda, rehberliyin adina sebab gbsteriimakle xidmeti meruzs yazilir.
Rahberliyin auditin tarixlerinin ve ya auditorlarin dayisdirilmasine dair raziligi oldugu
halda, Keyfiyystin idare edilmesi vo metamoalumatlar sébasi torofinden audit planinda
miivafiq deyisiklikler aparilaraq, Déviststatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin audit
proqraminin 6-ci1 stitununda “Auditin vaxtr ____ tarixe kecirilmisdir” ve ya “Auditde
auditor auditor avaz etmigdir” qeydi yazilir.

1.6 llkin yoxlama - bu altmerhslode audit iglin vacib olan senadler toplanib
yoxlaniimalidir. Yoxlanilan struktur bolma ve ya YSO auditorlar tarafinden teleb edilon va
siyahisi audit planinda olan vacib senadleri toplayib hazirlamalidir.

2. Dévlststatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin daxili auditlarinin apariimasi

Auditorlar audite baslamazdan avval mivafiq struktur bélma ve ya YSO Ulzre
“Daxili audit Ggun sorgu veragasi’na (Daxili audit liglin sorgu veraqelari hazirki senadin
alavalarinden sonra verilmisdir) nazar yetirmali ve Ddvlatstatkomun struktur béimasinin
ve ya YSO-nun rahbari ile aparilacaq auditin taferruatlarini, audite baslama vaxtini,
sonad ve materiallarin taqdim edilma imkanlari va sertlarini va s. daqiglesdirmalidirler.

Audit zamani agagidakilar tahlil edilir:

» Dovletstatkomun aparatinda ve ya YSO-da muayyanlasdirilmis proseslorin
hayata kecirilmasi;

» 1SO 9001:2015 beynalxalq standartinin ve Dovlststatkomun ve ya YSO-nun

KiS-nin senadlarinin taleblarine emal olunmast;

“Informasiyanin senadlesdiriimesi” KIS SP 01 senadlesdiriimis proseduruna

amal olunmasi;

Dovletstatkomun struktur bélmasinin ve ya YSO-nun amakdaslarinin faaliyyati;

uygunsuzluglarin (ve ya xatalarin) va teshihedici tadbirlarin idare edilmasi;

risklerin ve imkanlarin idare edilmasi;

uygunsuzluglarla (ve ya xatalarla) slagadar gorilmuis tashihedici, risklerla

olagedar yerine  yetirimis  qabaglayici  tadbirlarin  samaraliliyinin

giymatlandirilmasi;

» “e-sonad dovriyyasi — karglizarliq” sistemi Uizre vazifs ve tapsiriglarin vaxtinda
icra olunmasi ve s.
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Auditin aparilmasi texnologiyasi agagidaki amaliyyatlari 6ziinda birlogdirir:
Girig iclasinin apariimasi. Girig iclasinin gedisatinda bas auditor (ve auditorlar):

- Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bodlmasinin ve ya YSO-nun rahbarliyine ve
amakdaslarina 6zlarini taqdim etmalidirlor (yoxlamada bir nege auditor istirak edirsa,
onlari bas auditor teqdim edir);

auditin fealiyyat sahasini, magsadlarini ve vazifalarini bayan etmalidirler;

statistik mahsulun keyfiyyatinin temin edilmasi Ug¢lin audit prosedurlarinin hayata
kegirilmasinin vacibliyini iclas istirak¢ilarina xatirlatmalidirlar;

auditin aparilmasinda istifads edilacak Usul ve prosedurlar barade malumat vermalidirlar;
istirakcilar auditin aparilma gaydalari ile tanig etmalidirlar;

audit grupuna Dodvlatstatkomun yoxlanilan struktur bdlmasinin ve ya YSO-nun
amakdaslari arasindan nimayeandanin (keyfiyyat Uzro alagsalendirici) tahkim edilmasina
amin olmalidirlar;

Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bdlmasinin ve ya YSO-nun rahbarliyi ile bas auditor
(auditorlar) arasinda olan aralig ve yekun goérlslerin vaxtlarini ve tarixlerini
daqiglesdirmalidirlar;

audit planinda olan bitun anlasilmaz magamlara aydinliq gatirmalidirler;

audit zamani Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bdlmasinin ve ya YSO-nun
amakdaslarinin va tashkim edilmis nimayandssinin auditorlara isin mahiyysti hagqinda
istanilen suali vermak hiququna malik olmalarini bildirmalidirlar.

Dévlatstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KIiS-nin sanadlarinin
movcudlugunun yoxlanmasi asagidaki istiqamatlarda aparilir:

Dévletstatkomun struktur bdlmslerinde ve YSO-da KiS-in tetbigi mecburi olan
sanadlarinin mévcudlugunun yoxlanmasi;

Dévletstatkomun struktur bélmslerinde ve YSO-da KiS-in senadlerinin saxlanma
seraitinin yoxlanmasi;

Dévletstatkomun struktur bélmalerinin ve ya YSO-nun KiS-nin senadlerinin islok
vaziyyetde saxlanmasi Ugln masul olan amoakdas (keyfiyyat Uzre slagalendirici)
terafindan vezife 6hdaliklarinin yerina yetiriimasinin yoxlanmasi.

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin senadlarinin miisyyen
edilmig talablara uygunlugunun yoxlanmasi asagidaki istiqamatlarda aparilir:

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin ssnadlerinin diizgin tertib
edilmasinin yoxlanmasi;

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin senadlerinin eynilesdiriimasi
imkanlarinin yoxlanmasi;

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin senadlerinin aktuallasdiriimasinin
yoxlanmasi;

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin senadlerinin mazmununun 1SO
9001:2015 beynalxalq standartinin talablarine uygunlugunun yoxlanmasi;
Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KIiS-nin senadlerinde prosedurlarin oks
etdirilme dolgunlugunun yoxlanmasi.

Déviststatkomun aparatinin va ya YSO-nun KiS-nin senadlarinin talablarine
amal olunmasinin yoxlanmasi asagidaki iisullarla aparilir:



Dévletstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin ve ya YSO-nun faaliyystinin ve onun
neticelerinin Dévletstatkomun ve ya YSO-nun KiS-inde planlasdiriimis tedbirlere
uygunlugunun yoxlanmasi (keyfiyyat zre malumatlarla tanisliq);

Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bdlmasinin ve ya YSO-nun amakdaslari ila
sohbatlerin apariimasi;

geydas alinan malumatlarla, avadanliq, is yerleri ila vizual tanishq;

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin yeni senadlerinin tetbigi zamani
iscilarin talimatlandiriimasi faktinin yoxlanmasi.

Déviststatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin masafadan (onlayn)
auditlarinin aparilmasi

Dovletstatkomun aparatinin struktur bélmaleri ve ya YSO terafindan iglerin yerina
yetirilmasi ve ya xidmetlerin gosteriimesi emeakdaslara olduglari yerden asili olmadan
proseslarin icrasina imkan veran onlayn rejimda hayata kegirildiyi teqdirde masafaden
(onlayn) auditlar tatbiq olunur. Cox hallarda “virtual audit”, “onlayn audit” ve “masafaden
audit” anlayiglari eynilesdirilir. Malumatlarin toplanmasi Uglin muasir texnologiyalarin
tetbigina, yoxlanilan sexsdan (ve ya saxslerdan) intervyllarin alinmasina ve s. asaslanan
masafaden (onlayn) audit sexsi va birbasa gorlslaerin mimkiin ve ya arzulanan olmadigi
hallarda tetbiq edilir.

Masafeden audit standart audit prosesi kimi, lakin obyektiv dalillarin yoxlanmasi
magsadile muasir texniki vasitelerin tetbiqi ile hayata kegirilir. Auditor va audit qrupu
masafaden audit Ggln istifade edilon texniki vasitalara olan teleblers riayat etmalidir. Bu
teleblere asagidakilar aiddir:

- audit qrupu terefinden istenilon qurdulara, program teminatina (“e-senad
dovriyyasi - karguzarlq” sistemi, taskilati biliklar) ve s. masafedan girisin razilasdiriimis
gaydalara uygun hayata kegirildiyinin taminati;

- auditdan 6nca texniki masalalarin halli magsadila texniki vasitalarin yoxlaniginin
(internetin mévcudlugu, xtsusi program teminatinin islek veziyyatds olmasi) teskili;

- fovgelade hallarda (masalan, internet va ya isiq kesintisi ile slagadar, xususi
program teminatina giris imkaninin kasilmasi halinda ehtiyat vasitalordan (telefon)
istifada) istifade edilocek faaliyyat plani ile tanishgin tamini, eleca de zaruri oldugu halda
auditin kegirilmasi tigun alave vaxtin verilmasi.

Auditorun bacariglari 6ziinde asagidakilari ehtiva etmalidir:

- auditin kegirilmasi tglin uygun elektron avadanliglardan va diger vasitelerden
istifadeya dair texniki bacariglari;

- masafadan tadbirlerin kegirilmasine dair malik oldugu tecribani.

Dévletstatkomun ve ya YSO-nun KiS-nin auditlerinin gedisatinda askar edilmis
uygunsuzluglar (ve ya xatalar) “Uygunsuzluglara dair akt’da (Uygunsuzluglara dair akt
hazirki senadin 4 némrali elavesinds verilmisdir) geyd edilir. Audit bitdikden sonra
hesabat hazirlanmamisdan avval bas auditor (auditorlar) terefinden Dodvletstatkomun
yoxlanilan struktur bolmasinin ve ya YSO-nun rahbarliyinin ve muvafiq funksiyalara
cavabdeh olan amakdaslarinin istiraki ile yekun iclas kegirilir. Bu iclasin asas maqgsadi
audit zamani aparilmis misahidelerin yoxlanilan struktur bélmenin ve ya YSO-nun
rehbarliyina ele formada teqdim edilmasidir ki, auditin naticeleri aydin sakilde dark edila
bilinsin. iclas bas auditor (auditorlar) tersfinden aparilir ve asagidakilar bildiriimakle
struktur bolmanin ve ya YSO-nun amakdaslari auditorlarin galdiyi naticelerls tanis edilir:

- askar edilmis uygunsuzluglar (ve ya xatalar) ve zaruri tashihedici tadbirlar;

- askar edilmis risklar va zaruri gabaglayici tadbirlar;

- keyfiyyat sistemi lzro Dovletstatkomun struktur bélmasinin ve ya YSO-nun
foaliyyatinin semaraliliyinae dair gixariimis naticaler;

- hayata kegirilon faaliyyatin yaxsilasdiriimasina dair tovsiyaler.
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Yekun iclasda bas auditorla (auditorlar) Dovletstatkomun struktur bélmasinin ve ya
YSO-nun rahbarliyi arasinda bas vera bilacek fikir ayriligi auditin naticelerine dair
hesabat hazirlananadak 6z hallini tapmalidir. ©ks teqdirde yekun iclasda saslendirilan
bitun fikirlar protokollasdiriimalidir.

Auditin yekunlarina gora ¢ixarilmisg naticalarin shamiyyatliliyi ve mazmununa dair
son qgerar bas auditor terafindan verilir.

3. Dévliststatkomun aparatinin_ve YSO-nun_KIiS-nin _auditlarinin _naticalsrinin
rasmilasdirilmasi

Audit bitdikdan sonraki 5 (bes) is gunl arzinds bas auditor (auditorlar) terefindan
“Auditin naticelerine dair hesabat” (“Auditin naticelorine dair hesabat” hazirki senadin 5
némrsli alavasinde verilmigdir) hazirlanir va hesabat tasdiq edildikden sonra Keyfiyyatin
idare ediimasi ve metamalumatlar sdbasinin  masul emakdasi terafindan
Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin audit programinin 6-ci siitununda
auditin aparilmasina dair muvafiq qeyd aparilir.

Kegcirilmis auditlerin naticeleri Rahbarliyin keyfiyyat Gizre nimayandasi tarafinden
tohlil edilir va rehbarlik terafinden tehlilin apariimasi gln auditlerin naticalarine dair
malumat hazirlanir.

“Auditin naticelerina dair hesabat” ve “Uygunsuzluglara dair akt”in suratlari tanisliq
tigiin “Informasiyanin senadlesdiriimesi” KiS SP 01 senadi ile miisyyenloesdirilmis
gaydada Dévletstatkomun yoxlanilan struktur bélmesine ve ya “e-senad dovriyyesi —
karglzarliq” sistemi vasitasile YSO-ya teqdim edilir.

Magsadlara nail olunmasinin giymatlendiriimasi, elece de Dovlatstatkomun
aparatinin ve YSO-nun KiS-nin audit programinin yaxsilasdiriimasi imkanlarinin askara
cixariimasi Ugln Keyfiyyastin idars edilmasi va metamalumatlar sdbasi terafindan ilds bir
defeden az olmayaraq Dovletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin audit
programinin icrasi tehlil olunur ve olde edilmis naticelor “Rahbarlik tarafinden tehlil”
sanadina daxil edilerek Dovletstatkomun rahbarliyine taqdim olunur.

4.Yoxlamalar va nazarst auditi (izloama)

KiS-in daxili auditini aparmagq (igliin Dévletstatkomun daxilinde yaradilmis audit
grupu yoxladigi struktur bdélmenin ve ya YSO-nun auditorlar tersefinden verilmis
tdvsiyalore ne derecads amal etdiyini daim izlemali ve KiS-in har bir daxili auditinden
sonra yoxlanilan struktur bélme ve ya YSO tarafinden gorilen tedbirleri nazarden
kecirmalidir. Nezerds tutulmus teshihedici tadbirlerin ne deracads icra olundugunu
muayyan etmak Ugun tdvsiyalerin icrasinin sistematik izlenmasi vacibdir.

Hoayata kegirilon foaliyyat Gglin struktur bolmanin ve ya YSO-nun masuliyyst
dasiyan rahberliyi askar edilmis uydunsuzluglarin (ve ya xatalarin) ve onlari téreden
sabablerin aradan qaldiriimasi Gglin muayyanlasdirilmis bitin dizalislerin ve tashihedici
tedbirlerin texire salinmadan hayata keciriimasini tamin etmalidir. Hayata kegirilmis
tadbirlare auditorlar tarafinden nazarat edilir ve tadbirlarin icrasi basa catdigdan sonra
gorilmus islera dair sarbast formada hesabat hazirlanir.

Keyfiyyatin daxili auditinin giymatlandirilmasi

Qiymatlendirmada, hamginin yoxlanilan struktur béima ve ya YSO ile aks-slagani
temin etmak ve KiS-in daxili auditi prosesini yaxsilagdirmaq magsadile yoxlanilan struktur
bélme ve ya YSO tersfinden KiS-in daxili auditi giymatlendirilir. Bunun (igiin auditorlarin
pesokarligini ve davranisini (etik ve ya geyri-etik), eloca da audit faaliyyatinin keyfiyyatini
giymatlandirmak Uglin yoxlanilan struktur bélma ve ya YSO terafindan “Keyfiyyatin daxili
auditi Gglin giymatlendirma” sorgu veraqasi doldurulmalidir (“Keyfiyystin daxili auditi tigiin
giymetlendirmea” sorgu veraqasi hazirki senadin 6 némrali alavasinde verilmisdir).
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Struktur bélmanin ve ya YSO-nun apardidi audit giymatlandirmasinin naticelorine
va auditlera dair teqdim edilmis hesabatlarin keyfiyyatine asasen ilde bir defeden az
olmayaraq Rshbarliyin keyfiyyst (izre nimayandasi terafinden auditorlarin faaliyyatinin
tehlili hayata kegirilir ve alda edilmis naticeler “Rahbarlik tarafinden tahlil” senadina daxil
edilerak Dovletstatkomun rehbarliyine teqdim olunur.

Sanadlasdirma va arxivlesdirma

Dévletstatkomun aparatinin ve ya YSO-nun KiS-nin auditlerine dair senadler
Keyfiyyatin idars edilmasi vo metamalumatlar sébasi terafinden audit dosyesi olaraq
arxivlesdirilir ve “Audit, giymatlendirme, monitoring ve KiS-in tehliline dair senadler
(planlar, rehberlik terafinden tehlil, hesabatlar, aktlar)” qovlugunda saxlanilir.
Arxivlesdirma, hamginin elektron formada saxlanilir ve audit dosyesina auditorlar va
yoxlanilan struktur bélma va ya YSO arasinda olan bitiin vacib elektron yazismalar da
daxil edilir. Keyfiyyatin idare edilmasi ve metamalumatlar sobasi terefinden
arxivlesdirilmali olan audit senadleri agagidakilardir:

- Audit programi;

- Audit plani;

- Daxili audit Giglin sorgu varaqalari;

- Uygunsuzluglara dair akt;

- Auditin naticelerine dair hesabat;

- Struktur bélmade aparilmis yoxlama ve nazarst auditinin naticalarine dair ve ya
auditin naticalarina dair YSO terafindan gorulmus tedbirlor hagginda hesabat;

- Uygunsuzluglarin (ve ya xatalarin) onlayn geydiyyatinin elektron arxivlegdiriimasi.

Bas auditorun vazife va salahiyyatlori

Bas auditorun vezifeleri asagidakilardan ibaratdir:

- audit grupunun formalasdirilmasi ve onun isinin teskili;

- auditin obyektinin vo magsadlarinin miayyanlasdiriimasi ve bunun auditorlara ve
Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin va ya YSO-nun rahbarliyine izah
edilmasi;

- giris iclasinin teskili, Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bolmasinin ve ya
YSO-nun rahbarliyine ve emeakdaslarina auditorlarin teqdim edilmasi ve
kecirilacak audit hagqinda malumatin verilmasi;

- audit muddatinds auditorlara rahbarlik;

- 0z selahiyyatleri gargivasinda hall edilmamis masalalerin aradan qaldiriimasi va
halli vacib olan mubahisali masalslerin ise Dovlststatkomun rahbarliyine teqdim
edilmasi;

- “Uygunsuzluglara dair akt’in ve “Auditin naticalerine dair hesabat’in tertib
edilmasi;

- yekun iclasin teskili, askar edilmis uygunsuzluglar (ve ya xatalar) ve zaruri
tashihedici tadbirler bareda Dovlatstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinin ve ya
YSO-nun rahbarliyinin malumatlandiriimasi;

- zeruri teshihedici tedbirlarin hayata kegirilmasina nazarst;

- gorulmis tashihedici tadbirlerin semaraliliyinin giymatlandiriimasi;

- audits dair senadlerin Dovletstatkomun yoxlanilan struktur bélmasinde ve ya
YSO-da yayilmasinin taskili;

- Keyfiyystin idara edilmasi vo metamalumatlar sébasina taqdim edilena kimi audit
prosesina dair senadlerin tartibi ve saxlanmasi.
Bas auditorun salahiyyatlerine asagidakilar aiddir:

- auditin apariimasi tUgun zaruri olan butiin malumatlarin alinmasi;
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auditin apariimasinin tagkili ve naticalarinin giymatlendiriimasina dair gararlarin
qabul edilmasi;

audit zamani askarlanmis uygunsuzluglarin (ve ya xatalarin) aradan galdiriimasi
Uzra hayata kecirilmis tashihedici tadbirlarin ssmaraliliyinin yoxlanmasi magsadile
plandan slave auditin apariimasi t¢in takliflerin hazirlanmasi.

Auditorlarin ixtisasina, tacriibasina ve gaxsi keyfiyyatlarina qoyulan talablar

. Auditorun ixtisasina (bilik seviyyasina) qoyulan talebler asagidakilardir:

asas normativ sanadler barada biliklere malik olmag (ISO 9001:2015 ve
ISO 19011:2018 beynalxalq standartlari da daxil olmagla);

Dévlatstatkomun KiS-nin sanadlari barads biliklare malik olmag;

Dévletstatkomun KiS-nin auditlerinin prinsipleri, Usullari ve apariimasinin taskili
baradas biliklare malik olmag;

Keyfiyyatin idars edilmasi sistemlari bareds biliklora malik olmagq.

. Auditorun tecribasina qoyulan telebler asagidakilardir:

Dovletstatkomda is staji 9 aydan az olmamalidir;
auditlera calb edilacak mutexassislar avval aparilmis an azi iki auditde musahidagi
kimi istirak etmalidir.

. Auditorun saxsi keyfiyyatlorine qoyulan talabler asagidakilardir:

hamsohbatine qulag asmaq ve Unsiyyat yarada bilmak bacarigina malik olmaq,
nozakatlilik ve loyalliq géstermak;

obyektivlik, gerazsizlik va intizamli davranis;

vicdanliliq, adalatlilik ve duristlik;

analitik ve c¢evik disinmak bacarigina malik olmaq ve yoxlanilmamis yanlis
maelumatlara istinad etmamak;

Keyfiyyatin idare edilmasi sistemi sahasinds fasilesiz olaraq tekmillesmays cahd
gOstarmak;

maraglar arasinda munagisaya yol vermamak va faaliyyati yoxlanilan subyekt
terafindan yol verilan havaslandirici motivlerden imtina etmak;

audit zamani yoxlanilan obyekt baraeds alde edilmis malumatlarin audit prosesi
basa ¢atdigdan sonra bels maxfi saxlaniimasini temin etmak.
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1 némrali slave

KiS-in daxili auditlarinin apariimasinin blok-sxemi

Baslangic

Auditorlarin secilmasi ve mivafiq gaydada
Dovlststatkomun sadri ile razilasdiriimasi

Audit programinin hazirlanmasi

Struktur bélmalarin ve ya
YSO-nun rahbarlarinin
programla tanis edilmasi

Xeyr

Proqgramin
layihasi

Programda
bitlin masalaler
nazars alinib?
(RKN-nin gerari)

Bali

Programin tesdiq edilmasi
(Dovlststatkomun sadri) Tosdig

¢ edilmis

program

Programin icrasinin teskili ve ona
nazarat (RKN va rahbarlik)

v

Audit planinin hazirlanmasi ve
razilagdinimasi (KIEMS)

Planin
layihasi

!

Audit planinin tasdiq edilmasi
(rehbarlik)

Tesdiq

edilmis

v

Muvafig struktur bélmanin ve ya
YSO-nun rahbarliyinin va
amakdaslarinin audit plani il tanig
edilmasi

v

Audits hazirlig |

Yoxlanilan struktur bélmanin ve
ya YSO-nun amakdaslarinin
iclasda igtiraki

}

_|

Girig iclasinin togkili |
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1 némreli slave - ardi

Plana muvafiq olaraq auditin
apariimasi

|

Yoxlanilan struktur bélmanin
va ya YSO-nun

amakdaslarinin iclasda

Yekun iclasin tagkili

istiraki

!

Audite dair
hesabat

Audits dair hesabatin tasdiq edilmasi
(rehbarlik)

v

Uygunsuzluglarin va teshihedici
tadbirlarin onlayn geydiyyati ve idars)
edilmasi

v

Todbirler
plani

F____

Auditorun bildirigi

Uygunsuzluglarin aradan
qaldiriimasi

y

Proqramda
qeyd

Yoxlama va nazarat auditi

Uygunsuzluglar
aradan
qaldiriimisdir

Bali va ya gisman

Uygunsuzluglarin aradan
galdirimasina dair geyd

v

KiS-in
prosesinin tahlili

Gorilmus teshihedici tedbirlarin
samaraliliyinin giymatlandiriimasi

v

C\f

Audite dair materiallarin
rosmilegdirilmasi
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Dovlatstatkomun struktur
bolmasinin va ya YSO-nun adi

3 némrali alave

“Tosdig ediram”

Azarbaycan Respublikasi Dovlet

Statistika Komitasi sadrinin miavini

Audit plani Ne
Auditin maqgsadi:
Bu sanadlarda gostarilon
telablar auditin  meyarlan
hesab edilir:
Bas auditor

Auditorlar

(ad1 va soyadi)
Vaxt, saat Dovletstatkomun
Tarix Auditin sahaesi struktur Auditorlar
-den -dok bolmasinin va ya | (adi ve soyadi)
YSO-nun adi

Qeyd: tarixde saat ___-da giris iclasi, tarixde saat____-da yekun iclas
kegirilacokdir.

Bas auditor (aud

itor):

(imza)

(soyadi, adi, atasinin adi)
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4 némrali slave

Uygunsuzluqlara dair akt Ne

“Uy§unsuzluglara dair akt” Dévlststatkomun KiS-nin Ne-li auditi zamani agkar
edilmis uygunsuzluglar tzrs tertib edilmigdir.

1. Dévletstatkomun yoxlanilan struktur bélmaesi ve ya YSO
2. Bas auditor (ve auditorlar):
3. Auditin tarixi:

4. Dévletstatkomun KiS-nin Ne-li auditi zamani askar edilmis uygunsuzluglar (qisa
mazmunu va ISO 9001:2015 beynalxalq standartinin hansi bandi Gzra):

Uygunsuzluglarin emalagalma sabableri (qisa mazmunu har bir band izra):

5. Uygunsuzluglarin shamiyysatlilik deracasi: shemiyyatli |:| az shamiyyatli |:|

6. Tanis oldum:

Yoxlanilan struktur bélmanin ve ya YSO-nun

rehberi imza: tarix:
Bas auditor (auditor) imza: tarix:

7. Tashihedici tadbirlar (qisa mazmunu):

8. Nazordae tutulmus icra tarixi:

9. Tanis oldum:
Yoxlanilan struktur bélmanin ve ya YSO-nun
rohbari imza: tarix:
Bas auditor (auditor) imza: tarix:

10. Uygunsuzluglarin aradan qaldiriimasina dair geyd:
Uygunsuzlug aradan qaldinimisdir: BaLI| | / QiSM&N[ | / XEYR[ |
11. Qeydler:

12. Faktiki icra tarixi:

13. Bas auditor (auditor):

(imza) (soyadi, adi, atasinin ad1) (tarix)
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5 némrali selave

“Tosdig ediram”
Azarbaycan Respublikasi Dovlet
Statistika Komitasi sadrinin muavini

Auditin naticalarina dair hesabat Ne

“Auditin naticelerine dair hesabat” Dévletstatkomun KiS-nin __ Ne-li auditinin
naticelarina dair hazirlanmisdir.

Bolma 1.
1. Yoxlanilan struktur bélma ve ya YSO:

2. Bas auditor (ve auditorlar):

3. Auditin middati: tarixden tarixedak

Bolme 2.
4. Auditin magsadi:

Bolma 3.
5. Audit aparilarkan istifade edilan sanadlerin siyahisi:

Bolma 4.

6. Auditin naticaleri:
1) Askar edilmis uygunsuzluglarin sayi, comi
2) Askar edilmis uygunsuzluglarin siyahisi:

3) Auditin naticelarina dair tdvsiyaler:

Bas auditor (auditor):

(imza) (soyadi, adi, atasinin adi) (tarix)
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6 némrasli elave

Dovlatstatkomun struktur
bolmasinin va ya YSO-nun adi

“Keyfiyyatin daxili auditi liciin giymatlondirma” sorgu veraqasi

Auditin sahasi (mahsul/ miayina/ proses/ marhala/ alt marhala)

Auditorlarin pesakarhiginin qiymatlandirilmasi:
1. Audit grupunun igini Gmumilikde neca giymatlendirirsiniz?
alao yaxsl O kafi o

2. Auditin pesakar gakilde va dlizglin kegirilmasi liglin auditorlarin bilik ve bacariq
saviyyasini nece giymatlandirirsiniz?

alao yaxsl O kafi o

3. Auditorlarin davranisini nece giymatlandirirsiniz?
etik o geyri-etik o

4. Auditorlarin tdvsiyalarini gebul etmaya razisinizmi?
bali o gisman o xeyr o

5. Raylar (xahis olunur geyd edin):

21



Audit faaliyyatinin keyfiyyatinin giymatlandirilmasi:

1.

Auditin shata sahasini (dairasini) neca giymatlendirirsiniz?
¢ox genis o yaxsl o mahdud o

Audit middatini neca giymatlendirirsiniz?
¢OX uzun o yeterli o yetersiz o

Auditorlarin verdiyi tovsiyaleri neca giymatlendirirsiniz?
uygun o gisman uygun o geyri-mumkun o

Zoruri malumatin alds edilmasi va tohlili Gglin auditorlar lazimi sorgu texnikasi ve
tohlil metodlarindan istifade ediblormi?

bali o Xeyr o

Auditin kegirilacayina dair avvalcaden malumatlandiriimisinizmi?
bali o xeyr o

Audit hesabatini nece giymatlandirirsiniz?
alao yaxsl o kafi o

Audit gelecekda statistik prosesin (ve ya muayinanin, mahsulun, xidmatin)
keyfiyyatinin yaxsilasdirilmasina imkan yaradacagmi?

beli o Xeyr o

Raylar (xahis olunur geyd edin)

Dovlatstatkomun struktur
bélmasinin ve ya YSO-nun

rahberi

(imza) (soyadi, ad1)
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Aparatin struktur bélmalarinin ISO 9001:2015 beynalxalq standartinin

bandleri tizre yazil geydleri

Sira
Ne-si

Prosesin va ya altprosesin adi

Yazili geydlar

Maragli teraflerin ve onlarin teleb ve gozlen-
tilarinin muayyen edilmasi

Kanar istifadagilarle gorislarin
protokollari ve xidmati maruzalar

Keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin ohate KiS-in senadleri
2 dairesi mulayyan edilmakle proseslerin ve | (senadlesdiriimis prosedurlar,
garsiligh  alagelerin  qurulmasi  ve inkisaf proses xarito, keyfiyyat Gzra
etdiriimasi vasait va s)
Struktur bolmanin rahbari teraefinden keyfiyyatin
3 idara edilmasi sistemina va istifadagi yonumlu | Nasrlarin algatanligi, malumatlar
siyasata uygun liderlik va 6hdsliyin nimayis et- ve metamalumatlar
dirilmasi
4 Keyfiyyatin idare edilmasi sistemina dair siya- | “Keyfiyyat sahasinde siyasat”
satin hazirlanmasi sonadi
Keyfiyyatin idare edilmasi sistemina dair siyasat | . ) . . »
5 ilo struktur bélma amaekdaslarinin malumatlandi- Keyﬂ;&ye_lt sahas"|1d9 S|yase_t
nimasi sanadi ile tanisolma veraqi
6 Muvafiq vezifeler Gizre 6hdslik ve selahiyyatleri | ®makdaslarin vazifa talimatlari,
muayyan edan sanadlerin hazirlanmasi qullug funksiyalari ve s.
7 Risk ve imkanlarin planlasdiriimasi ve giymat- “Risklarin tahlili ve
landirilmasi giymatlandiriimasi” sanadi
8 Keyfiyyatin idare edilmasi sistemins dair mag- “Keyfiyyat sahasinda
sadlarin hazirlanmasi magsadlar” senadi
9 Keyfiyyatin idare edilmasi sistemina dair mag- Keyfiyyat sahasinda
sadlarin icra grafikinin hazirlanmasi magsadlarin icra grafiki
. .. ) . . . Dayisikliklarin
S_trtuktgr_bczlrrebl uzre keyﬂyyztm_ I'dk?rlfl, ed'llén?S' planlasdirimasinin siibutu olan
10 tS's slrr(ljlnln ala arlnal U)Ilguc? Ieyl§| iKlar oldugu sanadlar (g6banin rublik is
S?' _|Ir o onlarin planlagdinimasi va yerina plani, Kollegiya garari,
yeurimssi rehbarliyin mivafiq tapsiriglar)
Dévlst Statistika Komitesinin struktur bélmeleri- | Smokdastann ddviat quiluguna
; ; . . " S gabulu va harakati ile slagadar
11 nin semarali sakilde faaliyyat gdstarmasi Ugln L .
L o e amrler, eamak muiqavilalari, emak
zaruri insan resurslarinin segimi ve tamini )
kitabgalari
Dovlet Statistika Komitasinin struktur bolmalari- Resurslara (texn[kl avag]anllglar
12 . h : ) va mebellar) dair tahvil-teslim
nin zaruri maddi resurslarla tachizati L .
aktlari, algi-satqi miqavilalari
Proseslerin hayata kegiriimasina nazarst, mah- ) .
f ) N o ) . .. | Keyfiyyats nazarat cadvallari ve
sul va xidmatlarin uygunluguna nail olmaq ugtn )
13 ) s onunla alagadar rahbarliya
zoruri  mihitin  yaradilmasi, yoxlama ve
) : ? X hesabat
giymatlandirma faaliyyati
Toaskilati biliklarin elektron
PP . versiyalari ve algatanhginin
14 Toskilati biliklerin  muUayyan olunaraq onlarin tomini Gigtin onlarin toplandigs

algatanhginin temin edilmasi

elektron qovluglar, materiallarin
nasr nimunalari
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©makdaslarin  serigtaliliyinin  artinlmasi  lgin

Talim programi, telime dair

15 | talim ve tecribanin kegiriimasi va alda edilmis xidmati maruzalar vo
naticelarin saviyyasinin giymatlandirilmasi giymatlandirma jurnali
Omakdaslarin sanadlarla
©makdaslarin senadlesdirilmis informasiya hag- (xidmati fealiyyete dair)
16 | ginda malumatli olmasinin (tanishdinin) tamin tanishgina dair tanisolma
edilmasi varagaleri, derkanar Uzra
tanisolmalar
Yenilonmis nomenklatur
17 Senadlegdirilmis informasiyanin tartibi ve yeni- s&ylah_lya uygun olaraq tertib
lonmasi edilmis muvgflq quluqlar va
sonadler, arxivlegdiriimaye dair
sonadler
islenilmis qeydiyyat kitablari
(KiS-in geydiyyat kitablar,
18 Senadlagdirilmis informasiyaya nazarstin hayata sonadlarin daxil olma ve
kegcirilmasi gonderilmae kitablari ve s.),
sanadlarin yayllma varaqi
(elektron karguizarlig sistemi)
Kollegiya qgerarlari, garar va
Proseslarin hayata kegirilmasi, mahsul ve xid- | sarencamlarlarla tasdiq edilmis
19 matlerin uydunluguna nail olmaq Ugln zaruri | tadbirlar plani, riblik is planlari,
olan proseslerin planlasdirilmasi, icrasi va icra- amrin talableri, icraya dair
ya nazarat Xxidmati maruzs ve arayiglar,
(elektron karglzarlig sistemi)
istifadacilerle gorisler,
20 Mahsul ve xidmatlerle bagl istifadagilerin malu- yazismalar va onlarin
matlandiriimasi sorgularina verilon cavablar
(elektron karglizarliq sistemi)
Beynalxalq metodologiyalarin va
21 Mshsul ve xidmetlerlo bagli teleblerin mulay- | milli ganunvericiliyin taleblarine
yanlasdiriimasi va yoxlaniimasi uygunluq, kanar istifadagilarla
kecirilmis goruslerin protokollari
Mahsul ve xidmatlerle bagli layihelendirma ve Layihs senadleri, masalo
22 | tertibat isleri vo onlara nazarat Uzra tadbirlarin ’
havata kecirilmasi qoyuluglari ve ya maketlar
Y ¢l
Kenar tachizatcilarin proses, msahsul ve xid- Kane}r techizatgilarla yazismalar,
23 matlerine nazarst ve onlarin malumatlandiril- d.aX” oIan' seneqler, ”.‘a"a”” Vo
masi xidmatlarin teh\{]I-tasllm aktlari,
satinalmalar Gzrs sanadlar
Tohlili maruzeler, matbu
24 istehsal ve xidmetlerin teskiline nezarst, onlarin | melumatlar, statistik bulletenler
identifikasiyasi ve miihafizasi (konfidensialliq) va macmuslar, KIV-da yayilan
materiallar
istifadagilerle kegirilmis
25 Catdinimadan sonraki fealiyyat ve dayisikliklore Sorgmugtler;igﬁgfiga;’glnvsei;;?élm@

nazarat Uzre tadbirlerin hayata kegirilmasi

uygunsuzluglarin aradan
galdiriimasi Uzra senadlasdirma

31




Mahsul ve xidmatlerin catdiriimasi ve senad-

26 PR ) Paylanma reyestrlori
lagdirilmis informasiyanin saxlaniimasi
Quvvadan dismis sanadlerdan
N . - istifadenin garsisinin alinmasi
Uygun olmayan mahsul ve materiallardan istifa- | . 9 o
. N ile bagli geydler, agkar edilmis
27 | denin qarsisinin alinmasi va uygunsuzluglarin . Z .
. ; . digar uygunsuzluglar uzra
idare edilmasi oS L .
gorulmas tashihedici tadbirler ve
onlarin geydiyyati
istifadegi memnuniyystinin Syrenilmesi ve qiy- Istifadagilerin statistik
28 . . malumatlarla tamin olunmasina
matlandiriimasi ; - . -
dair onlayn sorgunun naticalori
29 Keyfiyyetin idare edilmasi sisteminin foaliyyati- Semeralilik meyarlarinin
nin ve semaraliliyinin tehlili ve giymatlandiriimasi giymatlandiriimasi
Te_sdmlar}m@ Audit programi’ uzrs daxili audit- Daxili auditlerin kecirilmasi va
larin toskili ve askar edilmis uygunsuzluglarin (ve ;
; . L yekunlagdiriimasina dair
30 ya risklerin) ve onlarin aradan qaldiriimasi Ggin )
P - sonadlar (audit plani,
teshihedici (ve ya gabaqlayici) tadbirlerin o
. . uygunsuzluq akti, hesabatlar)
sanadlasdiriimasi
31 “Rahberlik tersfinden tahlil” senadi Ug¢lin mate- | Rahbarlik terafindan tahlile dair
riallarin toplanmasi va tahlilin apariimasi yekun sanad
Daxili auditler va s. vasitasile
askar edilmig uygunsuzluglarin
Askar edilmis uygunsuzluglarin ve ya risklerin | va ya risklerin ve onlarin aradan
32 |aradan qaldinimasi Ugln tashihedici ve ya | galdiriimasina dair tashihedici
gabaglayici tadbirlarin gérilmasi ve ya qablayici tadbirlarin
onlayn geydiyyati, rehbarliye
teqdim edilen riblik hesabatlar
Rahberlik tersfinden _teh_lll senedl_nl_n"y?kunla- “Rshboarlik tarafindan tahlil”
rina asasan davamli inkisafin temini Uglin tak- o o
33 sanadi Uzra verilmis takliflorin

millegdirmaya dair tekliflerin veriimasi ve mi-
vafiq tadbirlarin gérilmasi

icrasina dair xidmati maruzsler
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Aparatin saha sobalari lizra statistik proseslarin idara olunmasi standartlari
va xaritalarinin altproseslarina dair yazili qeydlar

:;r:i Prosesin va altprosesin adi Yazih geydlor
Talebatlarin miiayyanlegdirilmasi
informasiyaya olan talobatlarin miiayyanlasdirilmesi
1 Olkenin milli prioritetlori @sasinda teleblerin miiay-
yonlosdiriimasi _
2 Beynalxalg metodologiya, standart ve tecriibalarin Icraya dair hesabatlar,
Oyranilmasi va talabatlarin miayyenlasdiriimasi xidmati maruzaler
3 Normativ hiiquqi bazanin va 6lkadaxili teleblarin dy-
ronilmasi
istifadecilerin telebatlarina dair gérislerin teskili, Goruglere da_lr xidmeti
4 .. . maruzaler, iclaslarin
mdvcud talabatlarin arasdiriimasi ve tehlili
protokollari
. e istifadaci telebatlarina dair
5 Muayyen olunmus talabatlarin mizakire tg¢ln hazir- yekun siyahi, xidmti

lanmasi

maruzs

Toalebatlarin mizakirasi ve tasdiqi

Muayyen olunmus talabatlarla bagh daxili ve xarici

Rasmi maktublar, gorislere

6 . dair xidmati maruzaler,
maragqli tereflarle maslahatlogmalarin apariimasi .
iclaslarin protokollari
. - . Xidmeati maruze ve
7 Telabatlarin dagiglesdiriimasi tolobatlarin siyahisi
8 Muayyen olunmus telebatlarin miizakirssi ve tasdiqi Elmi-metodoloji suranin

protokolu

Cixis statistik mahsulun misyyanlagdirilmasi

9 Cixis statistik mehsulun misyyanlesdiriimasi Cixis cadvalleri
Anlayiglarin eynilegdirilmasi

10 Muayyen edilmis anlayislarin 6lkae ganunvericiliyi ilo

uygunlugunun uzlasdiriimasi

Mueyyen edilmis anlay|§I?r|n qlger sah?lerde |st|fa_- Miisyyen edilmis
11 | da edilen anlayislarla uygunlugunun misyyanlosdi- | | ivah

rilmosi anlayiglarin siyahisi
12 Anlayislarin beynslxalq standartlarla uygunlugunun

temin edilmasi

. I - . s Goruglera dair xidmati

13 Muayyen edilmis anlayislarin istifadagiloerle muizaki- maruzalar v iclaslarn

rosi vo daqiqlesdiriimasi

protokollari

Malumatlarin mévcudlugunun yoxlaniimasi

Rasmi maktub, goruslera
dair xidmati maruzaler,

14 | Malumat manbalarinin miayyanlasdiriimasi -
malumat manbalarinin
siyahisi
15 | inzibati ve diger melumat meanbsalerinin tahlili Tohlil bareds hesabat ve ya

xidmati maruza
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16

Catismayan malumatlarin alde edilmasi tgun planin
(yol xaritasinin) hazirlanmasi

Plan va ya yol xaritesi

17

Ehtiyac oldugu halda mdvcud normativ hiqugi baza-
ya dayisikliklarin edilmasi tgun takliflerin veriimasi

igtisadi ve hiiqugi ray,
takliflar

igtisadi @saslandirmanin hazirlanmasi ve taqdim edilmasi

18 | Is planinin hazirlanmasi is planinin layihesi
19 | Risklarin tohlil _ "Risklerin tohlilive
giymatlandiriimasi” cedvali
20 | Xarclarin giymatlondirilmasi Maliyya va tesarrifat
is planinin ve risklerin giymatlondiriimesi, smetanin | $0basinin tesdiq olunmus
21 smeta sanadi

tortibi

Layihalandirma

Cixis mahsulunun layihasi

22

Cixis maketlerinin ve fordi ¢ixis mahsullarinin layi-
halendiriimasi

Cixis cadvallerinin
maketi

Dayisan kamiyyatlarin izahlarinin layihasi

23

Dayigen kamiyyatlerin izahlarinin layihelendiriimasi

Dayisan kemiyyatlarin
izahlari

Toplanma prosesinin layihasi

Malumatlarin toplanmasi metodlarinin miayyanlas-

24 - . . —
dirilmasi Metodologiyanin layihasi,

25 Maelumatlarin toplanmasi alstlerinin layihalendirilma- | toplanma alatlarinin siyahisi
si

26 I\/_Ie_luma_t toplanmasinin hiiqugi bazasinin layihalen- Qorar ve ya serencam
dirilmasi

Macmunun va segmanin layihasi
27 | Macmunun layihalendirilmasi
Segmanin metodologiyasi
28 | Segma metodologiyasinin layihalandiriimasi

Malumatlarin iglanmasi va tahlilinin layihasi

Malumatlarin islenmasi Ug¢lin metodlarin muayyan-

29 lagdirilmasi
30 Maelumatlarin tahlili Gg¢in metodlarin layihalendiril- | Malumatlarin islanmasi ve
masi tehliline dair metodologioya
31 Malumatlarin inteqre edilmasi va giymatlendiriimasi-
nin layihalandiriimasi
istehsal sisteminin va is axininin layihslandirilmasi
istifadaci telobatina uygun olaraq istehsal sisteminin
32 . ; o . ; T
va is axininin layihslandiriimasi Is planlari, statistik islor
33 Batun layihalandirilmis metodoloji komponentloerin, programi

istehsal sisteminin, is axininin tahlili va tasdiqi

istehsal sisteminin yaradilmasi

Malumatlarin toplanmasi vasitalarinin yaradilmasi va ya takrar istifadasi

47




Malumatlarin toplanma vasitalarinin yaradilmasi ve

Texniki sartlor, masala

34 |ya aktuallagdirimasi ugun texniki  sartlerin |
hazirlanmasi qoyulusu

35 Malumatlarin toplanmasi Gg¢lin program teminatinin Yazili geyd talob olunmur
yaradilmasi ve ya aktuallagdiriimasi
Malumatlarin toplanmasi Ugun hazirlanmis ve ya

36 | aktuallagdinimis program teminatinin sinaqdan Toahvil-taslim akt

kegirilmasi

Prosesin va tahlilin komponentlarinin yaradilmasi va ya tokrar istifadesi

Malumatlarin iglenmasi va tahlili komponentlarinin

Texniki sartlor, masala

37 |yaradilmasi ve ya aktuallagdiriimasi Ggln texniki
. qoyulusu

sartlerin hazirlanmasi

38 Malumatlarin iglenmasi va tahlili G¢lin program temi- Yazili geyd tolab olunmur
natinin yaradilmasi ve ya aktuallasdiriimasi
Malumatlarin isleanmasi va tehlili Ggilin yaradilmis ve

39 | ya aktuallagdirilmis program teminatinin sinagdan Tahvil-taslim akti
kegirilmasi

Yayim komponentlerinin yaradilmasi ve ya takrar istifadesi

40 Yayim komponentlerinin yaradilmasi ve ya aktual- Texniki sartlor, masala
lagdiriimasi dgun texniki sartlerin hazirlanmasi qgoyulusu

41 Malumatlarin yayilmasi dgin program teminatinin Yazili geyd talab olunmur
yaradilmasi va ya aktuallasdiriimasi
Malumatlarin yayilmasi tgltn yaradilmis ve ya aktu-

42 | allagdirilmis program teminatinin sinaqdan Kkegiril- Tahvil-taslim akti

masi

is axini prosesinin formalasdiriimasi

Yaradilmis ve ya aktuallagdiriimig komponentlerin

43 | daxili informasiya sistemlari ve alstlerle uygunlasdi- | Yazili geyd teleb olunmur
riimasi
istehsal sisteminin sinaqdan kegirilmasi
44 | Istehsal sisteminin yoxlaniginin yerina yetirimasi Yazih geyd taleb olunmur
45 Istehsal sisteminin tehvil-teslim sinaginin yerins yeti- Tohvil-teslim akti

rilmasi

Statistik biznes-prosesin sinaqdan kecirilmasi

46 | Sinaq Ugln faaliyyat planinin hazirlanmasi Faaliyyat plani
47 | Sinagin kegirilmasi va giymatlandiriimasi Qiymatlendirma hesabati
istehsal sisteminin yaradilmasinin yekunlasdiriimasi
48 | Istehsal sisteminin teqdimati ve senadlesdiriimasi Yazili geyd taleb olunmur
49 Istehsal sistemi i_Ie_ tanlsllq, istifgc_iagila_rin malumat- Telimgtland_lrma ile bagh
landirilmasi, texniki darslerin kegirilmasi xidmati maruze
Malumatlarin toplanmasi
Macmunun yaradilmasi va statistik vahidlarin segilmasi
50 | Segma Uglin malumat bazasinin hazirlanmasi Yazili geyd taleb olunmur

48




51

Segma sabakanin formalasdiriimasi

52 | Segmenin aparilmasi ve yekunlasdiriimasi Segma siyahi
Malumatlarin toplanmasina hazirliq

53 | Malumatlarin toplanmasi Ggln planin hazirlanmasi Plan

54 | Kadrlarin segilmasi Kadrlarin siyahisi

55 Telim materiallarinin hazirlanmasi ve telimlerin kegi- | Talimatlandirma ile bagh
rilmasi xidmati maruze

56 Malumat[arln toplanmasi Ug¢lin maddi resurslarin ve Génderilma reyestri
IT alstlerinin hazirlanmasi

57 Proqram v_asﬁelarlnm komputerlore ve ya servera Yazili geyd tolob olunmur
yuklenmasi

58 Materiallarin tarcima edilmasi, interviyerlerin aidiy- Génderilm reyestri

yati materiallarla temin edilmasi

Malumatlarin toplanmasi

Maktublar, hesabatlar

59 | Statistik vahidlerden hesabatlarin alinmasi clektron formada

60 | llkin informasiya toplusunun hazirlanmasi informasiya toplusu

61 | Toplanmis malumatlarin yoxlaniimasi (elektron)

62 | Toplanmis malumatlarin giymatlendirilmasi

63 | Melumatlarin toplanmasina informasiya-texniki des- Yazili geyd tslsb olunmur

toyin tamin edilmasi

Malumatlarin toplanmasinin yekunlasdirilmasi

64

Toplanmis malumatlarin mivafig melumat bazasina
yuklanmasi va iglenmasi tgun hazirlanmasi

Elektron malumat bazasi

65

Maelumatlarin toplanmasinda istifade olunmus mate-
riallarin arxivlesdiriimasi

Arxiva verilmis sanadlerin
siyahisi

Malumatlarin iglanmasi

Malumatlarin birlasdirilmasi

66

Muxtslif malumat manbalarinin inteqre edilmasi

Yazil geyd talab olunmur

Tesniflogdirma va kodlagdirma

67

Daxil edilen ilkin malumatlarin kodlasdiriimasi

68

Statistik vahidlerin tasniflogdirilmasi

Yazih geyd talab olunmur

Malumatlara baxis va onlarin diizgiinliiyiiniin yoxlaniimas

69 | Malumatlarin ilkin marhalads yoxlaniimasi

Yazili geyd taleb olunmur
70 | Avtomatlasdiriimis nazarstin apariimasi
71 Keyfiyyate nazarat cadvallerinin alde edilmasi veo Keyfiyyata nazarat

tohlil olunmasi

cadvallari

Malumatlarin redaktasi ve impyutasiya

72

impyutasiya (serti hesablama) elementlorinin toyin
olunmasi

Yazil geyd talab olunmur
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73

impyutasiyanin (serti hesablamanin) aparilmasi

impyutasiya lzre geydlerin alinmasi, redaktesi ve

impyutasiyaya dair geydler

74 . o ;
giymatlandirimasi
Yeni dayisan kamiyyatlarin va vahidlarin formalasdiriimasi
75 Yeni dayisen kemiyyatlerin ve vahidlerin formalasdi-
rimasi Yazih geyd talab olunmur
76 Yeni dayisan kamiyyatlerin va vahidlerin malumatla- ey

rin emali bazasina integrasiyasi

Malumatlar uigiin ¢akilarin hesablanmasi

77

Cakilarin hesablanmasi

78

Hesablanmis ¢akilerin malumatlarin emali bazasina
inteqgrasiyasi

Yazih geyd taleb olunmur

Agreqgasiya olunmus gostaricilarin hesablanmasi

Agregasiya elementlorinin alde edilmasi ve ya he-

79 sablanmasi Yazili geyd teleb olunmur
Yekun malumat fayllarinin formalagdiriimasi

80 | islenmis malumat fayllarinin tehlil tigiin hazirlanmasi | Yazili geyd taleb olunmur

81 isenmis malumat fayllarinin arxiviesdirilmasi Arxive verilmis sanadiarin

siyahisi

Malumatlarin tahlili

ilkin naticalarin hazirlanmasi

Cixis cadvalleri,

82 | ilkin naticalerin alde edilmasi dinamika siralan
83 | ilkin naticslerds mdvsiimi diizelislerin apariimasi Aldly%?:al:ﬁfaoslﬂg?;? yeni
Naticalarin yoxlaniimasi

84 | Uygunsuzlug va ya xatalarin misyyan edilmasi

85 ilkin ¢ixis naticaleri ilo avvelki ddvrlerin naticaleri Uygunsuzluglara v
arasinda uygunlugun yoxlaniimasi toshihedici tadbirlars dair

86 Domenlararasi uygunluq tg¢lin ilkin gixig naticelarinin hesabat
tahlili

87 | Naticelerin redakte edilmasi Yazili geyd teleb olunmur

Naticalarin izahi

Cixis malumatlarina baxis ve giymatlandiriimanin

88 Yazili geyd teleb olunmur
apariimasi
Muxtslif vasitelorden istifade etmakla ¢ixis naticale- )
89 rin tohlili va izah Cadvaller, grafiklar
Maxfiliyin qorunmasina nazarat
20 Maxfilik nazarsti totbiq edilocak ¢ixis naticalarinin
muayyanlesdiriimasi Yazih geyd telab olunmur
91 Maxfilik nazaratinin tatbiq edilmasi va ¢ixis naticale- aey

rinin aktuallasdiriimasi

Naticalarin yekun formalasdiriimasi
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92 Tahlil edilmis ¢ixis naticelerinin yayim Uglin yekun- Yazili geyd talob olunmur
lasdiriimasi

93 | Tenhlil edilmis ¢ixig naticalerinin yayim lg¢ln tesdiqi Yayim Ggun xidmati meruze

94 | Tehlil edilmis ¢ixis naticalerinin arxivlesdirilmasi Arxive ve;l}ga;enadlann

Malumatlarin yayilmasi

Cixis malumatlar sisteminin yenilosdirilmasi

Malumatlarin ve metamalumatlarin ¢ixis malumatlari

95 . . . X . A .| Yazili gqeyd talab olunmur
sistemina ylklanilmasina hazirliq islerinin gérdlmasi
Malumatlar va
Malumatlarin ve metamalumatlarin ¢ixis malumatlari
96 . ) . . ) metamelumatlar
sistemina yuklenilmasi )
(elektron versiyada)
97 Mall_.lmat!arln _muvaflq metamalumatlarla alagasinin Yazili geyd telab olunmur
temin edilmasi
Yayim mahsullarinin istehsali
98 | Yayim mahsullarinin hazirlanmasi Yazili geyd taleb olunmur
99 | Press-relizlarin va tahlili maruzalarin hazirlanmasi Press-reliz v tohlil
i maruzaler
100 Istehsal edilmis yayim mahsullarinin redakts ve ter- Torcima edilmis yayim
cuimasi mahsullari
101 Istehsal edilmis yayim mahsullarinin buraxilis tgtin Buraxiliga dair xidmati
tasdiqi maruza
102 | Mecmusa ve diger nasrlerin istehsali Macmus ve diger nesrler
Yayim mahsullarinin buraxiliginin idars edilmasi
103 | Yayim mahsullarinin buraxiliglarinin idars edilmasi Nasrlarin yayim reyestri
104 | Yayim mehsullarinin arxivlegdiriimasi Arxive ver!lm|§ senadiarin
siyahisi
Yayim mahsullarinin tagviqi
- L L . Onlayn sorgunun
105 | Yayim mahsulunun istifadasinin giymatlandiriimasi naticalarine dair hesabat
106 Yayim meahsullarinin mixtelif vasitelorden istifade Xidmati maruzalar,
etmakle tosviqi protokollar, brosurlar
istifadeci sorgularinin idare edilmasi
o - . Daxil olan ve génderilan
107 Istifadagi sorgularinin geydiyyati ve cavablandiriima- senadlarin geydiyyati

Sl

kitablari
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Keyfiyyotin idara edilmasi sistemina dair proseslarin standartlari ve xaritasi

tizra yazili qeydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazili geydlar

Statistika sisteminda KiS-in yaradilmasi, tetbiqi, islok vaziyystde saxlaniimasi ve

sistemin sertifikatlagdiriimasi
1 Siyaset ve magsadlarin bayan edilmasi Siyaset vo
magsadler
2 KiS iizre rehber senadin hazirlanmasi KIS-in
sanad toplusu
3 Sanadlerin, proseslarin ve alagalerin idare edilmasi Sanadlesdiriimis
standartlarinin hazirlanmasi prosedurlar
4 Statistik ve diger idaraetma foaliyyatlori lizro proses- | Proseslarin standartlari ve
larin standartlari va xaritesinin hazirlanmasi xaritolari
5 Proseslorin ardicilhgi ve qarsiligh alagesinin tahlili Rehberlik tersfinden
9 qarstiq q tohlil senadi
) - . - e Beynalxalq uygunluq
Keyfiyyati idareetma S|stem|n|[1 sertlflkat!g§maya sertifikats, kenar auditin
6. hazirlanmasi va beynalxalg uygunluqg sertifikatinin

olde edilmasi

naticalarine dair hesabat,
aidiyysti xidmati maruze

Statistika proseslarinin va idaraetmanin semaraliliyinin art
qayda va standartlarin hazirlanmasi

irlimasi maqgsadila iimumi

So6baye daxil olan irad ve

7 Problem ve meyllarin toplanmasi toklifior
- . o . Daxil olan takliflarin
8 .U".‘“m' qayg:ia.\ Vo :standartlarlln_ ehat.e et.q'y' fgallyygt tahliline dair xidmati
istigamatlarinin muayyanlasdiriimasi ve dyrenilmasi
maruza
e . Rahbarliyin keyfiyyat tizro
9 Standartin ha2|.|j|and.|g| muivafiq saha Uzre gabaqcil niimayandasins verilmis
beynalxalq tacriibanin arasdiriimasi .
takliflor
10 Hazirlanmis standartlarla bagl irad ve tekliflerin Muvafiq struktur bélma
toplanmasi Uzra irad va tekliflor
Hazirlanmis qayda ve standartlarin Keyfiyyat lzro Xidmati maruze va
11 Olagslendirma Surasinin  muzakiresine teqdim | Blagslendirma Surasinin
edilmasi protokolu
Metamalumatlar sisteminin yaradilmasi va tekmillagdirilmasi
12 Statistik metamalumatlar sisteminin konsepsiyasinin Konsepsiya
hazirlanmasi
Hesabat formalarina, muiayinalera ve gostericilere Beynalxalg tecriibenin
. . . arasdiriimasinin
13 dair metamelumatlar sisteminin yaradilmasi stan- . . o .
e o . naticalarine dair xidmati
dartlarinin misyyanlasdiriimasi
maruza
Statistik prosesler, hesabat formalari, miayinaler ve | Statistik hesabat formalari,
14 gOstaricilar Gzre metamalumatlar sisteminin hazir- | muayinaler ve gostericiler
lanmasi Uzro metamalumatlar
- I . .| Rehberliyin keyfiyyst lizre
15 Istlfa_de(;,ller U¢ln metamalumatlarin miayyenlagdiril nimayandesine tokliflarle
masi A )
bagh xidmati maruzs
. . T . Uygunsuzluglarin va
16 Metamelumatlar sisteminin monitoringinin teskili ve toshihedici tadbirlarin

askar edilmis uygunsuzluglarin aradan qgaldiriimasi

onlayn geydiyyati jurnal
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Statistik malumatlarin keyfiyyatinin artirllmasi va yeni malumatlara olan talebatlarin
miiayyanlasdirilmasi

Statistik mehsullarin istehsali proseslarinin Dovlet-

17 statkomun keyfiyyat sahasinda siyasatine uygunlas- | Yazili geyd taleb olunmur
diriimasi
Keyfiyyat maruzaleri,
Statisti . . DESAP
atistik prosesloerin miayyan olunmus standartlara - .
18 uygunlugunu tesdiq edan yazil geydlerin apariimasi 6zintgiymtiondirma
anketlari, daxili auditlere
dair sorgu varagalari
Metodologiyalarin
19 Statistik prosesloerin elmi metodoloji asaslandiril- arasdiriimasinin
masi naticalarine dair xidmati
maruza
Keyfiyyats nazarat
20 Hesabat malumatlarinin slagalendiriimasi, riyazi ve cadvalleri, hesabat
mantigi nazaratin taskili formalarinin masala
qgoyuluslari
ilkin statistik malumatlarin gsbulu prosesinds | Risklerin onlayn geydiyyat
21 malumatlarin keyfiyyatinin yaxsilasdiriimasi | jurnali, Uygunsuzluglarin
magsadile tashihedici ve gabaglayici prosedurlarin | va teshihedici tadbirlerin
totbiqi onlayn geydiyyat jurnali
29 Yeni statistik mshsullarin istehsal, alds edilmis Sé%tlzsetggnr:;er?m;fgir’

yekun melumatlarin yayimlanmasi

malumatlar

KiS-in faaliyyatinin samaraliliyinin dlgiilmasi ve giymatlondirilmasi

Daxili auditlerin

23 KiS-in daxili auditlarinin toskili . . .
naticalarine dair senadler
Program taminatlarinda négsanlarin mévcudluguna Monitorinain naticalarine
24 dair, hamgcinin Dédvlststatkomun veb-sahifasinin lorngin n
o " dair xidmati maruza
monitoringinin tagkili
Magsadlerin icra grafikine esasen KiS-in foealiyystine __I\/Iaqsgd_l_anr_n_ cra qr.af|k|
25 f Uzre gorulmus tadbirlere
dair hesabatlarin toplanmasi :
dair hesabat
Uygunsuzluglarin va
26 Askar edilmis uygunsuzluglarin idars olunmasi teshihedici tadbirlarin
onlayn geydiyyat jurnali
27 Askar edilmis riskler Uzre qabaglayici tedbirlarin | Risklarin onlayn qeydiyyat
gorulmasi jurnali
Semaralilik meyarlarinin
28 Samaralilik meyarlarinin hesablanmasi hesablanmasina dair
codval
29 Rahbarlik tarafinden tehlilin apariimasi Tehlile dair hesabat
Statistika sisteminde KiS-in daxili auditlerinin teskili ve naticalarinin
rosmilagdirilmasi
. .. . . . I Xidmati maruzas, “Audit
30 Auditorlarin - miayyanlesdiriimasi, daxili auditlarin Program”, “Audit plant” ve
planlasdiriimasi ve malumatlandirma -
yayllma varaqi
“Audit plani” asasinda daxili auditin teskili va mu- P
31 Sorgdu varagasi

vafiq geydlarin apariimasi
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“Uygunsuzluglara dair
akt”, Uydunsuzluglarin va

32 Auditin naticelerinin rasmilesdiriimasi toshihedici tadbirlarin
onlayn geydiyyat jurnali
33 | Daxili auditin tegkilinin giymatiendirilmasi Qiymtlendirma sorgu
Varagasi
34 Auditin naticelerine dair yekun senadin hazirlan- | “Auditin naticelerine dair
masi va rahbarlik teraefindan tasdigi hesabat”
Daxili auditlerde askar edilmis uygunsuzluglarin Yoxlama ve nazarat
35 aradan galdinimasina ve ya verilmis tovsiyalerin | auditinin naticelerine dair

icrasina dair rehbarlik tglin hesabatin hazirlanmasi

hesabat

iscilerin keyfiyyst sahasinda bilik ve bacariglarinin artirilm

asl

isGi heyatinin seristaliliyinin miisyysnlosdirilmesi ve

Taskil edilmis seminar,

36 amakdaslarin bilik va bacariglarinin artiriimasi kur§ ve treninglere Qalr
tegdimatlar ve materiallar
Seminar, kurs va treninglerde istirak etmis isci
37 heye_tln alde etdiyi biliklerin diger e_mekda§lar “Toskilati biliklor* qoviugu
torefinden algatan olmasina nazaratin hayata
keciriimasi
38 Tehsil, hazirliq, bacariqg ve tacribs ile bagh geyd- Muvafiq geydiyyat

lorin islak vaziyyatda saxlaniimasi

jurnallari
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Tasnifatlarin aparilmasi proseslarinin standartlari va xaritasi lizre
yazih geydlar

Sira

Ne-si Prosesin va altprosesin adi Yazili geydlar

Tasnifatlarin apariimasi

1 Beynalxalq tecribanin vea yerli qganunvericiliyin Xidmati mearuze ve ya

oyranilmasi va tatbigi imkanlarinin giymatlendiriimasi hesabat

2 Hazirlanacaq tesnifatlarin secilmasi ve layihalarinin Elektron geyd
hazirlanmasi
Tosnifatlarin  layihalerine dair elektron sanad

3 dovriyyasi  vasitesile  Dovletstatkomun  struktur Toklifler

bdélmalarindan irad va tekliflarin toplanmasi

Tasnifatlara dair tekliflerin nezers alinmasi va onlarin .
4 Tesnifat
aktuallagdiriimasi

Tesnifatlarin layihalerinin Elmi - metodoloji surada,
5 elece da yeni hazirlanmis tesnifatlarin layihalarinin
Statistika Surasinda mizakirays ¢ixariimasi

Xidmati meruza, suranin
iclasinin protokolu

Tesnifatlarin layihalerinin aidiyysti dévlet organlar ile

Gondarilan maktublar
razilasdiriimasi

7 Tesnifatlarin kollegiyada muiizakiresi ve tasdiqi Kollegiyanin garari

Paylanma veraqi ve

8 Tesnifatlarin nasri, yayllmasi ve tagviqi géndarilma reyestri
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Statistik fealiyyatin planlasdiriimasi proseslarinin standartlar ve xaritasi

tizra yazili qeydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazili geydler

Azarbaycan Respublikasinda resmi statistikanin inkisafina
hazirlanmasi

dair Dovlaet Programinin

1

Dévlst Programinin layihasinin hazirlanmasi

Programin layihasi

Dévlst Programinin layihasine Ddvlststatkomun aparati-

2 nin struktur bélmaleri terefindan takliflarin alinmasi Tekiiflor
3 Dovlat Programinin layihasinin aidiyysti dévlst qurumlari Maktublar
ilo razilasdiriimasi
4 Doévlet  Programinin  Azarbaycan  Respublikasinin Maktub va Dovleat
Prezidentina tasdig uglin teqdim edilmasi Programinin layihasi
5 Dovlet Proq_ram_l uzrs nazeards tutulan tadbirlarle bagh is Tadbirlorle bagli is plani
planinin layihasinin hazirlanmasi
Tadbirlerle bagh is planinin layihasine Dovlststatkomun
6 aparatinin  struktur boélmaleri tersfinden tekliflarin Takliflor
alinmasi
7 Tadbirlerle baglh is planinin mivafiq dévlet qurumlari ile Maktublar
razilasdiriimasi
8 Tedplflarle bagli is planinin kollegiyada muzakirasi ve Kollegiyanin garari
tosdiqi
. - Sanadlerin yayilma varaqi
9 Tadbirlarle bagli is planinin yayilmasi vo gbndarilme reyestri
Toedbirlerle  bagh ig planinin yerine yetiriimeasinin .
10| kollegiyada (yanmillik ve illik) miizakiresi Kollegiyanin gerari
Tadbirlarle bagli is planinin icrasi hagqinda Azarbaycan
11 Respublikasinin Prezidentine Vo Azarbaycan Hesabat vo cadval
Respublikasinin Bas nazirina illik hesabatin teqdim
edilmasi
Tadbirlarle bagli is
12 | Dovlaet Programinin veb sahifaede yerlasdiriimasi planinin
e-versiyasi
Statistik iglar programinin hazirlanmasi
13 | Programin layihasinin hazirlanmasi Programin layihasi
14 Proq[amln Igyihasinin Dovletstatkomun aparatinin struk- Tokliflor
tur boélmalari ile razilasdiriimasi
15 Programin layihasinin aidiyyati dovlat qurumlari ile razi-
lasdiriimasi Moktublar
16 Programin layihasinin Azarbaycan Respublikasinin Na-
zirlor Kabineti ile razilasdiriimasi
17 | Programin tasdiq edilmasi Kollegiyanin garari
18 | Programin veb sahifads yerlasdirilmasi Programin e-versiyasi
19 | Programin yerina yetirilmasi barads hesabat Hesabat
20 | Programin yayiimasi Senadlarin yayllma vearaqi

va gondarilma reyestri
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Metodoloji va malumat istifadagilari ila is planinin hazirlanmasi

21 Sobelerdan takliflerin alinmasi Tokliflor
22 | Planin layihasinin hazirlanmasi Layiha
23 | Planin kollegiyada muzakirasi ve tesdiqi Kollegiyanin garari
24 | Planin yayilmasi Senadlarin yayllma
varagi
YSO-nun faaliyyatinin yoxlanmasi ve amali komak gostarilmasi lizra is planinin
hazirlanmasi
25 | Planin hazirlanmasi Plan
26 | Yoxlama heyatinin formalasdiriimasi Taqdimat ve amr
27 | Yoxlamanin tegkili ve apariimasi Yoxlar‘réar)m neticelerine
air arayis
28 | Yoxlamanin naticalarinin kollegiyada muzakirasi Kolgee?:;/ﬁnln
29 Yoxlamanin naticalerine dair gabul edilmis sanadin Sanadlerin gondarilma
YSO-ya gondarilmasi reyestri
Dovlatstatkomun faaliyyatinin naticalarina dair illik hesabatin hazirlanmasi

Dovletstatkomun aparatinin  struktur  bdélmalarindan

30 takliflerin alinmasi Toklifler

31 Hesabatin layihasinin hazirlanmasi Layiha

32 Hes_aba.tln (qlsg) Az.erbay.can Respublikasinin Nazirler Hesabat
Kabinetina taqdim edilmasi

33 | Yekun hesabatin (arayisin) kollegiyada miizakirasi Kollegiyanin gerari

34 | Hesabatin yayilmasi Senedierin yayiima

varaqi
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Reyestrlorin aparilmasi proseslarinin standartlari ve xaritesi tizro

yazih geydlar
r‘?;:i Prosesin va altprosesin adi Yazili geydler
Reyestrlarin apariimasi
1 Reyestrlerin apariimasi Elektron geyd
2 HUqugqi sexslarin reyestrinin apariimasi

3 Fordi sahibkarlarin (fiziki sexslerin) reyestrinin Reyestr

apariimasi

Reyestrlerin  aktuallasdinimasi vea yeni bazanin

formalasdirimasi Yazili geyd taleb olunmur

Paylanma veraqi ve

5 Reyestrlarin istifadagilere otirilmasi - . -
gondarilma reyestri
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informasiya teminati ve ictimaiyystla slagslare dair proseslarin standartlar

va xaritasi lizra yazili geydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazili geydlar

Rasmi statistik malumatlarla istifadagiloerin tamin edilmasi

1 istifadagilarden daxil olan sorgular Yazili geyd taleb olunmur
2 istifadecilerden daxil olan sorgularin geydiyyati Qeydiyyat jurnali
3 istifadegilerden daxil olan sorgularin cavablandiriima- Senadin surati ve

sl geydiyyat jurnali

) Macmualarin va diger
4 Istifadagilerin resmi statistik nasrlarle teminati nasrlerin géndarilma

reyestri

icmal statistik nasrlorin hazirlanmasi

5 Nasrlar planinin layihasinin hazirlanmasi Yazili geyd teleb olunmur
6 Nasrlar planinin razilasdinlaraq tesdiq edilmasi Nasgrlor plani
7 icmal nasrlerin hazirlanmasi icmal nasrler
8 icmal nasrlerin istifadacilere catdiriimasi Paylanma varaqi, reyestr
9 icmal nasrlerin veb sshifeds yerlogdiriimasi Elektron geyd, veb sahifa

Media ilo amakdasliq

10 Matbu malumatlarin yayilma grafikinin hazirlanmasi Elektron geyd

1 Media ile gorislarin kegirilmasi Protokol

12 Mediadan galen sorgularin cavablandiriimasi Qeydiyyat jurnali

13 Statistik malumatlarin veb sshifede yerlasdiriimasi

14 Tadbirler, isglizar sefarler, qoebullar ve s. Elektron qeyd
malumatlarin veb sahifeds yerlasdiriimasi

15 Matbu malumatlarin yayilmasi Yayim teqvimi, veb

sohifeda gisa icmal

Tohlil Gizra is planinin hazirlanmasi

16 Tahlil Gzra is planinin maketinin hazirlanmasi Maket

17 Tahlil Gzre is planina sobalardan takliflorin alinmasi Tokliflor

18 'rll'ehlil Uzra is planinin taklifler asasinda layihasinin Layihe
azirlanmasi

19 Tahlil Gzra is planinin layihasinin kollegiyada muzaki- Kollegiya garari

rosi ve tasdiqi
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20

Tahlil Gzre is planinin yayllmasi

Paylanma varaqi

Statistik nasrlerin kataloqunun hazirlanmasi

21 Katalogun maketinin hazirlanmasi Maket
22 Kataloqun maketinin sébalar terafinden doldurulmasi
Kataloq
23 Katalogun yekun variantinin hazirlanmasi
24 Katalogun Komitenin veb sahifasinds yerlasdiriimasi Veb sehifeds

geyd

istifadagilerin statistik malumatlarla tamin olunmasi bareds onlayn sorgunun taskili

Veb sahifada sorgu

25 Onlayn sorgunun tegkili anketi
26 Onlayn sorgunun naticalerinin tahlili va yekun arayi- Arayis
sin hazirlanmasi
27 Naticenin veb sahifads yerlosdiriimasi Veb sahife
Dovlatstatkomun resmi internet sahifesina nazaratin temin olunmasi
28 Veb sahifenin monitoringinin kegirilmasi Yazili geyd teleb olunmur
29 ﬁi(sellr edilmis uygunsuzluglara dair arayigin hazirlan- Arayls
Uygunsuzluglarin aradan galdiriimasi tgin Dovlet- “E-sanad dovriyyesi”
30 statkomun aparatinin aidiyysti struktur bdélmalerine | karguzarliq sistemi Uzro
tapsirigin verilmasi tapsiriq
31 Yayim taqvnrr_une uygun o_Igraq yaylmlanan malumat- Veb sahifo
larin veb sahifeds yerlasdiriimasina nazarst
“Qaynar xatt”a daxil olan zanglarla bagh is
32 istifadacilardan daxil olan miracistler Qeydiyyat jurnali
Dovletstatkomun salahiyyatine aid olan ve arasdirma
33 teleb etmayan miuracistlerin birbasa olaraq sifahi
formada cavablandiriimasi
Dovletstatkomun salahiyyastine aid olan ve arasdirma
34 teleb edan muraciatlerin Dovletstatkomun aparatinin
muvafig struktur bolmsleri ile arasdiriimasi Yazili geyd teleb olunmur
35 Arasdinlan muracietle bagh istifadaciye sifahi
formada malumat verilmasi
Muracieat ~ Dovletstatkomun  salahiyystine  aid
36 olmadiqda istifadaginin bu bareds sifahi formada

malumatlandiriimasi
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Miihasibat ugotu ve maliyya-tasarriifat islorinin taskili proseslarinin
standartlar va xaritasi lizra yazili qeydlar

Sira
Ne-si

Prosesin ve altprosesin adi

Yazil geydlor

Biidca layihasinin hazirlanmasi

AR Maliyya Nazirliyinden ndvbsati il ve sonraki ug il
Ugln icmal biidce gostaricilerinin tertibine dair talimat
maktubunun daxil olmasi (muvafiq slavalari ila birlikda)

Telimat maktubu ve
olavasi (formalar)

Budce layihasinin hazirlanmasi Ggun novbati il ve

2 sonraki g il Ggun icmal blidce gostericilerinin yerli Muvafiq cadval
organlardan va tabelikds olan qurumlardan yigiimasi

3 Dovlet Programlarindan irali galen tadbirler tzre taleb Taqdim olunan
olunan vasaitlerin blidce layihasina alave edilmasi tokliflar
Bldce layihalerinin  mivafiq izahat, yardimgi

4 materiallar, lazimi hesablamalar ve tasdigedici Maktub ve

sonadlerle birlikde AR Maliyye Nazirliyine teqdim
olunmasi

bldce layihasi

Xarclar smetasinin hazirlanmasi

AR Maliyya Nazirliyi terafinden Dovlststatkomun bilidce

5 gostaricilarinin taqdim olunmasi Maktublar
Xorcler smetasinin hazirlanmasi Ugin taleb olunan

6 xorcloro dair malumatlarin yerli organlardan ve Muvafiq cadval
tabelikda olan qurumlardan yigiimasi
Xorclor smetasinin  hazirlanmasi  ve  rahbarlik

7 terefinden tesdiq edildikden sonra xarcler smetasinin Xarclor smetasi
AR  Maliyya  Nazirliyinin  Doévlet  Xazinadarhgi
Agentliyina teqdim olunmasi

8 Toesdiq  olunmus  xarcler smetasina  asasan Yazili geyd taleb
maliyyalesmanin apariimasi olunmur
Maliyyaloegsma aparilarken xarc maddaleri arasinda Xrclor smetasina edilmis

9 dayisikliyo ehtiyac yarandigda xarcler smetasinin olave ve deyisikliklorin

yeniden hazirlanmasi va tasdiq uUglin AR Maliyye

Nazirliyine toqdim edilmasi siyahisi
Maliyyslagsma amaliyyatlarinin apariimasi
Kredit agiligl Ggln sifariglerin hazirlanmasi ve tasdiq o
10 | edilmasi Sifarigler
Tosdiq olunmus sifariglerin AR Maliyya Nazirliyinin I
" Dovlet Xazinadarligi Agentliyina taqdim olunmasi Maktub, sifariglor
12 | Maxaric cadvallarinin hazirlanmasi ve tasdiq edilmasi
Tesdiq edilmis maxaric cedvallerinin AR Maliyys Maxaric cadvallari
13 | Nazirliyinin Dovlset Xazinadarligi Agentliyine taqdim
olunmasi
14 | Xazina hesablarina pul vasaitlarinin daxil olmasi Yazili geyd taleb olunmur

Pul vasaitlarinin harakati ugotunun aparilmasi
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Ohdalik senadi, MAS,

15 | Ayri-ayri xarc maddalari Uzra senadlarin hazirlanmasi . . o
sifaris, 0danis tapsingi

16 T?sglg qurjmu5 senadlera asasan pul vasaitlerinin Yazili geyd taleb olunmur
koclrtlmasi

17 | Blidca vesaitleri Gizre xarclarin geyd olunmasi

1g | Budcedenkenar ve xiisusi vesaitler tizre xerclerin geyd Xezine hesab kitabi
olunmasi
Cari budce hesablari Uzra xerc maddalerindaki .

19 Rt Uzlesma aktlar
gahglarin dizglnlidyinin yoxlaniimasi

20 Pul vesaitleri galiginin ilin sonunda bldce gaelirlerine Yazili geyd tolab olunmur

gaytariimasi

Stat cadvallarinin hazirlanmasi

Stat cadvallerinin hazirlanmasi va rahbarlik tarafinden

21 . ; . Stat cedvali
tosdiq edilmasi
Tosdiq edilmis stat cadvalinin AR Maliyye Nazirliyinde : . .
22 geydiyyatdan kegciriimasi E-qeydiyyat veragasi
23 Tesdiq olunmus stat cadvallerinin yerli statistika Moktub, stat cedvallori

organlarina génderilmasi

Dovlatstatkomun aparatinin ve YSO-nun tasarriifat materiallari, asas vasaitlor va
diger lavazimatlar il tachiz olunmasi

Dovletstatkomun aparatinin  s6balarinin - ve yerli
24 | statistka organlarinin  ehtiyaclari  ile  slagali Qeydiyyat kitabi
muracistlerinin geydiyyati
Dovlststatkomun aparatinin  gébalerinin - ve  yerli Biidcs layihasine dair
25 s . N g : ; . )
statistika organlarinin ehtiyacinin misyyanlasdiriimasi teqdim edilen takliflor
26 | Satinalmalarin hayata kegiriimasi Mugavile

Maliyya hesabatlari va digar hesabatlarin tartib edilmasi ve miivafiq orqanlara
taqdim olunmasi

27

Blidce ve blidcedenksnar smeta xarclerinin icrasi
barede rublik ve illik mihasibat hesabatlarinin
hazirlanmasi

Hesabatlar

28

ilik maliyyo hesabatlarinin  “ictimai  Sektor {giin
Muhasibat Ugotunun Beynalxalq Standartlari’na uygun
tortib edilerak hazirlanmasi

29

Ciddi hesabat blanklari hesabatlarinin hazirlanmasi

30

“Dévlet Investisiya Programi’nda nezerde tutulmus
layihaler Uzra ayrilmis ve istifade olunmus vesaitler
barede hesabatlarin hazirlanmasi

31

Muzdlu ve qeyri-muzdlu isle Vahid

bayannamanin tertibi

alagadar

32

“Dovlet amlakinin gorunub saxlanilmasi va ondan
istifade edilmesi veziyysti hagqinda xlsusi hesabat” ve
“Dasinmaz dovlet amlakinin geydiyyat vearaqgesi”
hesabatlarinin hazirlanmasi

33

Statistik hesabatlarin hazirlanmasi

Hesabatlar

Osas vasaitlarin va maddi qiymatlilarin inventarizasiya olunmasi
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34 inventarizasiyalarin aparilmasi tarixlarinin
muayyanlasdirilmasi oamr
35 Inventarizasiyanin aparilmasi Ggln inventarizasiya
komissiyasinin yaradilmasi i
36 Balansin bitln aktiv maddaelerinin inventarizasiyasinin | Inventarizasiya siyahisi,
apariimasi akti
Osas vasaitlara kohnalma (amortizasiya) hesablanmasi
Osas vasaitlerin balansdan balansa verilmasi
37 | Osas vesaitlera ehtiyaclarin misyyanlosdiriimasi
Osas vesaitlerin balansdan balansa veriimasins icaze
38 dguin AR lIqtisadiyyat Nazirliyi yaninda ©mlak Maktublar
Masaslaleri Dovlst Xidmatine miracist ve qeydiyyatdan
keciriima
AR Iqgtisadiyyat Nazirliyi yaninda ®mlak Masalslari
39 | Dovlet Xidmatinin razihdi esasinda esas vesaitlerin Omr, qaima-faktura

balansdan balansa verilmasi

Osas vasaitlarin balansdan silinmasi

Taskilatin balansindan silinmali olan asas vasaitlarinin

40 s o ; Maktublar
muayyenlagdiriimasi
41 | Legvetma komissiyasinin yaradilmasi omr
Osas vasaitlerin  balansdan  silinmasi  zaruratini In\_/er_1tar|zaS|ya .
42 I S . komissiyasinin rayi,
yaradan sabablarin musayyanlasdiriimasi .
qusur akti va.s
Dayaeri bes min manatdan yuxari olan asas vasaitlerin
silinmasi (iglin mivafiq senadlerin AR Igtisadiyyat -
43 Nazirliyi yaninda ©mlak Maesalsleri Dovlet Xidmatine Maktub, lagvetms akti
gondarilmasi
AR Iqtisadiyyat Nazirliyi yaninda ©mlak Masalaleri
44 | Dovlet Xidmetinin raziligi esasinda esas vesaitlerin Lagvetma akti, emr

silinmasi

Dovlat asash vasait qoyulusu ila alagadar islarin aparilmasi

45

“Dévlet Investisiya Programi” layihasinin hazirlanmasi
maqsadi ile tikintisi nazerds tutulmus layihalerin
siyahisinin ve yeni layihe tekliflerinin AR Igtisadiyyat
Nazirliyina teqdim edilmasi

Maktub, layihsler

46

Nazards tutulan obyektlarin maliyyslasdiriimasini asas-
Il vesait qoyulusundan istifade tglin ayrilmis vesaitler
daxilinds hayata kecirilmasi

Yazili geyd taleb olunmur

47

Yerine  yetirilon  iglor  haqqinda  hesabatlarin
hazirlanmasi ve riubde bir defe AR Iqtisadiyyat
Nazirliyina va AR Maliyys Nazirliyina taqdim olunmasi

Maktub, hesabatlar

Memo

rial order va “Bas kitab”in hazirlanmasi

48

Memorial orderlarin aylar Gzra yazilmasi

Memorial orderler

49

Memorial orderlerin “Bag kitab”a yazilmasi

Bas kitab
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insan resurslarinin idare edilmasi proseslarinin standartlari va xoritasi

tizra yazili gqeydlar

ﬁ::i Prosesin va altprosesin adi Yazih geydlor
iso qobul
1 Vakant vazifslar Gzra siyahinin tartibi Va.|.<ant v92|feler
Uzrs siyahi
2 Musahibs komissiyasinin tarkibinin formalasdiriimasi omr
Vakant vazifelars teyinedilma Gglin misabigs, imumi
3 e . b Maktub
va daxili misahibalarin teskili ve apariimasi
4 Misahibe elaninin verilmasi ile bagh teskilati| DIM ve Komitenin veb
masalaler sahifesi
5 Kadrlarin secilib tayin olunmasinin temin edilmasi 8mr ve DIM-o maktub
Dovlat qulluggularinin ganunvericilikle miiayyan edilmis hiiquglarinin temin
edilmasi
6 Dovlet qulluggularinin dovlet qullugunda fealiyyatinin | Muvafig déviet qullugu
davam etdirilmasi sertifikati
7 Dovlet qulluggularinin staj, sinaq ve daimi dovlet
qulluguna kegmak masalalarine nazarst edilmasi
Dovlet qulluggularina  ganunvericilikle  muayyan omr
8 ediimis  muddetlera  riayat  etmakle ixtisas
daracalerinin veriimasina nazarat edilmasi
9 Dovlet qulluggularinin rotasiyasi ile bagl tadbirlerin Moktub

gOrulmasi

isci heyatina dair senadlesdirilmenin apariimasi

10 isci heyatin sexsi isinin apariimasi Siyahi Gizra soxsi isler

11 Omak kitabgalarinda yazili geydlarin apariimasi Omak kitabgasi

12 iscilor haqginda melumatlarin miivafiq sistemlere Malumatlarin miivafiq

islonilmasi reyestrlara daxil edilmasi

13 Omrlarin hazirlanmasi ve tartib edilmasi omr
Dovlet qulluggularinin xidmeati fealiyyatinin giymatlendirilmasi

14 | Qiymetlondirma veraqgesinin hazirlanmasi

Forma 1

15 Xidmeati faaliyyatin giymatlandiriimasi

16 Xidmeati faaliyyatin giymatlendirilmasinin naticaleri Forma 2
iscilarin bilik ve bacariglarinin artiriimasi

17 Toekmillagsmaya dair talabatin musayyanlasdiriimasi Tadris plani

18 Masgalalarin ve seminarlarin toskili Elan ve arayis
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19 Toakmillagdirma va dyradilma Arayislar, protokollar

20 is¢i heyatin dyradilmesi Oyradilenlerin siyahisi

Seminar, kurs va treninglerds istirak etmis is¢i heyati

. R Lo S . | Qiymatlandirma va tehlile
21 trie:rrsef;gidan gorulmus islerin effektivliyinin giymatlondi- dair hesabatlar

intizam tonbeh tadbirlari va isdan azadetma
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Karglizarlq iglarinin idara olunmasi proseslarinin standartlari vo xaritasi

tizra yazili qeydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazil geydlar

Senadlerin dovriyyasinin hayata kegirilmasi

Daxil olan ve gondarilon sanadlerin geydiyyati

Senadlerin geyda
alinmasi kitabi, Elektron
Sanad Dovriyyssi Sistemi

2 Sanadlerin icra muddatine nazarst etmak

3 icra edilmis senadleri aparatin struktur bélmelerinden
tolab etmak

4 Tabe toskilatlarda kargiizarligin aparilmasina nazarat

Yazili geyd taleb olunmur

Vatondaglarin miiracistlerinin geydiyyatinin apariimasi

Sanadlerin geyda
alinmasi kitabi, Elektron
Sanad Dovriyyasi
Sistemindea “Daxil olan”

5 Vetandaglarin miracistlarinin geydiyyati blmasinin
“Vatandaslardan daxil
olan muracistlor” alt
bdlmasi
Struktur bélmalerden, ETSIM ve YSO-dan vetendas-
6 larin arize, taklif va sikayatlerine dair hesabatlarin Hesabatlar
alinmasi
Tekliflerin, erize ve sikayatlerin baxilmasinin naticesi
7 haqginda vetendaslara yazili sekilde malumatlarin Maktub
verilmasi
Tokliflerin, erize ve sikaystlerin  baxilmasinin
8 naticaleri hagqinda hesabatlarin AR Prezidentinin Hesabat (codval)

Administrasiyasina teqdim edilmasi v AR Dovlat
Statistika Komitasinin veb sahifesinda yerlasdiriimasi

Arxivlasdirma lizra iglarin aparilmasi

Toplu islerinin

9 Toplu islerinin Nomenklaturasinin tertib edilmasi
Nomenklaturasi
10 | Qovlugda olan senadlerin yoxlaniimasi
11 Sanadlerin telimata uygun geyda alinib-alinmadiginin
yoxlaniimasi Hazirlanma iglori
12 Qovlugda senadlerin yerlagsmasinin dizgunliyinin

yoxlaniimasi
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Boélma-bdlma tikilmis islerin siyahisinda struktur

13 bdélmalerin adlarinin tikilmis sanadlers uygun galib-

galmameasinin yoxlaniimasi
14 Qovlugun veraglarinin yuxari sag kincinden adi

karandasla ndmralanmasi

Yazil geyd talab olunmur

15 Senadlerin  saxlanilmasi  va onlardan istifade

edilmasinin tamin olunmasi
16 Sanadlerin igler lzra formalasdiriimasi ve Komitenin

arxivina tahvil verilmasi

- — — ) X Tahvil-taslim akti

17 AR Dovlet Statistika Komitasi terafinden senadlarin

AR Milli Arxiv idarssina tahvil verilmasi
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Beynalxalq amakdashgin taskili proseslarinin standartlari ve xaritasi

tizra yazih geydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazili geydler

Beynalxalq alagalar va tarciims iglarinin toskili

1

Beynalxalq teskilatlar ve diger Olkalerin statistika
organlari ile amakdaslig

Mugavile ve ya sazig

2

Baglanmis miqavile ve ya sazise uygun hayata
kecirilacak igler

Tadbirlar plani

Beynalxalq taskilatlarin ve diger Olkalerin statistika
organlarinin istiraki ils beynalxalq tedbirlarin taskili

Mugavile ve ya sazis,
xidmati maruza

Beynaolxalq teskilatlarin ve diger oOlkelerin statistika
organlarinin  ve  Azarbaycan Respublikasinda
akkredite olunan diplomatik korpusun niimayeandalari
ilo Dévlststatkomun rahbarliyinin gérislarinin togkili

Daxil olan maktublar

Diger 6lkalarda, o cuimladan beynalxalg taskilatlarin
tedris markazlerinds teskil olunan treninqg, seminar ve
kurslarda Dovlststatkomun amakdaslarinin istirakinin
temin edilmasi

Mugqavils ve ya sazis,
xidmati maruze

Dovletstatkomun rehbar iscilerinin ve amakdaslarinin
xarici dovlatlere seferi ile slagadar miayyan texniki
islorin hayata kegirilmasi (xidmati pasportlarin va
vizalar Ug¢ln notalarin alinmasi magsadile muvafiq
CIXIS senadlarinin hazirlanmasi, muvafiq
yazigsmalarin aparilmasi va s.)

Viza va ya nota

Dovletstatkom tersfinden davat olunan xarici 6lka
niimayandalarinin dlke daxilinds saferlarinin toskili

Mugavile ve ya sazig

Baglanmis mugavile ve ya sazislerae uygun hayata
kecirilmis islar haqqinda rahbarliya malumatin
verilmasi

Xidmati maruze ve ya
hesabat

Beynalxalq teskilatlar ve diger Olkalerin statistika
organlarindan daxil olan senadlerin ingilis dilinden
Azarbaycan dilina tarcimasi

10

Beynaolxalq teskilatlara ve diger Odlkalerin statistika
organlarina gonderilen  senadlerin  Azarbaycan
dilindan ingilis dilina tercimasi

11

Dovletstatkomun rasmi internet sehifesinde yerlas-
dirilen bir sira malumat ve materiallarin Azarbaycan
dilindan ingilis dilina terclimasi

Tarcliima olunmus
sanadlar

Beynalxalq malumat miibadilasi Gizrs amakdasliq

12

Beynalxalq toeskilatlardan ve diger 6lkalarin statistika
organlarindan daxil olan sorgular

Qeydiyyat jurnali

13

Daxil olan  sorgularin  “E-senad
karglzarliq” sistemine daxil edilmasi
aparatin Umumi sébasina teqdim edilmasi

dovriyyasi
magsadila

Elektron geyd

14

Daxil olan senadlsrin zsrurat oldugda tarcime ugun
muvafiq sektora tegdim edilmasi

Miivafiq geydiyyat jurnali
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Daxil olan senadlarin rahbarliyin mivafiq derkenari

15 asasinda icragilara taqdim edilmasi Senadin surafi

16 Daxil olan sorgularin cavablandiriimasi Czavablgnd|r|lm|§ .
sorgunun imzali surati

17 Daxil olan sorgulara hazilanmis cavablarin Qeydiyyat jurnali

gondarilmasi
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Dayaniqh inkisaf statistikasi lizra proseslarin standartlari va xaritasi lizro

yazili geydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazil geydlar

Statistik tadqiqatlarin aparilmasi

1

Dayaniqli inkisafi xarakterize eden movzularin segilma-
si

Yazih geyd talab
olunmur

Secilmis movzular Gzre aidiyyati saha sobaleri

2 terafindan apariimis statistik misahide ve muayinsler Cixig cadvallari
Uzra toplanmis malumatlarin alds edilmasi
Olde edilmis malumatlarin statistik tahlili magsadila

3 Yekun cadvaller
gruplasdiriimasi va yekunlasdiriimasi

4 Olda edilmis yekun malumatlarin tahlil edilmasi Hesabat, arayis
Tahlil naticesinde alde edilmis naticalera dair rah- Xidmati maruzs ve

5 barliya ve vya kollegiyanin mizakiresine teqdim

edilmasi Giclin hesabatin hazirlanmasi

hesabat

Dayanigl inkisafin miivafiq gostaricilarinin miisyyanlasdirilmasi va tahlili

6 Beynalxalq tacriibade tatbiq edilon gostericilerin Yazil geyd talab
oyranilmasi va tahlili olunmur
Al_c_ilyygtl saha §ot_>_e|er|' |[e plrge t__atblql milli §aV|yyeda Miivafiq statistik

7 mumkin olan gdéstericilorin  muayyen edilmasi va :

I L s ) . materiallar
hamin gostericilarin muvafiq sobalerden alda edilmasi

8 Mu.ayyan edﬂm@ gostericilerin - sistemloasdiriimasi vo Layihe senedi
layiha sanadinin hazirlanmasi

9 H:azwla_nm@ Iayllhe sgnedlpm Elmi-metodoloji surada Xidmeti meruzs
muzakirays teqdim edilmasi

10 Muzakira edilmis layiha sene?dlnln. aldlyyen dovlet Miiraciat mektublart
organlarina razilagdirmaya teqdim edilmasi

11 Razilagdiriimis layiha senadinin tesdiq edilmasi Komitenin smr ve ya

sarancami
Sistemlasdirilmis  g0staricilerin  tahlili  ve alinmis
naticelera  dair rehbarliya ve ya kollegiyanin Xidmati meruzs,

12 A ; ; o2
muzakiresine  teqdim edilmasi  Ug¢lin hesabatin hesabat ve arayis
hazirlanmasi

Kompleks tahlillarin apariimasi

Aidiyyati saha sodbalarindan igtisadi, sosial, demoqrafik

Cixis coadvalleri va

13 vo ekoloji sahalerin vaziyystine dair malumatlarin - -
muvafiq materiallar

toplanmasi

14 '_I_'oplar?mlsumalqmatlarm o6lke ve regionlar Uzro Yekun cadvallor
Umumilesdirilmasi va gruplasdiriimasi

15 Umumllasdlrllr.r_ngl ve qruplasdiriimis  malumatlarin Hesabat vo arayis
kompleks tehlilinin apariimasi
Aparilmis kompleks tohlillar Gizra alinmis naticalere dair Xidmati maruzs

16 rohbarliya ve ya kollegiyanin mizakirasina teqdim ’

edilmasi Gicin hesabatin hazirlanmasi

hesabat ve arayis
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Malumat bazalarinin hazirlanmasi va aktuallagdiriimasi

Malumat bazalarinin yaradilmasi magsadile

. .. ; . Muvafiq tahlil
17 melumatlarin regionlar Uzre toplanmasi ve iglenmasi .
. o materiallari
imkanlarinin tahlili
18 Dayanigli inkisafa ve regionlara dair malumatlarin Muvafiq statistik
aidiyyati saha sdbalarinden toplanmasi malumatlar
Saha so6baslerinden toplanmis malumatlar asasinda
19 Umumilesdiriimis  ve  qruplasdiriimis  naticelerin Yekun materiallar
hazirlanmasi
Umumilesdiriimis ve gruplasdiriimis neticeler esasinda Statistik malumat
20 L
statistik malumat bazalarinin formalasdirimasi bazasi
“Azerbaycan  Respublikasinin  Dayanigh  inkisaf .
21 Magsadlari UGzre Milli Malumatlandirma Portali”’nda Portal tizre melumat

malumat bazasinin aktuallasdiriimasi

bazasi
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informasiya texnologiyalarinin tatbigqi iizre proseslarin standartlari vo

xaritasi lizra yazili geydloar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazili geydler

Malumat bazalarinin idara olunmasi va tatbiqi program teminati

1

Malumat bazalarinin yaradilmasi

Masale qoyulusu

2 Program tsminatinin yaradilmasi Ugln layihanin
(“Masala goyulusu”) hazirlanmasi

3 Layl_he (“Mesale  qoyulusu”) asasinda program Yazili geyd telob olunmur
teminatinin hazirlanmasi

4 Hazirlanmig program tsminatinin sinaq istismarinin Yazili geyd taleb olunmur

toskili

Veb texnologiyalarin tatbiqi

Dovletstatkomun veb sahifasinin yeni versiyasinin

5 Veb sahife
yaradilmasi
Veb sahife ve miivafiq
6 Statistik ve diger malumatlarin veb sahifeds | struktur bolma tarefinden
yerlasdiriimasi ve daima aktuallagdiriimasi gOndarilan elektron
bildiris
Malumatlarin alde edilmasini asanlasdirmag magse-
7 dile veb sahifenin struktunun mitemadi olaraq | Yazili geyd teleb olunmur
tokmillasdiriimasi
Sistem teminati va texniki xidmatin taskili
Serverlorin  voa kompdterlerin sistem teminatinin
8 muvafig funksiyalarinin hayata kegirilmasi ve onlarin | Yazili geyd talab olunmur
is rejiminin yuksak saviyyada saxlaniimasi
Doévlststatkomun komplter va ofis avadanlihglarinin
9 (cap masini, suratgixaran), Umumi sabakanin daimi A .
islok vaziyyatde saxlanmasi Muva_ﬂq struk_.tur bqlme
- = - — terafinden gondarilan
Dovletstatkomda  Umumi  telefon  sabskasinin L
Lo ; . . L elektron bildiris
10 sazlanmasi ve mduvafiq xidmatin temin edilmasinin

toskili
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Hiiqugi masalalarin tanzimlanmasi prosesloarinin standartlari ve xaritasi

tizra yazili geydlar

Sira
Ne-si

Prosesin va altprosesin adi

Yazil geydlor

Hiiquqi

masalalarin tanzimlanmasi

1

Huqugi aktlarin hazirlanmasi

omr, sarancam, qarar
Vo s.

2

Huquagqi aktlarin layihalerinin hiiqugi ekspertizasi

Macburi hiiqugqi
ekspertiza rayi

Hiqugi measslelera dair veatendaslardan, dovlst
organlarindan, idara, muassise ve taskilatlardan daxil
olan miracistlere ve sorgulara ganunvericiliye uygun
olaraq baxiimasi

Cavab maktublari

Rahbaerlik Gg¢ln qanunvericilik Gzre ray, arayis ve
diger materiallarin hazirlanmasi, aparatin struktur
bdélmalerine hiqugi yardimin gdstarilmasi, hiquqi
masalaler Uzrs isgilara maslahatlarin verilmasi

Rayler vo arayislar

Dévletsatkomun fealiyysti ile bagll hazirlanmis
muxtelif tayinath ve xarakterli miqavilalarin hiquqi
ekspertizasi

Yazili geyd teleb olunmur

Meahkamalerde Ddvletstatkomun hiquq ve ganuni
manafelarinin muidafie edilmasi, mehkema baxiglari
ilo alagadar prosessual sanadlarin hazirlanmasi

Etiraz ve vesadat
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Dovlet Statistika Komitasinin yerli statistika organlarinin ISO 9001:2015
beynalxalq standartinin bandlari lizra yazili geydlari

Sira

Ne-si Prosesin va ya altprosesin adi Yazili geydler
Maraqli tersflerin ve onlarin taleb ve gdzlen- Kenar |st|fadag_|_le__rla, .
1 S - . . respondentlarla goriuslerin
tilerinin muayyan edilmasi ; .
protokollari ve xidmati maruzaler
Keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin oahata KIS-in sanadleri
5 dairesi muiayyan edilmakle proseslerin ve | (senadlesdiriimis prosedurlar,
garsiligh  slagalerin  qurulmasi va inkigaf proses xarita, keyfiyyat lizra
etdiriimasi vasait va s)
Yerli statistika organinin rehbari tersfindan Neg‘””.'” elgatanllgl, rayonun
) o . o . e . (sohaerin) asas sosial-igtisadi
keyfiyyatin idare edilmasi sistemina ve istifadagi h Sl o
3 A, - o . L gbstericilerine dair “Rayonlarin
yonimlu siyasate uygun liderlik ve 6hdaliyin . s o
" . -~ . gostericilari toplusu” Uzra
numayis etdirilmasi . o L
islonilmis statistik malumatlar
Komita terefinden hazirlanmis keyfiyyatin idare | . ] . . »
4 edilmasi sistemina dair siyasst ile yerli statistika Keyflyye_)t sahasinda S|yase_t
senadi ila tanisolma varaqi
organinin amakdaslarinin malumatlandiriimasi
5 Muvafiq vezifeler Uzre ©6hdelik ve selahiyystleri | ©makdaslarin vazifs talimatlari,
muayyan edan sanadlarin hazirlanmasi qullug funksiyalari, is bolgust
6 Risk ve imkanlarin planlasdiriimasi ve giymat- “Risklarin tahlili ve
lendirilmasi giymatlendirilmasi” sanadi
7 Keyfiyystin idare edilmesi sistemine dair mag- “Keyfiyyat sahasinde
sadlarin hazirlanmasi magsadlar” senadi
8 Keyfiyyatin idare edilmasi sistemina dair mag- Keyfiyyat sahasinda
sadlerin icra grafikinin hazirlanmasi magqsadlarin icra grafiki
Yerli statistika organi Uzre keyfiyyotin idara Dayisikliklarin
9 edilmaesi sisteminin teleblarine uygun dayisiklikler | planlagdiriimasinin stbutu olan
oldugu teqdirde onlarin planlasdiriimasi ve | sanadler (idaranin ayliq ve ya
yerina yetiriimasi riblik is planlari)
Yerli statistika organinin semarali sakilde faaliy- Smekdaslarin dov]gtqulluguna
" A, S gabulu ve herokati ile alagadar
10 | yst gOstermasi Ugln zaruri insan resurslarinin o .
I s amrlar, amak muqavilsleri, smak
secimi ve temini )
kitabcalari
Yerli statistika organinin zeruri maddi resurslarla Resurslara (texnl_k| ava_danllglar
11 ) va mebellar) dair tahvil-taslim
tochizati L .
aktlari, algi-satqi migavilslari
Proseslorin hayata kegiriimasina nazarat, mah- ) .
. : N o . o Keyfiyyata nazarat cadvalleri va
sul ve xidmsatlarin uygunluguna nail olmaq Ugln )
12 : L onunla slagadar Komiteya
zoruri  mduhitin - yaradilmasi, yoxlama va . .
) . ’ - teqdim edilon malumatlar
giymatlendirma faaliyyati
Taskilati biliklarin elektron
Taskilati biliklerin  musayyan olunaraq onlarin Ver.s'.y?'?‘.” ve el(;atanllglnlnu
13 N . . . temini G¢ln onlarin toplandigi
algatanliginin tamin edilmasi -
elektron govluglar, materiallarin
nasr numunalari
©makdaslarin  serigtaliliyinin  artinlmasi  tgun Telim program, telims d?'r
. A b . Y amakdaslarin hazirladigi
14 | talim va tecribanin kegiriimasi ve salds edilmis

naticalarin saviyyasinin giymatlandiriimasi

materiallar ve giymetlondirma
jurnali
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©meakdaslarin senadlasdirilmis informasiya hag-

Omakdaslarin sanadlerla
(xidmati fealiyyate dair)

15 ginda malumatl olmasinin (tanighginin) tamin tanighgina dair tanisolma
edilmasi varagaleri, derkenar lzra
tanisolmalar
Yenilonmis nomenklatur
Sanadlesdiriimis informasiyanin tartibi ve yeni- S|)_/ah_|ya uygun olaraq tertib
16 | ; edilmis muvafig qovluglar ve
anmasi ; o .
sonadler, arxivlegdiriimaye dair
sonadlar
igle_nilmis geydiyyat kitablari
(KIS-in geydiyyat kitablari,
17 Sanadlesdiriimis informasiyaya nazaratin tamin sonadlerin daxil olma va
edilmasi gdénderilmae kitablari ve s.),
sanadlerin yayillma varaqi,
(elektron kargizarliq sistemi)
Proseslorin hayata kegirilmasi, mahsul ve xid- Kollegiya gerariari, gerar ve
. o o . . . | serencamlarlarla tesdiq edilmis
matlerin uygunluguna nail olmaq ugun zaruri . L
18 . . . | tedbirlar plani, riblik ve ya ayliq
olan proseslarin planlasdiriimasi, icrasi ve ic- : . -
is planlari, smrin telablari,
raya nazarst N . .
(elektron karglizarliq sistemi)
istifadagilerle gériisler,
Mahsul va xidmatlerle bagh istifadagilerin malu- yazismalar va onlarin
19 matlandiriimasi ve Komitadan verilmis tapsirqgla- sorgularina ve Komitadan
rin icrasi verilmis tapsiriglara cavablar,
(elektron karguzarliq sistemi)
Kanar tachizatgilarin proses, meahsul va xid- | Kanar techizatgilarla yazismalar,
20 matlerine nazarst ve onlarin mealumatlandiriima- | daxil olan senadler, mallarin ve
sl xidmatlarin tehvil-teslim aktlari
: . . . Tahlili maruzsler, statistik
Istehsal va xidmatlerin teskiline nazarst, onlarin . :
21 . . L . . bulletenler ve macmusler, KIV-
identifikasiyasi ve mlhafizasi (konfidensialliq) )
de yayilan materiallar
Mahsul ve xidmatlerin catdiriimasi ve senad- .
22 T . Paylanma reyestrlori
lagdirilmis informasiyanin saxlaniimasi
Quvvadan diismis senadlerden
Uygdun olmayan mahsul ve materiallardan istifa- istifadanin qarsisinin alinmasi
yo! Y N ile bagl geydlar, agkar edilmis
23 | denin qarsisinin alinmasi va uygunsuzluglarin di ~ lualar i
idare edilmasi . dlger uygunsuziugiar uzre
gOrulmus teshihedici tadbirler vo
onlarin geydiyyati
24 Keyfiyyatin idare edilmasi sisteminin faaliyyati- Samearalilik meyarlarinin
nin ve semaraliliyinin tehlili ve giymatlendirilmasi giymatlendiriimasi
Tesdiglanmis “Audit programi’na asasen ke- . . . . .
o > - . S Daxili auditin naticalarina dair
o5 ¢irilmis daxili auditler Uzre agkar edilmis uy- goriilmiis tadbirler hagginda

gunsuzluglarin (ve ya risklerin) aradan qaldiril-
masinin naticelerine dair hesabatin hazirlanmasi

hesabat
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26

Askar edilmis uydunsuzluglarin ve ya risklerin
aradan qaldirnimasi Ugun teshihedici ve ya
gabaglayici tadbirlarin gérilmasi

Daxili auditler va s. vasitssile
askar edilmis uygunsuzluglarin
va ya risklerin ve onlarin aradan
galdiriimasina dair tashihedici
ya gabaglayici tedbirlarin onlayn
geydiyyati

27

“Rahbarlik tarafinden tehlil” senadinin yekunla-
rina asasan davaml inkisafin temini Uglin tak-
millegdirmaya dair verilmis takliflor Uzre muvafiq
tadbirlarin gorilmasi

“Rehberlik terafindan tehlil”
sanadi Uzra verilmig takliflorin
icrasina dair xidmati maruzaler
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Umumi miiddoalar....
Termin va toriflar............ e
Normativ 8sSaslanmalar...............ooiiiiiiiiiiiiiii e e e
Dovletstatkomun aparatinda va yerli statistika orqanlarinda (YSO) daxili auditlerin

MBSO VO VOZIfOIOI. .. .eeiiiiiiii ettt e et e e s nae e e enneeeenes
Daxili auditin PriNSIPIOri. ... ..eveeiiee e e e s e e e e e
Keyfiyyastin idars edilmasi sisteminin daxili auditlerinin ahate sahasi

Planlasdirma va NazirliQu........eee oo
Dévlststatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin daxili auditlerinin aparilmasi...........
Dévletstatkomun aparatinin ve YSO-nun KiS-nin auditlerinin naticelerinin

FOSMIIOSAINIMOSI. ...ttt e e
Yoxlamalar va nazarat auditi (izlema).....................
Keyfiyyatin daxili auditinin qiymatlandirilmas
Sanadlasdirma va arxivlesdirma........................
Bas auditorun vazife va salahiyyatlori.................ccoooiiii
Auditorlarin ixtisasina, tacriibasina va saxsi keyfiyyatlarina qoyulan talablor....
BLAVOLBR. ...ttt te e ae e nneeennee e
YOXLAMA VOROQOLARI. ..o e
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