                                                                                                                                                       Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi

aşağıdakı vəzifələrin tutulması üçün daxili müsahibə

ELAN EDİR:
· Oğuz Rayon Statistika İdarəsi, rəis müavini

· Gədəbəy Rayon Statistika İdarəsi, rəis müavini
· Oğuz Rayon Statiatika İdarəsi, baş məsləhətçi

· Tovuz Rayon Statistika İdarəsi, baş məsləhətçi
Müsahibədə Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsində inzibati vəzifədə qulluq keçən və müvafiq ixtisas dərəcəsinə malik olan dövlət qulluqçuları iştirak edə bilər.

Müsahibədə iştirak etmək üçün aşağıdakı sənədlər təqdim edilməlidir:

-  ərizə;

- kadr uçotunun şəxsi vərəqəsinin surəti (bütün bölmələr üzrə məlumatlar tam olmalı   və hazırki dövrü əks etdirməlidir);

Müsahibədə  iştirak etmək üçün ərizələrin qəbulu  14 aprel 2021-ci il tarixdən  28 aprel 2021-ci il tarixədək saat 1800-dək aparılacaq.  Ərizələr şəxsən (bazar ertəsi – cümə günləri saat 0900-dan 1300-dək və 1400-dan 1800-dək), yaxud poçt vasitəsi ilə təqdim edilə bilər.

Müsahibə zamanı müsahibədə iştirak edən dövlət qulluqçusunun bilik səviyyəsi, peşə hazırlığı, ümumi  dünyagörüşü,  barəsində müsahibə  elan edilən  vəzifə  üçün  zəruri  olan şəxsi  keyfiyyətləri yoxlanılmaqla müvafiq vəzifəyə uyğunluğu müəyyən edilir. Müsahibədə ixtisas dərəcəsi, müvafiq vəzifənin tələblərinə uyğun olaraq təkrar hazırlıq keçirilməsi və ixtisasın artırılması da nəzərə alınır.

Müsahibədə barəsində müsahibə elan edilən vəzifənin təsnifatından ən çoxu iki təsnifat aşağı inzibati vəzifələrdə qulluq keçən dövlət qulluqçuları iştirak edə bilərlər.

"Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikası Qanununun 29.5-ci maddəsinin ikinci hissəsinə əsasən barələrində intizam tənbehi tətbiq edilmiş dövlət qulluqçuları bir il ərzində müsahibəyə buraxılmırlar. 

Namizəd müəyyən edilmiş şərtlərə cavab vermədikdə, habelə onun tərəfindən təqdim edilmiş məlumat və sənədlərdə bilərəkdən yanlış məlumatlar verilməsi aşkar edildiyi halda, namizədin müsahibədə əldə etdiyi nəticələr etibarsız hesab edilir.

Müsahibəyə dair ətraflı məlumat almaq üçün Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsinin İnsan resursları və hüquq şöbəsinə müraciət edilə bilər.

Telefon: 377 10 70 (3444)
Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi

Oğuz Rayon  Statistika İdarəsi

Rəis müavini

Oğuz Rayon Statistika İdarəsi, rəis müavini

Ştat vahidinin sayı: 1

İş yerinin ünvanı: Oğuz şəhəri, F.Seyidov küçəsi, 6
İnzibati vəzifənin təsnifatı: 6-cı təsnifat

Vəzifə maaşı: 645 manat

Qulluq funksiyaları: 

· rayon (şəhər) statistika idarəsinin rəisi tərəfindən idarənin işinin təşkili ilə əlaqədar ona həvalə edilmiş vəzifələri həyata keçirir;

· nəzərdə tutulmuş işlərin və tapşırıqların yerinə yetirilməsində idarənin rəisinə kömək edir və səlahiyyətləri daxilində idarənin fəaliyyətinə rəhbərlik edilməsində iştirak edir;

·  rayon (şəhər) statistika idarəsinin rəisi işdə olmadığı müddətdə onun səlahiyyətlərini həyata keçirir;

·  statistik vahidlərdən müəyyən edilmiş qaydada, həcmdə və müddətlərdə statistik məlumatların alınması üzrə işləri təşkil edir;

· siyahıyaalmaların və müayinələrin keçirilməsi üzrə işləri və ona nəzarəti həyata keçirir;

· statistik vahidlərdən yığılmış məlumatlar əsasında ümumiləşdirilmiş nəticələrin tərtib və təhlil olunmasını, statistik məcmuələr, bülletenlər və digər statistik materialların nəşr və dərc etdirilməsini təşkil edir;

· statistik məlumatların verilməsi qaydalarının pozulmasına görə statistik vahidlər və ya onların nümayəndələri barəsində müəyyən edilmiş qaydada inzibati icraatın başlanması və inzibati tənbeh tədbirlərinin tətbiq edilməsi üzrə müvafiq işləri həyata keçirir;

· icra və baxılmaq üçün idarəyə daxil olmuş sənədlərə və müraciətlərə baxılmasını, onların araşdırılmasını və cavablandırılmasını təmin edir;

· idarənin fəaliyyətinə dair idarə rəisinin əmr və göstərişlərinin yerinə yetirilməsinə nəzarət edir;

· işçiləri arasında vəzifə bölgüsünün aparılması, işçilər barəsində müəyyən edilmiş qaydada həvəsləndirmə və intizam tənbehi tədbirlərinin görülməsi üçün idarənin rəisi qarşısında təşəbbüs qaldırır;

· mütəxəssislərin ixtisas və bilik səviyyəsinin artırılması üzrə ona həvalə edilmiş səlahiyyətlər çərçivəsində zəruri tədbirlər görür.

Vəzifənin tutulması şərtləri:

təhsil: Tb 501 Riyaziyyat, HS 210 Sosiologiya, (M) HS 210 Sosiologiya, İİ 400 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, (M) İİ 4 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, TT 655 İnformasiya texnologiyaları, TT 656 Sistem mühəndisliyi, TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi , Tb 509 Kompüter elmləri, (M) Tb 501 Riyaziyyat, (M) Tb 509 Kompüter elmləri, (M) TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi, (M) TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 631 Kompüter mühəndisliyi, (M) TT 631 Kompüter mühəndisliyi
iş stajı: dövlət qulluğunda 3 il qulluq stajı və yaxud 4 il iş stajı

kompüter bilikləri: MS WINDOWS, MS OFFİCE, İNTERNET və s. (yüksək səviyyədə)

xarici dil bilikləri: Rus dili - B1 səviyyəsində, İngilis dili  tələb olunmur 

 Ümumi proqram
1. "Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası" [1]

2. "Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [2]

3. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [3]

4. "Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [4]

5. "Vətəndaşların müraciətləri haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [5]

6. "Məlumat azadlığı haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [6]

7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [7]

8. "Azərbaycan Respublikasında dövlət dili" [8]

9. "Azərbaycan Respublikasının dövlət rəmzləri" [9, 10, 11]

10. "Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat" üzrə: [12]

· təlimatın tələblərinə riayət olunmasına nəzarət

· kargüzarlığın aparılması qaydalarına riayət olunmasına nəzarət, kargüzarlıq xidmətinin vəzifələri, mərkəzləşdirilmiş və mərkəzləşdirilməmiş kargüzarlıq sistemi

· göndərilən sənədlərdə göstərilən rekvizitlər, təşkilat daxilində sənədin razılaşdırılması və viza

· sənədlərin rəsmiləşdirilməsinin həyata keçirilməsi, sənədin imzalanması, sənədlərin təsdiq edilməsi, sənədlərə möhür vurulması

· təşkilatın adının və onun struktur bölməsinin adının yazılışı, böyük hərflə yazılması qanunvericilikdə bilavasitə nəzərdə tutulan vəzifələr, vəzifə adlarının yazılışı

· sənədlərə edilən əlavələr, sənədlərə əlavə edilən qoşma

· qərarın, əmrin, protokolun, arayışın, aktın, məktubun mətni və hissələri

· sənədlərdə dərkənar, daxil olmuş sənədlərə rəhbərlik tərəfindən baxılması, sənədin icraçıları

· sənədlərin icrasına nəzarətin təşkili, sənədlərdə xüsusi icra müddətinin müəyyən olunması

Ədəbiyyat:
1. Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası. 12 noyabr 1995-ci il
2. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 iyul 2000-ci il, № 926-IQ
3. “Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 31 may 2007-ci il, № 352-IIIQ
4. “Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 13 yanvar 2004-cü il, № 580-IIQ
5. “Vətəndaşların müraciətləri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, № 1308-IVQ
6. “Məlumat azadlığı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 19 iyun 1998-ci il, № 505-IQ
7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 oktyabr 2005-ci il, № 1036-IIQ
8. “Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2002-ci il № 365-IIQ
9. “Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 8 iyun 2004-cü il № 683-IIQ
10. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Gerbindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1511-VQ
11. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Himnindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1512-VQ
12. Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 27 sentyabr tarixli 935 №-li Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
13. www.dim.gov.az
14. www.e-qanun.az
Dövlət orqanı üzrə proqram
1.   Rəsmi Statistika haqqında Azərbaycan Respublikasının Qanunu üzrə:
Ümumi Müddəalar: Əsas anlayışlar. Azərbaycan Respublikasında rəsmi statistikanın məqsədi. Rəsmi statistika sistemi. Rəsmi statistika haqqında qanunvericilik. 
Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri və hüquqları: Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri. Dövlət statistika orqanlarının hüquqları və səlahiyyətləri.
Rəsmi statistikanın prinsipləri və müstəqilliyi: Prinsiplər. Rəsmi statistikanın müstəqilliyi.
Rəsmi statistikanın inzibati statistika ilə əlaqələri: Statistika müşahidələri.
İlkin statistik məlumatlar və onların məxfiliyi:İlkin statistik məlumatlar və onlardan istifadə edilməsi. 
Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər və onların sosial müdafiəsi: Dövlət statistika orqanlarının maliyyələşdirilməsi. Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər
Statistika haqqında qanunvericiliyin pozulmasına görə məsuliyyət: Dövlət statistikaorqanları işçilərinin məsuliyyəti.
2.   Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə:
Ümumi müddəalar. Dövlətstatkomun fəaliyyət istiqamətləri. Dövlətstatkomun vəzifələri. Dövlətstatkomun hüquqları. Dövlətstatkomun fəaliyyətinin təşkili.
 Ədəbiyyat:
1.      “Rəsmi statistika haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 18 fevral 1994-cü il, № 789
2.     “Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə”Azərbaycan Respublikası Prezidentinin Fərmanı. 24 iyun 2009-cu il, № 115 
3.      http://www.azstat.org/
4.      www.e-qanun.az
Vəzifə üzrə proqram
1 Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi: [1]
 Statistika elminin vəzifələri və təşkili 

 Statistika haqqında anlayış. Statistikanın predmeti. Statistika müşahidəsinin nəzəriyyəsi, əsas kateqoriya və anlayışları. Azərbaycan Respublikasında statistikanın əsas vəzifələri və dövlət statistikasının (rəsmi statistikanın) təşkili prinsipləri

 Statistika informasiyası haqqında anlayış. Statistika müşahidəsinin əsas təşkili formaları. Statistika müşahidəsinin növləri və üsulları
 Statistika materiallarının yekunlaşdırılması və qruplaşdırılması

 Statistika göstəriciləri: Statistika göstəriciləri haqqında anlayış. Mütləq göstəricilər. Nisbi göstəricilər

 Orta kəmiyyətin mahiyyəti. Hesabi orta kəmiyyətlərin növləri. Harmonik orta kəmiyyət

 Dinamika sıraları: Dinamika sıraları haqqında anlayış və onların növləri. Dinamika sıralarının qurulması prinsipləri. Dinamika sıralarının təhlili göstəriciləri

 İndekslər: İndekslər haqqında anlayış və iqtisadi təhlildə onun rolu. İndekslərin növləri. Fərdi və ümumi indekslərin hesablanması üsulları. Ümumi indeksin formaları

 Ümumi indekslərin mövcud növləri

2 İndeks [1, 5]

3 Fərdi qiymət indeksi [1, 5]

4 İstehlak qiymətləri indeksi [2, 3, 8]

5 İstehsalçı qiymətləri indeksi  [2, 3, 8]

6 Qiymət. Qiymət haqqında ümumi anlayış [3, 8]

7 İnflyasiya [4, 5]

8 Deflyasiya [4, 5]

9 İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti [5]

 Ev təsərrüfatı 

 Əhalinin istehlakı

 Ev təsərrüfatlarının gəlirlərinin 20 faizlik qrupu

10 Sosial statistika: [6]

 Ev təsərrüfatları və əhalinin həyat səviyyəsi statistikasının əsas vəzifələri 

 Ev təsərrüfatlarının istehlak xərclərinin əhatə dairəsi 

 Əhalinin həyat səviyyəsi göstəriciləri

11 Azərbaycan Respublikasında aztəminatlı ailələrə ünvanlı sosial yardımın təyin olunması məqsədilə həyata keçirilən dövlət tədbiri [7]

Ədəbiyyat:
1. S.M.Hacıyev, Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi, ali məktəblər üçün dərslik, Bakı 2005

2. Əsas iqtisadi-statistik göstəricilərə dair metodoloji izahatlar (ikinci nəşr),  Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2004

3. Azərbaycanda qiymətlər, Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2015

4. İqtisadi nəzəriyyə, T.S.Vəliyev, 1999 

5. İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti, Dövlət Statistika Komitəsi, Bakı, 2010  

6. İ. İ.Eliseeva, Sosial statistika (rus dilində) 2001-ci il III fəsil

7. "Ünvanlı dövlət sosial yardımı haqqında" Azərbaycan Respublikasının  21 oktyabr 2005-ci il tarixli 1039-IIQ nömrəli Qanunu
8. www.stat.gov.az   
Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi

Gədəbəy Rayon  Statistika İdarəsi

Rəis müavini

Gədəbəy Rayon Statistika İdarəsi, rəis müavini

Ştat vahidinin sayı: 1

İş yerinin ünvanı: 
AZ 2100, Gədəbəy şəhəri

İnzibati vəzifənin təsnifatı: 6-cı təsnifat

Vəzifə maaşı: 675 manat

Qulluq funksiyaları: 

· rayon (şəhər) statistika idarəsinin rəisi tərəfindən idarənin işinin təşkili ilə əlaqədar ona həvalə edilmiş vəzifələri həyata keçirir;

· nəzərdə tutulmuş işlərin və tapşırıqların yerinə yetirilməsində idarənin rəisinə kömək edir və səlahiyyətləri daxilində idarənin fəaliyyətinə rəhbərlik edilməsində iştirak edir;

·  rayon (şəhər) statistika idarəsinin rəisi işdə olmadığı müddətdə onun səlahiyyətlərini həyata keçirir;

·  statistik vahidlərdən müəyyən edilmiş qaydada, həcmdə və müddətlərdə statistik məlumatların alınması üzrə işləri təşkil edir;

· siyahıyaalmaların və müayinələrin keçirilməsi üzrə işləri və ona nəzarəti həyata keçirir;

· statistik vahidlərdən yığılmış məlumatlar əsasında ümumiləşdirilmiş nəticələrin tərtib və təhlil olunmasını, statistik məcmuələr, bülletenlər və digər statistik materialların nəşr və dərc etdirilməsini təşkil edir;

· statistik məlumatların verilməsi qaydalarının pozulmasına görə statistik vahidlər və ya onların nümayəndələri barəsində müəyyən edilmiş qaydada inzibati icraatın başlanması və inzibati tənbeh tədbirlərinin tətbiq edilməsi üzrə müvafiq işləri həyata keçirir;

· icra və baxılmaq üçün idarəyə daxil olmuş sənədlərə və müraciətlərə baxılmasını, onların araşdırılmasını və cavablandırılmasını təmin edir;

· idarənin fəaliyyətinə dair idarə rəisinin əmr və göstərişlərinin yerinə yetirilməsinə nəzarət edir;

· işçiləri arasında vəzifə bölgüsünün aparılması, işçilər barəsində müəyyən edilmiş qaydada həvəsləndirmə və intizam tənbehi tədbirlərinin görülməsi üçün idarənin rəisi qarşısında təşəbbüs qaldırır;

· mütəxəssislərin ixtisas və bilik səviyyəsinin artırılması üzrə ona həvalə edilmiş səlahiyyətlər çərçivəsində zəruri tədbirlər görür.

Vəzifənin tutulması şərtləri:

təhsil: Tb 501 Riyaziyyat, HS 210 Sosiologiya, (M) HS 210 Sosiologiya, İİ 400 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, (M) İİ 4 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, TT 655 İnformasiya texnologiyaları, TT 656 Sistem mühəndisliyi, TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi , Tb 509 Kompüter elmləri, (M) Tb 501 Riyaziyyat, (M) Tb 509 Kompüter elmləri, (M) TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi, (M) TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 631 Kompüter mühəndisliyi, (M) TT 631 Kompüter mühəndisliyi
iş stajı: dövlət qulluğunda 3 il qulluq stajı və yaxud 4 il iş stajı

kompüter bilikləri: MS WINDOWS, MS OFFİCE, İNTERNET və s. (yüksək səviyyədə)

xarici dil bilikləri: Rus dili - B1 səviyyəsində, İngilis dili  tələb olunmur 

Ümumi proqram
1. "Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası" [1]

2. "Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [2]

3. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [3]

4. "Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [4]

5. "Vətəndaşların müraciətləri haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [5]

6. "Məlumat azadlığı haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [6]

7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [7]

8. "Azərbaycan Respublikasında dövlət dili" [8]

9. "Azərbaycan Respublikasının dövlət rəmzləri" [9, 10, 11]

10. "Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat" üzrə: [12]

· təlimatın tələblərinə riayət olunmasına nəzarət

· kargüzarlığın aparılması qaydalarına riayət olunmasına nəzarət, kargüzarlıq xidmətinin vəzifələri, mərkəzləşdirilmiş və mərkəzləşdirilməmiş kargüzarlıq sistemi

· göndərilən sənədlərdə göstərilən rekvizitlər, təşkilat daxilində sənədin razılaşdırılması və viza

· sənədlərin rəsmiləşdirilməsinin həyata keçirilməsi, sənədin imzalanması, sənədlərin təsdiq edilməsi, sənədlərə möhür vurulması

· təşkilatın adının və onun struktur bölməsinin adının yazılışı, böyük hərflə yazılması qanunvericilikdə bilavasitə nəzərdə tutulan vəzifələr, vəzifə adlarının yazılışı

· sənədlərə edilən əlavələr, sənədlərə əlavə edilən qoşma

· qərarın, əmrin, protokolun, arayışın, aktın, məktubun mətni və hissələri

· sənədlərdə dərkənar, daxil olmuş sənədlərə rəhbərlik tərəfindən baxılması, sənədin icraçıları

· sənədlərin icrasına nəzarətin təşkili, sənədlərdə xüsusi icra müddətinin müəyyən olunması

Ədəbiyyat:
1. Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası. 12 noyabr 1995-ci il
2. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 iyul 2000-ci il, № 926-IQ
3. “Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 31 may 2007-ci il, № 352-IIIQ
4. “Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 13 yanvar 2004-cü il, № 580-IIQ
5. “Vətəndaşların müraciətləri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, № 1308-IVQ
6. “Məlumat azadlığı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 19 iyun 1998-ci il, № 505-IQ
7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 oktyabr 2005-ci il, № 1036-IIQ
8. “Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2002-ci il № 365-IIQ
9. “Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 8 iyun 2004-cü il № 683-IIQ
10. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Gerbindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1511-VQ
11. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Himnindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1512-VQ
12. Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 27 sentyabr tarixli 935 №-li Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
13. www.dim.gov.az
14. www.e-qanun.az
Dövlət orqanı üzrə proqram
1.   Rəsmi Statistika haqqında Azərbaycan Respublikasının Qanunu üzrə:
Ümumi Müddəalar: Əsas anlayışlar. Azərbaycan Respublikasında rəsmi statistikanın məqsədi. Rəsmi statistika sistemi. Rəsmi statistika haqqında qanunvericilik. 
Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri və hüquqları: Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri. Dövlət statistika orqanlarının hüquqları və səlahiyyətləri.
Rəsmi statistikanın prinsipləri və müstəqilliyi: Prinsiplər. Rəsmi statistikanın müstəqilliyi.
Rəsmi statistikanın inzibati statistika ilə əlaqələri: Statistika müşahidələri.
İlkin statistik məlumatlar və onların məxfiliyi:İlkin statistik məlumatlar və onlardan istifadə edilməsi. 
Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər və onların sosial müdafiəsi: Dövlət statistika orqanlarının maliyyələşdirilməsi. Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər
Statistika haqqında qanunvericiliyin pozulmasına görə məsuliyyət: Dövlət statistikaorqanları işçilərinin məsuliyyəti.
2.   Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə:
Ümumi müddəalar. Dövlətstatkomun fəaliyyət istiqamətləri. Dövlətstatkomun vəzifələri. Dövlətstatkomun hüquqları. Dövlətstatkomun fəaliyyətinin təşkili.
 Ədəbiyyat:
1.      “Rəsmi statistika haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 18 fevral 1994-cü il, № 789
2.     “Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə”Azərbaycan Respublikası Prezidentinin Fərmanı. 24 iyun 2009-cu il, № 115 
3.      http://www.azstat.org/
4.      www.e-qanun.az
Vəzifə üzrə proqram
1.Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi: [1]
 Statistika elminin vəzifələri və təşkili 

 Statistika haqqında anlayış. Statistikanın predmeti. Statistika müşahidəsinin nəzəriyyəsi, əsas kateqoriya və anlayışları. Azərbaycan Respublikasında statistikanın əsas vəzifələri və dövlət statistikasının (rəsmi statistikanın) təşkili prinsipləri

 Statistika informasiyası haqqında anlayış. Statistika müşahidəsinin əsas təşkili formaları. Statistika müşahidəsinin növləri və üsulları
 Statistika materiallarının yekunlaşdırılması və qruplaşdırılması

 Statistika göstəriciləri: Statistika göstəriciləri haqqında anlayış. Mütləq göstəricilər. Nisbi göstəricilər

 Orta kəmiyyətin mahiyyəti. Hesabi orta kəmiyyətlərin növləri. Harmonik orta kəmiyyət

 Dinamika sıraları: Dinamika sıraları haqqında anlayış və onların növləri. Dinamika sıralarının qurulması prinsipləri. Dinamika sıralarının təhlili göstəriciləri

 İndekslər: İndekslər haqqında anlayış və iqtisadi təhlildə onun rolu. İndekslərin növləri. Fərdi və ümumi indekslərin hesablanması üsulları. Ümumi indeksin formaları

 Ümumi indekslərin mövcud növləri

2. İndeks [1, 5]

3. Fərdi qiymət indeksi [1, 5]

4. İstehlak qiymətləri indeksi [2, 3, 8]

5. İstehsalçı qiymətləri indeksi  [2, 3, 8]

6. Qiymət. Qiymət haqqında ümumi anlayış [3, 8]

7. İnflyasiya [4, 5]

8. Deflyasiya [4, 5]

9. İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti [5]

· Ev təsərrüfatı 

· Əhalinin istehlakı

· Ev təsərrüfatlarının gəlirlərinin 20 faizlik qrupu

· Sosial statistika: [6]

· Ev təsərrüfatları və əhalinin həyat səviyyəsi statistikasının əsas vəzifələri 

· Ev təsərrüfatlarının istehlak xərclərinin əhatə dairəsi 

· Əhalinin həyat səviyyəsi göstəriciləri

10. Azərbaycan Respublikasında aztəminatlı ailələrə ünvanlı sosial yardımın təyin olunması məqsədilə həyata keçirilən dövlət tədbiri [7]

Ədəbiyyat:
1. S.M.Hacıyev, Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi, ali məktəblər üçün dərslik, Bakı 2005

2. Əsas iqtisadi-statistik göstəricilərə dair metodoloji izahatlar (ikinci nəşr), Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2004

3. Azərbaycanda qiymətlər, Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2015

4. İqtisadi nəzəriyyə, T.S.Vəliyev, 1999 

5. İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti, Dövlət Statistika Komitəsi, Bakı, 2010  

6. İ. İ.Eliseeva, Sosial statistika (rus dilində) 2001-ci il III fəsil

7. "Ünvanlı dövlət sosial yardımı haqqında" Azərbaycan Respublikasının 21 oktyabr 2005-ci il tarixli 1039-IIQ nömrəli Qanunu
8. www.stat.gov.az
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Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi

Oğuz Rayon  Statistika İdarəsi

baş məsləhətçi

Ştat vahidinin sayı: 1

İş yerinin ünvanı: AZ 4800, Oğuz şəhəri, F.Seyidov küçəsi, 6
İnzibati vəzifənin təsnifatı: 7-ci təsnifat
Vəzifə maaşı: 495 manat
Qulluq funksiyaları:

yerli statistika orqanları üçün statistik işlər proqramına uyğun olaraq, idarənin rəhbəri tərəfindən təsdiq edilmiş vəzifə bölgüsü və iş planına əsasən ona həvalə olunmuş statistik işləri yerinə yetirir;

fəaliyyət göstərən statistik vahidlər tərəfindən real vaxt rejimində Dövlət Statistika Komitəsinin elektron informasiya sisteminə vaxtında daxil edilməsinə, hesabat intizamının təmin olunmasına  nəzarət edir;

müvafiq sahə üzrə statistik vahidlər tərəfindən hesabatların (müaynə formalarının) tam və dolğun işlənməsinə, hesabatlar (müayinə formaları) üzrə təqdim olunmuş məlumatların keyfiyyətinə nəzarət edir, aşkar olunmuş nöqsanların aradan qaldırılması üçün zəruri tədbirlər görür;

müvafiq sahə üzrə statistik məlumatların ümumiləşdirilməsində, məcmuələrin, bülletenlərin, təhlili materialların və digər statistik materialların hazırlanmasında iştirak edir;

müvafiq sahə üzrə statistik vahidlərin təlimatlandırılması məqsədilə izahat işləri aparır, statistik vahidlərin dövlət reyestrində məlumatların aktuallığının təmin edilməsi məqsədilə zəruri tədbirlər görür;

rayonun sosial-iqtisadi göstəriciıərə dair pasportunun müvafiq sahə üzrə məlumatlarının doldurulmasını təmin edir;

tabe olduğu şəxs (şəxslər) tərəfindən  özünün qulluq funksiyalarına aid məsələlər üzrə verilmiş digər tapşırıqların icrasını təmin edir.
Vəzifənin tutulması şərtləri:

təhsil : İİ 400 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, (M) İİ 4 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, Tb 501 Riyaziyyat, (M) Tb 501 Riyaziyyat, Tb 509 Kompüter elmləri, (M) Tb 509 Kompüter elmləri, HS 210 Sosiologiya, (M) HS 210 Sosiologiya, TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi, TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi , TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi , (M) TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 655 İnformasiya texnologiyaları, TT 656 Sistem mühəndisliyi, TT 631 Kompüter mühəndisliyi, (M) TT 631 Kompüter mühəndisliyi
    iş stajı :1 il iş stajı;

    kompüter bilikləri: MS WINDOWS, MS OFFİCE, İNTERNET və s. (orta səviyyədə);

    xarici dil bilikləri: tələb olunmur.

Ümumi proqram
1. "Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası" [1]

2. "Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [2]

3. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [3]

4. "Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [4]

5. "Vətəndaşların müraciətləri haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [5]

6. "Məlumat azadlığı haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [6]

7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [7]

8. "Azərbaycan Respublikasında dövlət dili" [8]

9. "Azərbaycan Respublikasının dövlət rəmzləri" [9, 10, 11]

10. "Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat" üzrə: [12]

· təlimatın tələblərinə riayət olunmasına nəzarət

· kargüzarlığın aparılması qaydalarına riayət olunmasına nəzarət, kargüzarlıq xidmətinin vəzifələri, mərkəzləşdirilmiş və mərkəzləşdirilməmiş kargüzarlıq sistemi

· göndərilən sənədlərdə göstərilən rekvizitlər, təşkilat daxilində sənədin razılaşdırılması və viza

· sənədlərin rəsmiləşdirilməsinin həyata keçirilməsi, sənədin imzalanması, sənədlərin təsdiq edilməsi, sənədlərə möhür vurulması

· təşkilatın adının və onun struktur bölməsinin adının yazılışı, böyük hərflə yazılması qanunvericilikdə bilavasitə nəzərdə tutulan vəzifələr, vəzifə adlarının yazılışı

· sənədlərə edilən əlavələr, sənədlərə əlavə edilən qoşma

· qərarın, əmrin, protokolun, arayışın, aktın, məktubun mətni və hissələri

· sənədlərdə dərkənar, daxil olmuş sənədlərə rəhbərlik tərəfindən baxılması, sənədin icraçıları

· sənədlərin icrasına nəzarətin təşkili, sənədlərdə xüsusi icra müddətinin müəyyən olunması

Ədəbiyyat:
1. Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası. 12 noyabr 1995-ci il
2. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 iyul 2000-ci il, № 926-IQ
3. “Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 31 may 2007-ci il, № 352-IIIQ
4. “Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 13 yanvar 2004-cü il, № 580-IIQ
5. “Vətəndaşların müraciətləri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, № 1308-IVQ
6. “Məlumat azadlığı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 19 iyun 1998-ci il, № 505-IQ
7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 oktyabr 2005-ci il, № 1036-IIQ
8. “Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2002-ci il № 365-IIQ
9. “Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 8 iyun 2004-cü il № 683-IIQ
10. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Gerbindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1511-VQ
11. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Himnindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1512-VQ
12. Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 27 sentyabr tarixli 935 №-li Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
13. www.dim.gov.az
14. www.e-qanun.az
Dövlət orqanı üzrə proqram
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1. Rəsmi Statistika haqqında Azərbaycan Respublikasının Qanunu üzrə:
Ümumi Müddəalar: Əsas anlayışlar. Azərbaycan Respublikasında rəsmi statistikanın məqsədi. Rəsmi statistika sistemi. Rəsmi statistika haqqında qanunvericilik. 
Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri və hüquqları: Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri. Dövlət statistika orqanlarının hüquqları və səlahiyyətləri.
Rəsmi statistikanın prinsipləri və müstəqilliyi: Prinsiplər. Rəsmi statistikanın müstəqilliyi.
Rəsmi statistikanın inzibati statistika ilə əlaqələri: Statistika müşahidələri.
İlkin statistik məlumatlar və onların məxfiliyi:İlkin statistik məlumatlar və onlardan istifadə edilməsi. 
Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər və onların sosial müdafiəsi: Dövlət statistika orqanlarının maliyyələşdirilməsi. Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər
Statistika haqqında qanunvericiliyin pozulmasına görə məsuliyyət: Dövlət statistikaorqanları işçilərinin məsuliyyəti.
2.      Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə:
Ümumi müddəalar. Dövlətstatkomun fəaliyyət istiqamətləri. Dövlətstatkomun vəzifələri. Dövlətstatkomun hüquqları. Dövlətstatkomun fəaliyyətinin təşkili.
  Ədəbiyyat:
1. “Rəsmi statistika haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 18 fevral 1994-cü il,
2.  № 789
3. “Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında  

4. Əsasnamə”Azərbaycan Respublikası Prezidentinin Fərmanı.24 iyun 2009-cu il, № 115 
3.      http://www.azstat.org/
4.      www.e-qanun.az
 Vəzifə üzrə proqram
1. Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi: [1]

· Statistika elminin vəzifələri və təşkili 

· Statistika haqqında anlayış. Statistikanın predmeti. Statistika müşahidəsinin nəzəriyyəsi, əsas kateqoriya və anlayışları. Azərbaycan Respublikasında statistikanın əsas vəzifələri və dövlət statistikasının (rəsmi statistikanın) təşkili prinsipləri

· Statistika informasiyası haqqında anlayış. Statistika müşahidəsinin əsas təşkili formaları. Statistika müşahidəsinin növləri və üsulları

· Statistika materiallarının yekunlaşdırılması və qruplaşdırılması

· Statistika göstəriciləri: Statistika göstəriciləri haqqında anlayış. Mütləq göstəricilər. Nisbi göstəricilər

· Orta kəmiyyətin mahiyyəti. Hesabi orta kəmiyyətlərin növləri. Harmonik orta kəmiyyət

· Dinamika sıraları: Dinamika sıraları haqqında anlayış və onların növləri. Dinamika sıralarının qurulması prinsipləri. Dinamika sıralarının təhlili göstəriciləri

· İndekslər: İndekslər haqqında anlayış və iqtisadi təhlildə onun rolu. İndekslərin növləri. Fərdi və ümumi indekslərin hesablanması üsulları. Ümumi indeksin formaları

2. Kənd təsərrüfatına yararlı torpaq sahələri [2, 3]

3. Meyvə bağları üzrə məhsuldarlığın hesablanması qaydaları [3]

4. Ət istehsalının hesablanması qaydası [3]

5. Kənd təsərrüfatı bitkilərinin cəmi əkin sahəsinə daxil olan bitki qrupları [3, 4]

6. Kənd təsərrüfatı bitkiləri məhsuldarlığının ölçü vahidi [3, 4]

7. Kənd təsərrüfatı bitkilərinin məhsuldarlığı [3, 4]

8. Rentabellik [3, 4]

9. Statistika haqqında anlayış [5]

10. Sosial-iqtisadi statistikanın ümumi məsələləri [6]

Ədəbiyyat:

1. S.M.Hacıyev, Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi, ali məktəblər üçün dərslik, Bakı 2005

2. Azərbaycan Respublikasını Torpaq Məcəlləsi
3. “Статистика сельского хозяйства” В.Н.Афанасев, А.И.Макарова Москва, “Финансы и статистика” 2003

4. İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti, Dövlət Statistika Komitəsi, Bakı 2010

5. "Statistika" Natiq Cavadov

6. "Sosial-iqtisadi statistika" S.M.Yaqubov, A.C. Məmmədov 

Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi

Tovuz Rayon  Statistika İdarəsi

baş məsləhətçi

Ştat vahidinin sayı: 1

İş yerinin ünvanı: AZ 6000, Tovuz şəhəri, M.Zeynalov küçəsi, 16 

İnzibati vəzifənin təsnifatı: 7-ci təsnifat
Vəzifə maaşı: 510 manat

Qulluq funksiyaları:

yerli statistika orqanları üçün statistik işlər proqramına uyğun olaraq, idarənin rəhbəri tərəfindən təsdiq edilmiş vəzifə bölgüsü və iş planına əsasən ona həvalə olunmuş statistik işləri yerinə yetirir;

fəaliyyət göstərən statistik vahidlər tərəfindən real vaxt rejimində Dövlət Statistika Komitəsinin elektron informasiya sisteminə vaxtında daxil edilməsinə, hesabat intizamının təmin olunmasına  nəzarət edir;

müvafiq sahə üzrə statistik vahidlər tərəfindən hesabatların (müaynə formalarının) tam və dolğun işlənməsinə, hesabatlar (müayinə formaları) üzrə təqdim olunmuş məlumatların keyfiyyətinə nəzarət edir, aşkar olunmuş nöqsanların aradan qaldırılması üçün zəruri tədbirlər görür;

müvafiq sahə üzrə statistik məlumatların ümumiləşdirilməsində, məcmuələrin, bülletenlərin, təhlili materialların və digər statistik materialların hazırlanmasında iştirak edir;

müvafiq sahə üzrə statistik vahidlərin təlimatlandırılması məqsədilə izahat işləri aparır, statistik vahidlərin dövlət reyestrində məlumatların aktuallığının təmin edilməsi məqsədilə zəruri tədbirlər görür;

rayonun sosial-iqtisadi göstəriciıərə dair pasportunun müvafiq sahə üzrə məlumatlarının doldurulmasını təmin edir;

tabe olduğu şəxs (şəxslər) tərəfindən  özünün qulluq funksiyalarına aid məsələlər üzrə verilmiş digər tapşırıqların icrasını təmin edir.
Vəzifənin tutulması şərtləri:

təhsil : İİ 400 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, (M) İİ 4 İqtisadiyyat və idarəetmə ixtisasları qrupu, Tb 501 Riyaziyyat, (M) Tb 501 Riyaziyyat, Tb 509 Kompüter elmləri, (M) Tb 509 Kompüter elmləri, HS 210 Sosiologiya, (M) HS 210 Sosiologiya, TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 632 İnformasiya texnologiyaları və sistemləri mühəndisliyi, (M) TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi, TT 647 Metrologiya, standartlaşdırma və sertifikasiya mühəndisliyi , TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi , (M) TT 644 İstehlak mallarının ekspertizası və marketinqi, TT 655 İnformasiya texnologiyaları, TT 656 Sistem mühəndisliyi, TT 631 Kompüter mühəndisliyi, (M) TT 631 Kompüter mühəndisliyi
    iş stajı :1 il iş stajı;

    kompüter bilikləri: MS WINDOWS, MS OFFİCE, İNTERNET və s. (orta səviyyədə);

    xarici dil bilikləri: tələb olunmur.

Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi
 Tovuz  Rayon Statistika idarəsi 
baş məsləhətçi

Ümumi proqram
1. "Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası" [1]

2. "Dövlət qulluğu haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [2]

3. "Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [3]

4. "Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [4]

5. "Vətəndaşların müraciətləri haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [5]

6. "Məlumat azadlığı haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [6]

7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu [7]

8. "Azərbaycan Respublikasında dövlət dili" [8]

9. "Azərbaycan Respublikasının dövlət rəmzləri" [9, 10, 11]

10. "Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat" üzrə: [12]

· təlimatın tələblərinə riayət olunmasına nəzarət

· kargüzarlığın aparılması qaydalarına riayət olunmasına nəzarət, kargüzarlıq xidmətinin vəzifələri, mərkəzləşdirilmiş və mərkəzləşdirilməmiş kargüzarlıq sistemi

· göndərilən sənədlərdə göstərilən rekvizitlər, təşkilat daxilində sənədin razılaşdırılması və viza

· sənədlərin rəsmiləşdirilməsinin həyata keçirilməsi, sənədin imzalanması, sənədlərin təsdiq edilməsi, sənədlərə möhür vurulması

· təşkilatın adının və onun struktur bölməsinin adının yazılışı, böyük hərflə yazılması qanunvericilikdə bilavasitə nəzərdə tutulan vəzifələr, vəzifə adlarının yazılışı

· sənədlərə edilən əlavələr, sənədlərə əlavə edilən qoşma

· qərarın, əmrin, protokolun, arayışın, aktın, məktubun mətni və hissələri

· sənədlərdə dərkənar, daxil olmuş sənədlərə rəhbərlik tərəfindən baxılması, sənədin icraçıları

· sənədlərin icrasına nəzarətin təşkili, sənədlərdə xüsusi icra müddətinin müəyyən olunması

Ədəbiyyat:
1. Azərbaycan Respublikasının Konstitusiyası. 12 noyabr 1995-ci il
2. “Dövlət qulluğu haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 iyul 2000-ci il, № 926-IQ
3. “Dövlət qulluqçularının etik davranış qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 31 may 2007-ci il, № 352-IIIQ
4. “Korrupsiyaya qarşı mübarizə haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 13 yanvar 2004-cü il, № 580-IIQ
5. “Vətəndaşların müraciətləri haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2015-ci il, № 1308-IVQ
6. “Məlumat azadlığı haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 19 iyun 1998-ci il, № 505-IQ
7. "İnzibati icraat haqqında" Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 21 oktyabr 2005-ci il, № 1036-IIQ
8. “Azərbaycan Respublikasında dövlət dili haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 30 sentyabr 2002-ci il № 365-IIQ
9. “Azərbaycan Respublikası Dövlət bayrağının istifadəsi qaydaları haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 8 iyun 2004-cü il № 683-IIQ
10. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Gerbindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1511-VQ
11. "Azərbaycan Respublikasının Dövlət Himnindən istifadə qaydaları haqqında" Azərbaycan Respublikasının  Qanunu. 19 fevral 2019-cu il № 1512-VQ
12. Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 2003-cü il 27 sentyabr tarixli 935 №-li Fərmanı ilə təsdiq edilmiş “Dövlət orqanlarında, dövlət mülkiyyətində olan və paylarının (səhmlərinin) nəzarət zərfi dövlətə məxsus olan hüquqi şəxslərdə və büdcə təşkilatlarında kargüzarlığın aparılmasına dair Təlimat”
13. www.dim.gov.az
14. www.e-qanun.az
Dövlət orqanı üzrə proqram
feldene capsulas feldene dfeldene flas
medical abortion pill free abortion pillalternatives to abortion pill
cialis coupon code cialis prescription couponcialis savings and coupons
2. Rəsmi Statistika haqqında Azərbaycan Respublikasının Qanunu üzrə:
Ümumi Müddəalar: Əsas anlayışlar. Azərbaycan Respublikasında rəsmi statistikanın məqsədi. Rəsmi statistika sistemi. Rəsmi statistika haqqında qanunvericilik. 
Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri və hüquqları: Dövlət statistika orqanlarının vəzifələri. Dövlət statistika orqanlarının hüquqları və səlahiyyətləri.

Rəsmi statistikanın prinsipləri və müstəqilliyi: Prinsiplər. Rəsmi statistikanın müstəqilliyi.

Rəsmi statistikanın inzibati statistika ilə əlaqələri: Statistika müşahidələri.

İlkin statistik məlumatlar və onların məxfiliyi:İlkin statistik məlumatlar və onlardan istifadə edilməsi. 

Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər və onların sosial müdafiəsi: Dövlət statistika orqanlarının maliyyələşdirilməsi. Dövlət statistika orqanları işçiləri üçün məhdudiyyətlər

Statistika haqqında qanunvericiliyin pozulmasına görə məsuliyyət: Dövlət statistikaorqanları işçilərinin məsuliyyəti.

2.      Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə:
Ümumi müddəalar. Dövlətstatkomun fəaliyyət istiqamətləri. Dövlətstatkomun vəzifələri. Dövlətstatkomun hüquqları. Dövlətstatkomun fəaliyyətinin təşkili.
  Ədəbiyyat:
1.      “Rəsmi statistika haqqında” Azərbaycan Respublikasının Qanunu. 18 fevral 1994-cü il, № 789
2.      “Azərbaycan Respublikasının Dövlət Statistika Komitəsi haqqında Əsasnamə”Azərbaycan Respublikası Prezidentinin Fərmanı.24 iyun 2009-cu il, № 115 
3.      http://www.azstat.org/
4.      www.e-qanun.az
Vəzifə üzrə proqram
1. Statistika elminin vəzifələri və təşkili [1]

2. Statistika haqqında anlayış. Statistikanın predmeti. Statistika müşahidəsinin nəzəriyyəsi, əsas kateqoriya və anlayışları. Azərbaycan Respublikasında statistikanın əsas vəzifələri və dövlət statistikasının (rəsmi statistikanın) təşkili prinsipləri [1]

3. Statistika informasiyası haqqında anlayış. Statistika müşahidəsinin əsas təşkili formaları. Statistika müşahidəsinin növləri və üsulları [1]

4. Statistika materiallarının yekunlaşdırılması və qruplaşdırılması  [1]

5. Statistika göstəriciləri: Statistika göstəriciləri haqqında anlayış. Mütləq göstəricilər. Nisbi göstəricilər [1]

6. Orta kəmiyyətin mahiyyəti. Hesabi orta kəmiyyətlərin növləri. Harmonik orta kəmiyyət [1]

7. Dinamika sıraları: Dinamika sıraları haqqında anlayış və onların növləri. Dinamika sıralarının qurulması prinsipləri. Dinamika sıralarının təhlili göstəriciləri [1]

8. İndekslər: İndekslər haqqında anlayış və iqtisadi təhlildə onun rolu. İndekslərin növləri. Fərdi və ümumi indekslərin hesablanması üsulları. Ümumi indeksin formaları [1]

9. Qiymət. Qiymət haqqında ümumi anlayış. [3,7]

10. İndeks [1,6]

11. Fərdi qiymət indeksi [1,6]

12. Ümumi indekslərin mövcud növləri [1]

13.  İnflyasiya [5, 6]

14. Deflyasiya [5,6]

15. İstehlak qiymətləri  indeksi [2,3,7]

16. İstehsalçı qiymətləri  indeksi  [2,3,7]

17. Azərbaycan Respublikasında İstehlak Qiymətləri İndeksinin (İQİ) hesablanmasının həyata keçirildiyi vaxt [7]

18. Beynəlxalq dəyər müqayisələri üçün məlumatların yığılmasının aparıldığı statistik metod [4]

19. Mal və xidmətlərin alınmasına yönəldilən xərclərin məcmusuna verilən ad [6,7]

Ədəbiyyat:
1. S.M.Hacıyev, Statistikanın ümumi nəzəriyyəsi, ali məktəblər üçün dərslik, Bakı 2005
2. Əsas iqtisadi-statistik göstəricilərə dair metodoloji izahatlar (ikinci nəşr),  Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2004
3. Azərbaycanda qiymətlər, Azərbaycan Respublikası Dövlət Statistika Komitəsi, 2015
4. ÜDM-in beynəlxalq müqayisələri, Rusiya Federal Dövlət Statistika Xidməti Moskva, 2008                        
5. İqtisadi nəzəriyyə, T.S.Vəliyev, 1999 
6. İzahlı Statistika Terminləri Lüğəti, Dövlət Statistika Komitəsi, Bakı, 2010  
7. www.stat.gov.az   
